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DE HERRAMIENTAS DEL SISTEMA SIGESP

TEH,oReSOe

' Nuevo: Permite incluir un nuevo registro en el sistema.

I Guardar: Permite almacenar un registro nuevo o actualizar si proviene de un catalogo.

#~Buscar: Permite buscar registros por medio de catalogos.

@ Procesar: Permite ejecutar una operacion que involucra varios procesos.

wEIiminar: Permite eliminar un registro.

gImprimir: Permite imprimir la informacion que se genera del sistema.

O] Cerrar: Permite cerrar la ventana actual que se este utilizando.

(&) Ayuda: Inicia las ayudas del Sistema SIGESP.
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:

SISTEMADE CAIAY BANCO S

Registrar todas las transacciones y movimientos realizados en las diferentes cuentas bancarias que
tiene la Institucion y proporciona informacion general y detallada de las mismas.

Luego de iniciar la aplicacion se procede a entrar al Sistema de Caja y Banco de la siguiente
forma:
Ingrese al Menu del Sistema SIGESP.

- ol Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Puablico
Médulos

Activos Fijos | Caja y Bancos ¢ Ordenes de
Compras
Contabilidad Patrimonial Contabilidad Fiscal “ Cuentas por Pagar
==\, Solicitudes de (@R contabilidad 3 Contabilidad
- Ejecucion Presupuestaria Presupuestaria de Gasto Presupuestaria de Ingreso
A= & . -
I =—| No&mina w Obras Proveedores y Beneficiarios
ﬁ Control de Vidticos a Configuracion @ Inventario

@ Médulo Integrador & Recursos Humanos Hoja de Rutas
’ ="

Herramientas del Sistema
o " m Reconversion
@Aperﬁum @ Seguridad Y_ﬁ Instala rmﬁw N oelaa
\ narte

Ubique el sistema haga clic ? Cajay Bancos  sobre el mismo

Obtiene la siguiente pantalla

6 Sistema Integrado de Gestion para Enfes del Sector Publico

Procesos  Reporbes  Confiquracion  Manfenimisnto Ir & Madulos
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En esta pantalla tenemos la ventana de Procesos, Reportes, Configuracion, Mantenimiento e ir a
madulos.

Posicione el cursor sobre la opcién de Procesos, elja ~ 17imi=nite 4 fanc

é Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico
Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir & Madulos

fMovimiento de Banco

Cancelaciones »

Conciliacion Bancaria

Colocaciones
Retenciones Municipales b

Transferencia Bancaria

Entrega de Chegques

Reverso de Entrega de Cheques
Elirninacion Anulados Monko 0

Procesar Documentos Mo Contabilizables

Movimiento de Banco

Es donde se registra todos los movimientos bancarios, es decir, Nota de Crédito, Nota de Debito,
Retiro y Depdsitos (En la pantalla de movimiento de banco podremos buscar cualquier informacion
que necesitemos, ya que todo lo que se haga en cualquier parte del modulo de caja y banco se
pueda ver por esta pantalla).

Dependiendo de la opcion a escoger en el campo AFECTACION el sistema cambiara la pantalla
para que se ajuste de acuerdo a lo escogido).

Por ejemplo si tildamos Cheque en la opcidn de operacion: Operacién | Cheque v

Movimiento de banco Cheque

Esta opcion permitira registrar los movimientos de cheque, lo que afectara a la contabilidad general y
la contabilidad presupuestaria de gasto.
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B Banco: Esta opcion nos muestra todas las entidades bancarias que fueron previamente

v

registradas. Haga clic sobre la #~y escoja el banco respectivo.

Fecha: Cologue la fecha en que se esta realizando el registro, se puede hacer de forma
manual o utilizando el calendario ! que el sistema ofrece.

Cuenta: Coloque la cuenta asociada al banco que escogié anteriormente Haga clic sobre

la #~ |y seleccione la cuenta respectiva.

Disponible: Saldo disponible en la cuenta bancaria seleccionada. Este campo es llenado

automaticamente al seleccionar la cuenta y cuenta contable:

Cuenta Contable: Cuenta contable asociada a la cuenta bancaria. Este campo es llenado

autométicamente al seleccionar esta ultima.

Documento: Indique el nimero del documento. Si el numero suministrado ya existe para

la operacion seleccionada, se producira un mensaje de error y debera introducir un nuevo

codigo.

Operacion: Seleccione del combo la operacion "Cheque”.

Afectacion: Seleccione del combo el tipo de afectacion:

e Compromiso, Causado y Pagado: Si se trata de un documento sin un previo
compromiso debe escoger esta opcion, la cual registrara los tres momentos del pago
en presupuesto y contabilidad.

e Pago: Si el documento tiene un compromiso y causacion debe escoger esta opcion, la
cual genera un registro en presupuesto y contabilidad.

Voucher: Este campo es llenado automaticamente por el sistema, pero puede ser

modificado por el usuario.

Concepto: Cologue la descripcion del movimiento bancario. Este campo no es obligatorio,

es solo para diferenciar de qué trata un movimiento que se realice del otro y a manera de

filtro para la busqueda para los reportes.

Concepto de Movimiento: Agregue los detalles de forma resumida y concisa del

movimiento que va a registrar.

Tipo de Destino: Tilde @ si el movimiento a realizar esta relacionado con un proveedor,

beneficiario o ninguno de ellos (Si es proveedor o beneficiario seleccione el que

corresponda, haga clic sobre la+~).

Monto: Indique el monto en Bolivares de la transaccion.

M.O.R: Indique el monto sujeto a retencion, el cual debe ser menor o igual a al monto de
la transaccion. Este campo es llenado automaticamente pero puede ser modificado por el
usuario.

Monto Retenido: El sistema genera automéaticamente el monto.

Fuente de Financiamiento: Seleccione la fuente de financiamiento respectiva. Haga clic

sobrela «.
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» No Contabilizable: Si la operacion que esta realizando no amerita ser contabilizada para
evitar una doble contabilizacion, tilde esta opcion.
B Anular Movimiento: Si se desea registrar este registro con estado ANULADO, tilde esta
opcion.
Agregar Detalles de Presupuesto: Durante este paso se registra elllos movimiento(s)

presupuestario(s) de la operacion. Presione el enlace __Aareaar detalls Presupuesto y proceda a
suministrar la informacion solicitada en el formulario Entrada de Comprobante de Gastos

Entrada de Comprobante de Gastos

Documento | 000000000000012 |

Descripcion ||:|a|;||:| a proveeodres |

Procedencia | SCEMOY |

Provyecto wfo Acciones
Centralizadas

|DDEIEIEIEIEIDDDEIIEIEIEIEIF‘F'.E | #7 PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR

Acciones Especificas | Qoooni | + ATEMDER ALIMENTARIAMEMTE & 4055136 MNOS (85 ¥ .
Otros, | 000 | # NO EXISTE
Cuenta | 402010100 | & Alimentos v bebidas para personas

Cperacian ZCP
Marito | 1,500,00] ¢ 5

A continuacion se especifican los campos que pertenecen a este formulario

» Documento: Numero del documento previamente suministrado. Este campo no puede ser
modificado.

» Descripcion: Detalle del movimiento presupuestario. Es cargado autométicamente con el
Concepto de Movimiento previamente suministrado, pero puede ser modificado por el
usuario.

» Procedencia: Moédulo de procedencia del movimiento presupuestario. Es llenado
automaticamente por el sistema con las siglas SCBMOV (Sistema de Caja y Banco,
Movimiento de Banco)

» Proyecto y/o Acciones Centralizadas, Acciones Especificas, Otros y Cuenta: Haga

clic sobre la # para escoger la estructura presupuestaria 0 programatica que va a
afectar la cuenta presupuestaria.
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» Operacion: Siglas correspondientes a la operacion a ejecutarse, dependiendo del tipo de
afectacion seleccionado previamente. Puede ser CCP (Compromiso, Causado y pagado)
0 PG (Pago).

» Monto: Indique el monto en Bolivares del movimiento presupuestario.

Completado los datos, presione 4 para guardar todo el movimiento (tanto presupuestario como

contable) en Base de Datos. Presione # para cancelar el movimiento. El sistema generara el
movimiento contable correspondiente a cada movimiento presupuestario de la siguiente manera:

e DEBE: Aumento de la cuenta contable asociada a la cuenta de presupuestaria
indicada.

¢ HABER: Disminucion de la cuenta contable asociada a la cuenta bancaria del
Movimiento.

Agregar Detalles de Contable: Es recomendable completar los movimientos contables de tal
manera que los movimientos del debe sea equivalente al total de los movimientos por el HABER, es
decir, que el campo Diferencia tenga un monto igual a 0,00. Para ello haga clic sobre el siguiente

enlace —&areasr detalle contable y suministre la informacion solicitada en el formulario Entrada de
Movimiento Contable

Entrada de Movimientos Contables

Documento | 000000000000012 |

Descripcion ||:|a|;||:| a proveedores |

Procedencia | SCEMOY |
Cuuenta Contable | 111010201 | 4 BAMFOAMDES BANMCO UMMVERSAL
Cperacian
Manto | 1.500,00] « €

A continuacion se especifican los campos que pertenecen a este formulario:
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» Documento: Numero del documento previamente suministrado. Este campo no puede ser

¥

v

vY¥

modificado.

Descripcion: Detalle del movimiento contable. Es cargado autométicamente con el
Concepto de Movimiento previamente suministrado, pero puede ser modificado por el
usuario.

Procedencia: Mddulo de procedencia del movimiento contable. Es llenado
automaticamente por el sistema con las siglas SCBMOV (Sistema de Caja y Banco,
Movimiento de Banco).

Cuenta Contable: Coloque la cuenta contable que esta asociada a la cuenta bancaria.

Para ello haga clic sobre la #y elija la correspondiente.
Monto: Indique el monto en Bolivares del asiento.
Operacion: Seleccione si la operacion es de tipo DEBE o HABER.

Completado los datos, presione o para guardar todo el movimiento en base de datos Presione %
para cancelar el movimiento. En el momento en que el movimiento se encuentra "cuadrado” (el

campo Diferencia posee un monto igual a 0,00), puede presionar i para guardar.

Agregar Detalle de Retenciones: Para afiadir retenciones al movimiento haga clic sobre el enlace

Adreqar detalle Retenciones y proceda a suministrar la informacion solicitada en la ventana Catalogo

de deducciones de la siguiente manera:

L

[

Documento: Nimero del documento previamente suministrado. Este campo no puede ser
modificado.

Procede: Modulo de procedencia del movimiento contable. Es llenado automaticamente
por el sistema con las siglas SCBMQV (Sistema de Caja y Banco, Movimiento de Banco).
Total Retenido: Monto total retenido en Bolivares. Es calculado automaticamente durante
este paso.

Monto Objeto de Retencion: Indique el monto objeto de retencion para cada una de las
retenciones seleccionadas. Este campo viene cargado por defecto con el M.O.R.
suministrado previamente.

: o : _
Completado los datos haga clicen — Procesar deducciones parg guardar el movimiento en la base
de datos. EI mismo es agregado de la siguiente forma:

e Haber: Disminucién de la cuenta contable asociada a la cuenta bancaria del
movimiento por el total del movimiento menos el total retenido.

e Haber: Disminucién de la cuenta contable asociada a cada una de las retenciones
aplicadas por el monto de dicha retencion. Observe
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Catalogo Deducciones

Documento | 000000000000012 |

Procede |

Tatal Retenido |

SCEMON |

1.125,00|

¥ Procesar deducciones

Catalogo de Deducciones

Munl:u

Tilde la deduccién
a aplicar.

[w] Q0000000000001 2 | RETERCION WA 73% 1.:300,00 112500
Ol Q0000000000001 2 | RETERCION ISLR 3% PUBLICIDAD, GASTOS M 1.:300,00 0,00
Ol Q0000000000001 2 | RETERCION ISLR 3% EMISORAS RADIALES (E 1.:300,00 0,00

&

Es recomendable que el movimiento de banco “cheque” sea realizado por Procesos/Cancelaciones/
Pago Directo. (Siempre y cuando el  movimiento no se ejecute por el procedimiento normal
Procesos/Cancelaciones/Programacion de pago y luego Proceso/Cancelaciones/Emision de Cheques.
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Movimientos de Banco

Banico + Banco industrisl de venezusia Fecha | o3jog/zoos  []
Cuenta | 0001256158 | # Gasto de Funcionamienta Disponible | 1,515,613,/
Cta.

Documento | 0000000000002 | Contable 111010201001 |
Operaitn Afectacion | COMPROMISO, CAUSADO ¥ PAGADD woucher |0000000000000000023452006 |
Concepta |Ningun0 v| IO Carta Orden | |
Conceptao | a |

Movimientg P390 @ provesdores

Tipo Desting| & proveedor O Beneficiario O Ninguno | | 0000001 100 | ~ DISTRIBUDORS, CaMSAL C.A
Manka
Monta | 1,500, 00 ML.OR. | 1.500,00] Retenidn 1.125,00|
Fe. s
Financiamienta  FIDES
Mo Anular
Contabilizable O Movirmienko O
Detalle Contable/Retenciones Detalle Presupuesto de Ingreso

| Agreqgar detalle Presupuesto

Detalles Presupuestarios
| Cuenta | Programatico | Documento | Descripcion | Procede [Operacion]  Monto | Edicion|

402010100 | 00000000000000000002000000001 Q0000000000001 2 | pago & proveedores SCEMOY CCP 150000 5

Takal Presupuesto 1.500,00

| Agregar detalle Ingreso

Detalle Ingresos
| Cuenta | Descripcion | Procede | Documento | Operacion | Monto | Edicién|
%

Totaingreso| 0,00

| sgrenar deralle Conkable || Aoreqar detalle Retenciones
Detalles Contable

| Cuenta | Documento | Descripcidn | _Procede | Dehe-Haber

512010100001 000000000000012  pago & proveedores SCEMOY 1.500,00 ooooo R
11101 0201001 000000000000012 | pago & provesdores SCBEMOY H 375,00 ooooo *
211030901002 00000000000001 2 | RET. IVA& (75%) SCBEMOY H 142500 ooooz *
Total Debe 1.500,00
Total Haber 1.500,00

Diferencia____0,00]

Wolver Arriba
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Si tildamos Depdsito en la opcion de operacion Operacién | Depisito v

Movimiento de Banco Depdsitos
Esta opcion permitird generar movimientos de depdsitos, lo que afectara a la contabilidad
presupuestaria de ingreso. Este movimiento es muy parecido a la Nota de Crédito.

» Banco: Esta opcién nos muestra todas las entidades bancarias que fueron previamente
registradas. Haga clic sobre la #y escoja el banco respectivo.

» Fecha: Coloque la fecha en que se esta realizando el registro, se puede hacer de forma
manual o utilizando el calendario I que el sistema ofrece.

» Cuenta: Cologque la cuenta asociada al banco que escogi6 anteriormente Haga clic sobre
la #~ |y seleccione la cuenta respectiva.

» Disponible: Saldo disponible en la cuenta bancaria seleccionada. Este campo es llenado
automaticamente al seleccionar la cuenta y cuenta contable:

» Cuenta Contable: Cuenta contable asociada a la cuenta bancaria. Este campo es llenado
autométicamente al seleccionar esta ultima.

» Documento: Indique el nimero del documento. Si el numero suministrado ya existe para
la operacion seleccionada, se producira un mensaje de error y debera introducir un nuevo
codigo.

» Operacion: Seleccione del combo la operacion "Depdsito”.

» Afectacion: Seleccione del combo el tipo de afectacion:

e Cobrado: Si el documento fue devengado en otro modulo debe seleccionar esta
opcion.

e Devengado y Cobrado: Si se trata de un registro que no ha sido devengado en otro
maodulo, debe seleccionar esta opcion

» Concepto: Coloque la descripcion del movimiento bancario. Este campo no es obligatorio,
es solo para diferenciar de qué trata un movimiento que se realice del otro y a manera de
filtro para la busqueda para los reportes.

» Concepto de Movimiento: Agregue los detalles de forma resumida y concisa del
movimiento que va a registrar.

» Tipo de Destino: Tilde @ si el movimiento a realizar esta relacionado con un proveedor,
beneficiario o ninguno de ellos (Si es proveedor o beneficiario seleccione el que
corresponda, haga clic sobre la+).

» Monto: Indique el monto en Bolivares de la transaccion.

» M.O.R: Indique el monto sujeto a retencion, el cual debe ser menor o igual a al monto de
la transaccion. Este campo es llenado autométicamente pero puede ser modificado por el
usuario.

» Monto Retenido: El sistema genera automaticamente el monto.
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» Fuente de Financiamiento: Seleccione la fuente de financiamiento respectiva. Haga clic

sobrela #.
= No Contabilizable: Si la operacion que esta realizando no amerita ser contabilizada para
evitar una doble contabilizacion, tilde esta opcion.
» Anular Movimiento: Si se desea registrar este registro con estado ANULADO, tilde esta
opcion.
Agregar Detalles de Presupuesto: Este tipo de movimiento no genera asientos presupuestarios.
Agregar Detalles Contables: Para agregar detalle contable haga clic sobre este enlace

|Aareqar detalle Contable v syministre la informacion solicitada en el formulario Entrada de
Movimientos Contables

» Documento: NUmero del documento previamente suministrado. Este campo no
puede ser modificado.

» Descripcion: Detalle del movimiento contable. Es cargado automaticamente con el
concepto de movimiento previamente suministrado, pero puede ser modificado por el
usuario.

» Procedencia: Modulo de procedencia del movimiento contable. Es llenado
automaticamente por el sistema con las siglas SCBMOV (Sistema de Caja y Banco,
Movimiento de Banco).

» Cuenta Contable: Seleccione del Catalogo de Cuentas Contables, la cuenta contable
a la cual estara asociada la cuenta bancaria. Para abrir el catalogo haga clic sobre la
{_.."

» Operacion: Seleccione del combo si la operacion es de tipo DEBE o HABER.

» Monto: Indique el monto en Bolivares del asiento.

Entrada de Movimientos Contables

Documento | 000000000000012 |

Descripdan bagu:u a proveedores |

Procedencia | SCEMOV |
Cuenta Contable | 111010201001 | # Banco Industrial (Gastos de Personal 027-106795-9)
Operacién | Debe ||
Monto | 1.500,00 ¢
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Completado los datos, presione 4 para guardar todo el movimiento (tanto presupuestario como

contable) en Base de Datos. Presione % para cancelar el movimiento. En el momento en que el
movimiento se encuentra "cuadrado” (el campo Diferencia posee un monto igual a 0,00), puede

presionar 4 para guardar.
Para agregar detalle de retenciones puede hacerlo de la misma forma que se describio con
movimiento de banco cheque

Movimiento de Banco Notas de Crédito: Esta opcion permitird generar notas de crédito, lo que
afectara a la contabilidad presupuestaria de ingreso.

[ 2

v

Banco: Esta opcion nos muestra todas las entidades bancarias que fueron previamente

registradas. Haga clic sobre la # y escoja el banco respectivo.

Fecha: Cologue la fecha en que se esta realizando el registro, se puede hacer de forma
manual o utilizando el calendario =l que el sistema ofrece.

Cuenta: Coloque la cuenta asociada al banco que escogi6 anteriormente Haga clic sobre

la #~ |y seleccione la cuenta respectiva.

Disponible: Saldo disponible en la cuenta bancaria seleccionada. Este campo es llenado

autométicamente al seleccionar la cuenta y cuenta contable:

Cuenta Contable: Cuenta contable asociada a la cuenta bancaria. Este campo es llenado

automaticamente al seleccionar esta Ultima.

Documento: Indique el nimero del documento. Si el numero suministrado ya existe para

la operacion seleccionada, se producira un mensaje de error y debera introducir un nuevo

codigo.

Operacion: Seleccione del combo la operacion "Notas de Crédito".

Afectacion: Seleccione del combo el tipo de afectacion:

e Cobrado: Si la nota de crédito fue devengada en otro mddulo debe seleccionar esta
opcion.

e Devengado y Cobrado: Si se trata de un registro que no ha sido devengado en otro
maodulo, debe seleccionar esta opcion.

» Concepto: Coloque la descripcion del movimiento bancario. Este campo no es obligatorio,
es solo para diferenciar de qué trata un movimiento que se realice del otro y a manera de
filtro para la busqueda para los reportes.

» Concepto de Movimiento: Agregue los detalles de forma resumida y concisa del
movimiento que va a registrar.

» Tipo de Destino: Tilde @ si el movimiento a realizar esta relacionado con un proveedor,
beneficiario o ninguno de ellos (Si es proveedor o beneficiario seleccione el que

corresponda, haga clic sobre la#~).
» Monto: Indique el monto en Bolivares de la transaccion.
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M.O.R: Indique el monto sujeto a retencion, el cual debe ser menor o igual a al monto de la
transaccion. Este campo es llenado automaticamente pero puede ser modificado por el
usuario.

Monto Retenido: El sistema genera autométicamente el monto.

Fuente de Financiamiento: Seleccione la fuente de financiamiento respectiva. Haga clic

sobrela #.

Interés: Seleccione esta opcion si la nota de crédito que esta registrando esta asociada a

intereses devengados.

» No Contabilizable: Si la operacion que esta realizando no amerita ser contabilizada para
evitar una doble contabilizacion, tilde esta opcion.

yw

I'F

= Anular Movimiento: Si se desea registrar éste registro con estado ANULADO, tilde esta
opcion.
Agregar Detalles de Presupuesto: Este tipo de movimiento no genera asientos
presupuestarios.

Agregar Detalles Contables: Para agregar detalle contable haga clic sobre este enlace

Aareqar detale Contable v syministre la informacion solicitada en el formulario Entrada de
Movimientos Contables

» Documento: NUmero del documento previamente suministrado. Este campo no
puede ser modificado.

» Descripcion: Detalle del movimiento contable. Es cargado automaticamente con el
Concepto de Movimiento previamente suministrado, pero puede ser modificado por el
usuario.

» Procedencia: Modulo de procedencia del movimiento contable. Es llenado
automaticamente por el sistema con las siglas SCBMOV (Sistema de Caja y Banco,
Movimiento de Banco).

» Cuenta Contable: Seleccione del Catalogo de Cuentas Contables, la cuenta contable
a la cual estara asociada la cuenta bancaria. Para abrir el catalogo haga clic sobre la
)

B Operacion: Seleccione del combo si la operacion es de tipo DEBE o HABER.

» Monto: Indique el monto en Bolivares del asiento.

Para agregar detalle de retenciones puede hacerlo de la misma forma que se describio
con movimiento de banco cheque

Completado los datos, presione 4 para guardar todo el movimiento (tanto presupuestario
como contable) en Base de Datos. Presione * para cancelar el movimiento.
Movimiento de Banco Notas de Debito: Esta opcion permitird generar notas de débito, lo que
afectard a la contabilidad general y la contabilidad presupuestaria de gasto.
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B Banco: Esta opcion nos muestra todas las entidades bancarias que fueron previamente

registradas. Haga clic sobre la #~y escoja el banco respectivo.

Fecha: Cologue la fecha en que se esta realizando el registro, se puede hacer de forma
manual o utilizando el calendario ! que el sistema ofrece.

» Cuenta: Cologque la cuenta asociada al banco que escogi6 anteriormente Haga clic sobre

la #~ |y seleccione la cuenta respectiva.

Disponible: Saldo disponible en la cuenta bancaria seleccionada. Este campo es llenado

automaticamente al seleccionar la cuenta y cuenta contable:

» Cuenta Contable: Cuenta contable asociada a la cuenta bancaria. Este campo es llenado
autométicamente al seleccionar esta ultima.

» Documento: Indique el nimero del documento. Si el numero suministrado ya existe para
la operacion seleccionada, se producira un mensaje de error y debera introducir un nuevo
codigo.

» Operacion: Seleccione del combo la operacion "Notas de Debito".

» Afectacion: Seleccione del combo el tipo de afectacion:

e Compromiso, Causado y Pagado: Si se trata de un documento sin un previo
compromiso debe escoger esta opcion, la cual registrara los tres momentos del pago
en presupuesto y contabilidad.

¢ Pago: Si el documento tiene un compromiso y causacion debe escoger esta opcion,
la cual genera un registro en presupuesto y contabilidad.

Concepto: Coloque la descripcion del movimiento bancario. Este campo no es obligatorio,
es solo para diferenciar de qué trata un movimiento que se realice del otro y a manera de
filtro para la bisqueda para los reportes.

Concepto de Movimiento: Agregue los detalles de forma resumida y concisa del
movimiento que va a registrar.

Tipo de Destino: Tilde @ si el movimiento a realizar esta relacionado con un proveedor,
beneficiario o ninguno de ellos (Si es proveedor o beneficiario seleccione el que

corresponda, haga clic sobre la#~).

Monto: Indique el monto en Bolivares de la transaccion.

M.O.R: Indique el monto sujeto a retencion, el cual debe ser menor o igual a al monto de la
transaccion. Este campo es llenado autométicamente pero puede ser modificado por el
usuario.

Monto Retenido: El sistema genera automaticamente el monto.

Fuente de Financiamiento: Seleccione la fuente de financiamiento respectiva. Haga clic

sobrela #~.
No Contabilizable: Si la operacidon que esta realizando no amerita ser contabilizada para
evitar una doble contabilizacion, tilde esta opcion.

v
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» Anular Movimiento: Si se desea registrar éste registro con estado ANULADO, tilde esta
opcion.
Agregar Detalles de Presupuesto: Durante este paso se registra el/los movimiento(s)
presupuestario(s) de la operacion. Presione el enlace __Aaredar detalle Presupuesto y proceda a
suministrar la informacion solicitada en el formulario Entrada de Comprobante de Gastos
A continuacion se especifican los campos que pertenecen a este formulario:

& Documento: Numero del documento previamente suministrado. Este campo no puede ser
modificado.

B Descripcion: Detalle del movimiento presupuestario. Es cargado automaticamente con el
Concepto de Movimiento previamente suministrado, pero puede ser modificado por el
usuario.

Procedencia: Mddulo de procedencia del movimiento presupuestario. Es llenado
automaticamente por el sistema con las siglas SCBMOV (Sistema de Caja y Banco,
Movimiento de Banco)

» Proyecto y/o Acciones Centralizadas, Acciones Especificas, Otros y Cuenta: Haga

clic sobre la #~ para escoger la estructura presupuestaria 0 programatica que va a
afectar la cuenta presupuestaria.
Completado los datos, presione " para guardar todo el movimiento (tanto presupuestario como

contable) en Base de Datos. Presione % para cancelar el movimiento. El sistema generara el
movimiento contable correspondiente a cada movimiento presupuestario de la siguiente manera:

v

o DEBE: Aumento de la cuenta contable asociada a la cuenta de presupuestaria
indicada.
« Haber: Disminucion de la cuenta contable asociada a la cuenta bancaria del
movimiento
Agregar Detalles Contables: Para agregar detalle contable haga clic sobre este enlace

Agregar detalle Contable  y syministre la informacion solicitada en el formulario Entrada de
Movimientos Contables

» Documento: NUmero del documento previamente suministrado. Este campo no
puede ser modificado.

» Descripcion: Detalle del movimiento contable. Es cargado automaticamente con el
Concepto de Movimiento previamente suministrado, pero puede ser modificado por el
usuario.

B Procedencia: Modulo de procedencia del movimiento contable. Es llenado
automaticamente por el sistema con las siglas SCBMOV (Sistema de Caja y Banco,
Movimiento de Banco).
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» Cuenta Contable: Seleccione del Catalogo de Cuentas Contables, la cuenta contable
a la cual estara asociada la cuenta bancaria. Para abrir el catalogo haga clic sobre la

A

jo
Operacion: Seleccione del combo si la operacion es de tipo DEBE o HABER.
Monto: Indique el monto en Bolivares del asiento.

L

Para agregar detalle de retenciones puede hacerlo de la misma forma que se describio con
movimiento de banco cheque

Completado los datos, presione 4 para guardar todo el movimiento (tanto presupuestario como

contable) en Base de Datos. Presione * para cancelar el movimiento. En el momento en que el
movimiento se encuentra "cuadrado” (el campo Diferencia posee un monto igual a 0,00), puede

presionar 4 para guardar.

Movimiento de Banco Retiro: Esta opcion permitira generar movimientos de retiro, lo que afectara
a la contabilidad general y la contabilidad presupuestaria de gasto. Este movimiento es muy similar a
la Nota de Déhito.

>

>

>

Banco: Esta opcion nos muestra todas las entidades bancarias que fueron previamente

registradas. Haga clic sobre la # y escoja el banco respectivo.

Fecha: Cologue la fecha en que se esta realizando el registro, se puede hacer de forma
manual o utilizando el calendario =l que el sistema ofrece.

Cuenta: Coloque la cuenta asociada al banco que escogid anteriormente Haga clic sobre

la #~ |y seleccione la cuenta respectiva.

Disponible: Saldo disponible en la cuenta bancaria seleccionada. Este campo es llenado
autométicamente al seleccionar la cuenta y cuenta contable:

Cuenta Contable: Cuenta contable asociada a la cuenta bancaria. Este campo es llenado
automaticamente al seleccionar esta Ultima.

Documento: Indique el nimero del documento. Si el nimero suministrado ya existe para
la operacion seleccionada, se producira un mensaje de error y debera introducir un nuevo
codigo.

Operacion: Seleccione del combo la operacion "Retiro".

» Concepto: Coloque la descripcion del movimiento bancario. Este campo no es obligatorio,
es solo para diferenciar de qué trata un movimiento que se realice del otro y a manera de
filtro para la bisqueda para los reportes.

» Concepto de Movimiento: Agregue los detalles de forma resumida y concisa del
movimiento que va a registrar.
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» Tipo de Destino: Tilde @ si el movimiento a realizar esta relacionado con un proveedor,
beneficiario o ninguno de ellos (Si es proveedor o beneficiario seleccione el que

corresponda, haga clic sobre la#~).

» Monto: Indique el monto en Bolivares de la transaccion.

» M.O.R: Indique el monto sujeto a retencion, el cual debe ser menor o igual a al monto de la
transaccion. Este campo es llenado autométicamente pero puede ser modificado por el
usuario.

# Monto Retenido: El sistema genera automaticamente el monto

Agregar Detalles de Presupuesto: Durante este paso se registra el/los movimiento(s)

presupuestario(s) de la operacion. Presione el enlace __Aaredar detallz Presupuesto y proceda a
suministrar la informacion solicitada en el formulario Entrada de Comprobante de Gastos
A continuacion se especifican los campos que pertenecen a este formulario:

» Documento: Numero del documento previamente suministrado. Este campo no puede ser
modificado.

B Descripcion: Detalle del movimiento presupuestario. Es cargado automaticamente con el
Concepto de Movimiento previamente suministrado, pero puede ser modificado por el
usuario.

# Procedencia: Moédulo de procedencia del movimiento presupuestario. Es llenado
automaticamente por el sistema con las siglas SCBMOV (Sistema de Caja y Banco,
Movimiento de Banco)

» Proyecto y/o Acciones Centralizadas, Acciones Especificas, Otros y Cuenta: Haga

clic sobre la #~ para escoger la estructura presupuestaria 0 programatica que va a
afectar la cuenta presupuestaria.
Completado los datos, presione 4 para guardar todo el movimiento (tanto presupuestario como

contable) en Base de Datos. Presione % para cancelar el movimiento. El sistema generara el
movimiento contable correspondiente a cada movimiento presupuestario de la siguiente manera:

¢ DEBE: Aumento de la cuenta contable asociada a la cuenta de presupuestaria
Indicada.
e Haber: Disminucion de la cuenta contable asociada a la cuenta bancaria del
movimiento.
Agregar Detalles Contables: Para agregar detalle contable haga clic sobre este enlace

|Agregar detalle Contable y gyministre la informacién solicitada en el formulario Entrada de
Movimientos Contables
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» Documento: NUmero del documento previamente suministrado. Este campo no

puede ser modificado.

Descripcion: Detalle del movimiento contable. Es cargado autométicamente con el

Concepto de Movimiento previamente suministrado, pero puede ser modificado por el

usuario.

» Procedencia: Modulo de procedencia del movimiento contable. Es llenado
automaticamente por el sistema con las siglas SCBMOV (Sistema de Caja y Banco,

Movimiento de Banco).

k4

Cuenta Contable: Seleccione del Catalogo de Cuentas Contables, la cuenta contable

a la cual estara asociada la cuenta bancaria. Para abrir el catalogo haga clic sobre la

/..—'

LA J

Monto: Indique el monto en Bolivares del asiento.

Operacion: Seleccione del combo si la operacion es de tipo DEBE o HABER.

Para agregar detalle de retenciones puede hacerlo de la misma forma que se describio con

movimiento de banco cheque

Completado los datos, presione o para guardar todo el movimiento (tanto presupuestario como

contable) en Base de Datos. Presione %€ para cancelar el movimiento. En el momento en que el
movimiento se encuentra "cuadrado” (el campo Diferencia posee un monto igual a 0,00), puede

presionar ® para guardar.

Cancelaciones: Cuando seleccionamos esta opcion, podemos observar que se despliega otro

submenu referente a las cancelaciones.
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Programacion de Pago: Mediante esta opcion se podran programar los pagos a cada proveedor o
beneficiario, estableciendo la cuentay el banco por el cual se emitira el cheque y una fecha para la

cual se tramitara el pago.

Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Modulos

Movimiento de Banco

- Cancelaciones ¥ Programacidn de Pagos

Conciliacion Bancaria Desprogramacion de Pagos

Colocaciones Emisidn de Cheques

Retenciones Municipales b Eliminacion de Chegues no Contabilizados
Transferencia Bancaria Pago Directn

Entrega de Cheques Orden de Pago Direcka

Reverso de Entrega de Cheques Orden de Pago Directa con Compromiso Previo
Eliminacion Anulados Monto O Carta Crden

Frocesar Documentos Mo Contabilizables Eliminacidn de Carta Orden no Contabilizada

Programacion de Pagos

® proveedor O Beneficiario Tipo Wiatico
Banco o0t #~ BANCO DE CORO
Cuenta | O00000000000000034 7000309 |f’ SOFTWARE EDUCATING
Disponible 5.000,01
Detalles Solicitudes
Solicitud O00000000000425 Fecha 05/05/2008
Prov/Bens 0000000285 Fecha Programada 05052008 =]
Monko 721,80

Procesar Programacicn Aglicar Fecha a Todas

Solicitudes a Programar
Checkl  Solicitud | _Monto | Saldo | Fecha | Proveedor',Beneficiario

0000000000042 721,80 72180 0302005 | AGENCIA DE FESTEJOS LA ESMERALDA CA.

4| 000000000000515 34 46 3446 23052008 INSTITUTO MURICIPAL DE ASED URBANC v DOMICILIARIC

4] Q0000000000052 1.961 40 198140 26M05/2008  COMPARILA ANOMMA DE ADMIMISTRACION ¥ FOMENTO E

- L3

Total Programacion 721,60

» Proveedor/ beneficiario: Seleccione a quien iré relacionada la programacion de pago:
 Tipo de Viatico: Tilde siva a realizar o programar un pago que provenga del modulo de

viatico.
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Banco: Haga clic sobre la # , el cual encontrara todos los bancos que tiene registrado
los movimientos de la Institucion.

Cuenta: Haga clic sobre la #, el cual encontrara todos las cuentas bancarias que estan
asociada al banco que escogi6 anteriormente.
Disponible: El sistema muestra la disponibilidad de la cuenta.

Detalles Solicitudes
Este apartado muestra la referencia o detalles de la solicitud que se escogié para la
programacion de pago.

>

[
-
[

»>

Solicitud: Nimero de la solicitud seleccionada.

Fecha: Fecha en la cual fue elaborada la solicitud.

Fecha Programada: Proporcione a través del calendario, la fecha de programacion del
pago, la cual debe ser mayor o igual a la fecha actual.

¥ procesar Programacién © Haga clic en este enlace, si desea aplicar la fecha indicada a la

solicitud seleccionada. Luego haga clic en i para emitir el cheque.

Faplicar Fecha a Todas © Esta opcion nos permite colocar la misma fecha a todas las
solicitudes de pagos.

Se debe realizar las programaciones de pagos de todos los chegues. Puesto que ningln cheque saldra
sin su programacion respectiva

Desprogramacion De Pago: Una vez que el usuario ha programado el pago a los proveedores o
beneficiarios para una fecha, esta puede ser revertida por medio de esta opcion.
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Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Pdblico

Procesos  Reportes  Configuracidn  Mantenimisnto Ir a Madulos
Mowimiento de Banco

Cancelaciones > Programacion de Pagos

Condliacion Bancaria - Desprogramacion de Pagos

Colocaciones Emision de Cheques

Retenciones Municipalas ¥ Eliminacion de Cheques no Contabilizados
Transferencia Bancaria Pago Directo

Entrega de Cheques Orden de Pago Directa

Reverso de Entrega de Cheques Orden de Paga Directa con Comproniso Previo
Elirminacion Anulados Manko 0 Carts Crden

Procesar Documentos Mo Contabilizables Elirminacion de Carka Orden no Contabilizada

Desprogramacion de Pagos

& provesdor () Beneficiario

Solicitudes Programadas
W Check|  Solicitud | Monto | Prov/Benef. | FechaProg.

F 000000000000501 152,00 HARENYA CAHUAD 230572008 FEDERAL APORTE OTRAS INSTITUC
F 000000000000511 200000 YICTOR COMPUTERS 16052008 PROVINCIAL APORTE CENTRAL

» Proveedor/Beneficiario: Seleccione el tipo de destino de los pagos que desea
desprogramar. A continuacion el sistema mostrara en la tabla inferior todas las solicitudes
de pago programadas hechas al tipo de destino seleccionado.

Seleccione las solicitudes que desee desprogramar (tilde sobre el cuadrado) y a continuacion
presione i para ejecutar la desprogramacion.

Emision De Cheque: Esta opcion permitird emitir los cheques para las solicitudes que han sido
previamente contabilizadas y programadas.
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q Sistema Integrado de Gesticn para Entes del Sector Piblico

Procesos | Reportes  Configuracion  Mankenimiento Ir a Modulos

Movimiento de Banca

Cancelaciones *  Programacion de Pagos

Conciliacian Bancaria Desprogramacian de Pagos

Colocaciones ‘ Emision de Cheques

Retencones Municipales ¥ Eliminacion de Cheques no Contabilizados
Trarsferencia Bancaria Fago Directo

Entrega de Cheques Crden de Pago Directa

Reverso de Entrega de Cheques Orden de Pago Direcka con Compromiso Previo
Elirminacion Anulados Monta 0 Carta Crden

Procesar Documentos Mo Contabilizables Eliminacion de Carta Orden no Contabilizada

[ ]

T

YyYYv¥YY

[ ]

Proveedor o Beneficiario: Seleccione el tipo de destino de los pagos programados a los

cuales se les desea elaborar cheque. Haga clic sobre la #~ y elija del catélogo el
proveedor o beneficiario correspondiente

Banco: Cologue la entidad bancaria. Haga clic sobre la # y elija el banco por el cual se
le dara salida al cheque.
Fecha: Fecha de elaboracion del cheque. Este campo es generado automaticamente.

Cuenta: Coloque la cuenta bancaria. Para ello haga clic sobre la #

Cuenta Contable: Cuenta contable asociada a la cuenta bancaria. Este campo es llenado
automaticamente al seleccionar esta Ultima.

Disponible: El sistema arroja autométicamente la cantidad disponible en bolivares que
posee la cuenta.

Documento: Coloque el nimero del cheque con el cual se elaborara el pago o Haga clic

sobre la #~ Si el numero de cheque fue registrado previamente (Ver manual de
configuracion) Introduzca el numero deseado.

Concepto: Seleccione del combo el concepto correspondiente a la emision de cheques.
Concepto Movimiento: Proporcione una breve explicacion de la operacion.

Total: Coloque el monto total.

Monto Retenido: Cuando el monto total sea mayor a 0,00, puede seleccionar del
Catalogo de Retenciones las retenciones a ser aplicadas al pago, de la siguiente manera:
Monto Objeto de Retencion M.O.R: Indique el monto objeto de retencion.

Solicitudes Programadas
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A continuacion seleccione la(s) solicitud(es) que seran pagadas con este cheque (tilde la(s) casilla(s)
correspondientes a cada una de ellas). Nota el campo Total y el Monto Objeto de Retencion se va
calculando autométicamente. Si lo desea puede modificar los montos de cada una de las solicitudes
seleccionadas a ser cubiertos por este cheque (columna Monto a Pagar), de manera que el cheque
solo cubra un abono a la factura y el saldo restante quedard pendiente en la programacion para
futuros pagos. El Monto Objeto de Retencion también puede ser modificado.

Solicitudes Programadas

| Solicitud Concepto Solicitud Monto Solicitud Monto Pendiente
000000000000425  PAGD POR ELABCORACION DE REFRIGERICS PARA, 721,50 721,50 721,50

Emision de Cheques

@ praveedar ) Beneficiaria
| 0000000255 | # MGENCIA DE FESTEJOS LA ESMERALDA C.A,.

Datos del Cheque

Banco ooz #~ CORBANCA Fecha | o0oosfzoos [
Cusnta | 0100092708 | # oTRAS TS, POR PAGAR
Cuenta Contable | 1101020203001 | Disponible | -1.676,62
Documento | 1344556] | voucher [ D000000000000000000002236 |
Concepto | Minguno e |
Concepto Movimisnto PAGO POR ELABORACION DE REFRIGERIOS PARA 60 PERSONAS |
Tatal | 721,600 MOR| 721,80 Monto Retenidn | o,00 #

Solicitudes Programadas

|| Solicitud | Concepto Solicitud Monto Solicitud Monto Pendiente
000000000000425 | PAGO POR ELABORACION DE REFRIGERICS PARLS, 721,50 721,80 721,50
- >

Eliminacion de Cheques no Contabilizados:
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Esta opcion permitira eliminar los cheques generados a través de Emision de Cheques. Como su
nombre lo indica, los cheques que pueden ser eliminados son solamente aquellos que no han sido

contabilizados.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Frocesos  Feportes  Configuracian  Mantenimisnto Ir a Madulos

Maviriento de Banco
Cancelacionss
Conciliacion Bancaria
Colocaciones
Retenciones Municipales
Transferencia Bancaria

Entrega de Chegues

* Programacion de Pagos
Desprogramacian de Pagos
Emisian de Cheques
- Eliminacian de Cheques no Conkabilizados
Pago Direcko

Crden de Pago Directa

Reverso de Entrega de Cheques Crden de Pago Directa con Compromiso Previo

Eliminacion Anulados Monto O

Carta Orden

Procesar Documentos Mo Contabilizables Eliminacian de Carta Orden no Contabilizada

» Documento: Coloque el numero de documento que requiera buscar para eliminar le
cheque ya realizado.

» Desde-Hasta: Coloque el intervalo de fecha en que posiblemente se emitié el cheque

» Proveedor o Beneficiario: Tilde® si el cheque a eliminar fue emitido para un proveedor

0 heneficiario.

» Caroar Cheques: Haga clic sobre esta pocion e inmediatamente se cargaran todos aquellos
cheques emitido que aun no estan contabilizados. Observe

Cheques no Contabilizados

8o Nombre
. Documento Concepto mm Proveedor Beneficiario Prov./Bene.

Tilde el documento
a eliminar

_i‘ 000000000002009 - prueha 2 2144 104 34 27082008 0000 - 10010047 hAARLA AMA MOLEL

|:| 000000000004015  PRUEBA IPSFA 401000 22072008 Qooooooonz - ceeeeeeees ASOCIACION COOPE
D 000000000008976 | Concepto del Movimientd Con acente 150000 O01A1H900 0 e 15421600 YURY JOSEFINA, HE
|:| 000000003509590  Concepto del Movimientd Con acente 150000 08082008 0 cmemeeeee- 15421600 YURY JOSEFINA, HE
[0 000000015351887  Concepto del Movimiento 177,00 2082008 0 e 13421600 Ing. Mestar FalcOn
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Pago Directo: Esta opcion se utilizara para pagos que no tiene compromisos previos, este proceso
cumplird simultdneamente con los tres momentos del gasto: Compromiso, Causa y Pago.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracian
Mavimiento de Banco
Cancelaciones
Conciliacion Bancaria
Colocaciones
Retenciones Municipales
Transferencia Bancaria
Entrega de Cheques
Reverso de Entrega de Cheques

Eliminacion Anulados Monto O

Procesar Documentos Mo Contabilizables

Mantenimiento It a Madulos

Programacion de Pagos
Desprogramacion de Pagos

Emision de Chegues

¥ Eliminacion de Cheques no Contabilizados

- Pago Directo

Orden de Pago Directa

Orden de Pago Directa con Commpromiso Previo

Carta Crden

Eliminacion de Carta Orden no Contabilizada

» Banco: Coloque la entidad bancaria por la cual se le dara salida al pago. Para ello haga
clic sobre la #~ para seleccionar el banco correspondiente

» Cuenta: Cologue la cuenta bancaria asociada al banco. Haga clic sobre la # 'y
seleccione la cuenta respectiva.
» Disponible: Monto disponible en Bolivares en la cuenta seleccionada. Este campo es

llenado automaticamente en el paso anterior.

» Contable: Cuenta contable asociada a la cuenta bancaria. Este campo es llenado

automaticamente al seleccionar esta Ultima.

» Documento: Coloque el numero de cheque haga clic sobre la #~ para que realice la

busqueda del

mismao.

B Operacion: Tipo de operacion del movimiento. Este campo es llenado autométicamente

con las siglas

CH (Cheque).

» Fecha: Fecha de elaboracion del pago. Este campo es llenado automaticamente pero
puede ser modificado.

» Voucher: Nimero del voucher que se generara con el cheque. Este campo es llenado
automaticamente pero puede ser modificado por el usuario.

» Afectacion: Seleccione el tipo de afectacion.

e Compromiso, Causado y Pagado: Si se trata de un documento sin un previo
compromiso debe escoger esta opcion, la cual registrara los tres momentos del

pago en presupuesto y contabilidad.
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e Pago: Si el documento tiene un compromiso y causacion debe escoger esta opcion,
la cual genera un registro en presupuesto y contabilidad.
Concepto: Seleccione del combo un concepto para el documento, si no desea alguno,
seleccione la opcién "Ninguno".
Concepto Movimiento: Proporcione una breve explicacion de la operacion.
Tipo Destino: Tilde si el pago directo esta relacionado con un proveedor o beneficiario.

Haga clic sobre la #~ y elija el nombre del proveedor o beneficiario respectivo

Fuente de Financiamiento: Coloque la fuente de financiamiento. haga clic sobre la #'y
elija la fuente correspondiente

Monto: Indique el monto en Bolivares de la transaccion.

M.O.R: Indique el monto sujeto a retencidn, el cual debe ser menor o igual a al monto de
la transaccion. Este campo es llenado automaticamente pero puede ser modificado por el
usuario.

Monto Retenido: Monto Total retenido, en bolivares. Este campo es calculado
automaticamente en pasos posteriores.

No Contabilizable: Si la operacion que esta realizando no amerita ser contabilizada para
evitar una doble contabilizacion, tilde esta opcion.

Detalle Presupuestarios
En esta opcion se registra el/los movimiento(s) presupuestario(s) de la operacién. Presione el

enlace

Aaregar detalle Presupuesta y hroceda a suministrar la informacion solicitada en el formulario

Entrada de Comprobante de Gastos de la siguiente forma:

» Documento: Nimero del documento previamente suministrado. Este campo no puede ser
modificado.

» Descripcion: Descripcion del movimiento presupuestario. Es cargado automaticamente
con el Concepto de Movimiento previamente suministrado, pero puede ser modificado por
el usuario.

» Procedencia: Moédulo de procedencia del movimiento presupuestario. Es llenado
automaticamente por el sistema con las siglas SCBMOV (Sistema de Caja y Banco,
Movimiento de Banco)

» Proyecto y/o acciones centralizadas, acciones especificas, otros y cuentas:
Seleccione de los catalogos correspondientes la estructura presupuestaria de la cuenta y
la cuenta objeto de la transaccion. Haga clic sobre la #~

» Operacion: Siglas correspondientes a la operacion a ejecutarse, dependiendo del tipo de
afectacion seleccionado previamente. Puede ser CCP (Compromiso, Causado y pagado)
0 PG (Pago).

» Monto: Indique el monto en Bolivares del movimiento presupuestario.
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Completado los datos. Presione 4 para guardar todo el movimiento (tanto presupuestario como

contable) en Base de Datos. Presioneﬁ para cancelar el movimiento. El sistema generara el
movimiento contable correspondiente a cada movimiento presupuestario de la siguiente manera:

e DEBE: Aumento de la cuenta contable asociada a la cuenta de presupuestaria
indicada.
e Haber: Disminucion de la cuenta contable asociada a la cuenta bancaria del
movimiento.
Detalle Contable: En esta opcion el usuario debera completar los movimientos contables de tal
manera que el total de los movimientos por el DEBE sea equivalente al total de los movimientos por
el HABER, es decir, que el campo Diferencia tenga un monto igual a 0,00. Para ello haga clic sobre

el enlace —Aareasr detalle Contable Se ytiliza cuando se va a registrar una cuenta que amerite afectar
solamente la contabilidad, como las retenciones.
%3 http:#Hlocalhost - Entrada de Movimientos Contables - Mozilla Firefox |'__||E|E]

Entrada de Movimientos Contables

Cocumento | 000000001234567 |

Descripcion CANCELACTIONES |

Procedencia | SCEMOY |
Cuenta Contable | | ~
Operacién
i Manto | | =* - o
! Liska

» Documento: Numero del documento previamente suministrado. Este campo no puede ser
modificado.

» Descripcion: Detalle del movimiento contable. Es cargado autométicamente con el
Concepto de Movimiento previamente suministrado, pero puede ser modificado por el
usuario.

» Procedencia: Modulo de procedencia del movimiento contable. Es llenado
automaticamente por el sistema con las siglas SCBMOV (Sistema de Caja y Banco,
Movimiento de Banco).

» Cuenta Contable: Seleccione del Catalogo de Cuentas Contables, la cuenta contable a la
cual estara asociada la cuenta bancaria. Para abrir el catalogo presione

B Operacion: Seleccione del combo si la operacion es de tipo DEBE o HABER.

» Monto: agregue los digitos 0 monto que corresponda a la cuenta que va a afectar.

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
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Presione # para guardar el nuevo movimiento contable en Base de Datos. Presioneﬁ para
cancelar el movimiento. En el momento en que el movimiento se encuentra "cuadrado” (el campo
Diferencia tenga un monto igual a 0,00), Si desea agregar retenciones al movimiento, presione el

enlace _—&aregar detalls Retendones v proceda a suministrar la informacion solicitada en la ventana
Catalogo de Retenciones de la siguiente manera:

& Documento: Numero del documento previamente suministrado. Este campo no puede ser
modificado.

» Procede: Mddulo de procedencia del movimiento contable. Es llenado autométicamente

por el sistema con las siglas SCBMOV (Sistema de Caja y Banco, Movimiento de Banco).

Total Retenido: Monto total retenido en Bolivares. Es calculado autométicamente durante

este paso.

» Casillarl: Seleccione el/las retenciones a ser aplicadas.

» Monto Objeto de Retencion: Indique el monto objeto de retencién para cada una de las
retenciones seleccionadas. Este campo viene cargado por defecto con el M.O.R.
suministrado previamente.

o Procesar deducciones

r

A continuacién presione
Datos.
Orden de Pago Directo: Esta opcion se utilizard para pagos que no tiene compromisos previos,
este proceso cumplird simultdneamente con los tres momentos del gasto: Compromiso, Causa y
Pago.
Documento mediante el cual los Organismos ordenadores de Compromiso y Pagos Solicitan el Pago
a sus proveedores a la Oficina Nacional del Tesoro.

para guardar el movimiento en la Base de
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6 Sistema Integrado de Geslion para Enfes del Sector Piblico

Procesos  Reporkes  Configuracion  Mankenimiento Ir & Madulas

Movimiento de Banco

Cancelaciones *  Programacidn de Pagos

Condiliacion Bancaria Desprogramacion de Pagos

Colocaciones Emision de Cheques

Retenciones Muricipales ¥ Eliminacidn de Cheques no Contabilizados

Transferencia Bancaria Pago Directo
Entrega de Cheques Orden de Pago Directa
Reverso de Entrega de Cheques Orden de Pago Directa con Compromiso Presvio

Elirminacian Anulados Monto O Carta Crden

Procesar Documentos Mo Contabilizables Eliminacion de Carta Orden no Contabilizada

» Modalidad: Seleccione la caracteristicas de la orden de pago, es decir si el mismo esta
asociado para un pago de proveedor, fondo de anticipo entre otros.

» Documento: Coloque el numero del cheque con el cual se elaborara la orden de pago. Si
no existe el cheque introduzca el numero manualmente.

» Fecha: Esta la proporciona el sistema automaticamente.

» Unidad Administrativa: Seleccione la unidad. Para ello haga clic sobre la #~ y escoga la
unidad respectiva.
» Proyecto: Cologue el proyecto o accion centralizada correspondiente. Haga clic sobre la

+ y realice la busqueda del mismo.
» Nombre del Proyecto: Coloque la descripcion del proyecto

» Banco Origen: Coloque la entidad bancaria. Haga clic sobre la #~ y escoga el banco
correspondiente

» Cuenta Origen: Cuenta bancaria, se genera automaticamente una vez que se elija el
banco, en el paso anterior.

B Tipo Destino: Tilde si la orden de pago directa esta relacionada con un proveedor o

beneficiario. Haga clic sobre la #~ vy elija el nombre del proveedor o beneficiario
respectivo.

» Banco: Esta opcion la genera el sistema automaticamente siempre y cuando se elija en la
opcion anterior “Beneficiario”.

» Cuenta: Se genera de forma automatica Una vez que se eligio el beneficiario.

» Cuenta Contable: Cuenta contable asociada a la cuenta bancaria. Este campo es llenado
autométicamente al seleccionar el banco.
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B Operacion: Tipo de operacion del movimiento. Este campo es llenado autométicamente

¥

‘F

Y7y

¥

L

con las siglas OP (Orden de Pago).
Afectacion: Seleccione del combo el tipo de afectacion:

e Compromiso, Causado y Pagado: Si se trata de un documento sin un previo
compromiso debe escoger esta opcion, la cual registrara los tres momentos del
pago en presupuesto y contabilidad.

e Pago: Si el documento tiene un compromiso y causacion debe escoger esta opcion,
la cual genera un registro en presupuesto y contabilidad.

Concepto: Seleccione del combo un concepto para el documento, si no desea alguno,
seleccione la opcion "Ninguno".

Concepto Movimiento: Proporcione una breve explicacion de la operacion.

Monto: Indique el monto en Bolivares de la transaccion.

M.O.R: Indique el monto sujeto a retencion, el cual debe ser menor o igual a al monto de
la transaccién. Este campo es llenado automaticamente pero puede ser modificado por el
usuario.

Monto Retenido: Monto Total retenido, en Bolivares. Este campo es calculado
automaticamente en pasos posteriores.

No Contabilizable: Sila operacion que esta realizando no amerita ser contabilizada para
evitar una doble contabilizacion, tilde esta opcion.

Datos del Documento del Respaldo

L
L

[

¥

yYyYyYvey

Tipo de Documento: Coloque los datos proporcionados por el SGECOF.
Tipo de Registro: Esta opcion es de caracter informativo. Indica que el registro es de tipo
CAUSADO.

Forma de Pago: Seleccione del combo la forma de pago. Haga clic sobre la # y elija la
forma de pago correspondiente.

Nro. de documento: Este campo lo proporciona la orden de pago proveniente del
SIGECOF.

Fte. de financiamiento: Coloque la fuente de financiamiento. Haga clic sobre la #~ y elija
la fuente correspondiente

Medio de Pago: Seleccione del combo el modo a cancelar

Fecha de Pago: Coloque la fecha de pago

Origen: Este campo esta relacionado con la orden de pago proveniente del SIGECOF.
Nro. De Control: Esta campo esta relacionado con la orden de pago proveniente del
SIGECOF
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Autorizado al cobro
Nombre del Autorizado: Coloque el nombre de la persona juridica o natural autorizada al
cobro.
& R.LF: Cologue el registro de informacion fiscal asociado al autorizado.

» Banco: Coloque el nombre del banco. Para ello haga clic sobre «# y seleccione el banco
respectivo.
& Cuenta Nro: Coloque la cuenta asociada al banco. Observe

Autorizado al Cobro

Mombre

utorizado S15E% | RULF,
+

Banco Cuenta Mra. |D123456?89956412356989963 |

BAMCO DEL TESORO

Detalles Presupuestarios Si desea agregar retenciones al movimiento, haga clic sobre el enlace

Aagreqar detalle Presupuesto y proceda a suministrar la informacién solicitada en la ventana Catéalogo
de Retenciones de la siguiente manera:

» Documento: Numero del documento previamente suministrado. Este campo no puede ser
modificado.

» Descripcion: Detalle del movimiento presupuestario. Es cargado autométicamente con el
Concepto de Movimiento previamente suministrado, pero puede ser modificado por el
usuario.

» Procedencia: Modulo de procedencia del movimiento presupuestario. Es llenado
automaticamente por el sistema con las siglas SCBMOV (Sistema de Caja y Banco,
Movimiento de Banco).

» Proyecto y/o Acciones Centralizadas, Acciones Especificas, Otros y Cuenta:
Seleccione de los catalogos correspondientes la estructura presupuestaria de la cuenta y
la cuenta objeto de la transaccion.

» Operacion: Siglas correspondientes a la operacion a ejecutarse, dependiendo del tipo de
afectacion seleccionado previamente. Puede ser CCP (Compromiso, Causado y pagado)
0 PG (Pago).

» Monto: Indique el monto en Bolivares del movimiento presupuestario.

Completado los datos presione “ para guardar todo el movimiento (tanto presupuestario como

contable) en la Base de Datos. Presione 4 para cancelar el movimiento.

e Debe: Aumento de la cuenta contable asociada a la cuenta de presupuestaria

indicada.
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e Haber: Disminucion de la cuenta contable asociada a la cuenta bancaria del
movimiento.

Detalle Contable: Si desea agregar detalle contable haga clic sobre el enlace

Aoreqar detalle Contable y proceda a suministrar la informacion solicitada en la ventana Entrada de

Movimientos Contables de la siguiente manera:

=

L

>

L

Documento: Nimero del documento previamente suministrado. Este campo no puede ser
modificado.

Descripcion: Detalle del movimiento contable. Es cargado autométicamente con el
Concepto de Movimiento previamente suministrado, pero puede ser modificado por el
usuario.

Procedencia: Moddulo de procedencia del movimiento contable. Es llenado
automaticamente por el sistema con las siglas SCBMOV (Sistema de Caja y Banco,
Movimiento de Banco).

Cuenta Contable: Seleccione del Catalogo de Cuentas Contables, la cuenta contable a la

cual estara asociada la cuenta bancaria. Para abrir el catalogo haga clic sobre la#~.
Operacion: Seleccione del combo si la operacion es de tipo DEBE o HABER.

Completado los datos haga clic sobre 4 para guardar el movimiento contable en base de datos.

Presione 4 para cancelar el movimiento. Se puede decir que el movimientos se encuentra
“Cuadrado” cuando el campo diferencia tenga un monto igual 0,00, este puede cerrarse, haga clic

en H
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Drden de Pago Directa

Modalidad |Dago a Provesdores v |
Documenta I:l Fecha 02,/09,/2008 [W]
Unidad )
Adrministrativa l:l <
Mombra |
Praovects

» cusntacrigen| |
Tipo Dasting &) Provesdor O  Ninguna

Eeneficiaria

|

Banco Qrigen

Banco

Cuenta

Afeckacion Compromete Causa y
Paga

!

Dperacion

Concepto |Ninguno v|

Concepto | |

Mowimiento
et
M. ., Retenido

Mo
Contabilizable O

Datos del Documento de Respaldo

Manto

B I e 1] o) N
Docurmento Crocurnenta Pago

e he ' wen ]
Fegiztro CAUSADO Financiarmiento l:l - Crigen

FDm;ZQdS Medio de Pago | Abono en Cuenta w | Mro.Control l:l

Autorizado al Cobro
Mombre

|

'F\qreqar detalle Presupuesto 'Aqreqar detalle Cargos

Detalles Presupuestarios
Cuenta Programatico | Documento | Descripcion | Procede [ Operacién [ Monto | _Edicion |

Total Presupueslo
_Agreqar detalle Contable  Agreqar detalle Retenciones

Dretalles Contable
[ Cuenta [ Documento [ Descripcion | Procede | Debe/Haber | Monto [ Deduccion [ FEdicién |

Wolver Arriba
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Orden de Pago Directa con Compromiso Previo
El procedimiento para el registro de esta orden es igual a Orden de Pago Directo, la Unica diferencia
es que el sistema trae un compromiso previo bien sea una Solicitud de Ejecucion Presupuestaria
(SEP) o del Modulo de Compra (SOC).

Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimisnto Ir a Madulos

Movimiento de Banco
Cancelaciones
Conciliacidn Bancaria

Colocaciones

ones Municipales
Transferencia Bancaria
Entrega de Cheques

Reverso de Entrega de Cheque:
Eliminacion Anulados Monto 0

Procesar Docummentos Mo Contabilizables

Programacion de Pagos
Desprogramacion de Pagos

Emisidn de Cheques

Eliminacion de Chegues no Contabilizados

Pago Directo

Orden de Pago Direcka

Orden de Pago Direcka con Compromiso Previo

Carta Orden

Eliminacion de Carta Orden no Contabilizada

» Modalidad: Seleccione a quien va dirigido la orden de pago directo. Observe

EPEED Cirganismos Adscritos I~

Pago a Proveedores
Pago Organismos Adscritos
Fondo en Avance/Fondo en Anticipo

Unidad Administrativa: Cologue la unidad administrativa correspondiente. para ello haga
clic sobre la #' y realice la busqueda.

Proyecto: Coloque el proyecto y/o acciones centralizada correspondiente. Haga clic sobre la
~, para que pueda visualizar el catalogo donde se mostrara los diferentes proyectos o
acciones centralizadas que estan asociadas a la unidad administrativa.

Nombre del Proyecto: Esta informacion la genera automaticamente el sistema una vez que
se elija el proyecto.

Banco Origen: Coloque la entidad bancaria. Haga clic sobre la #~ y seleccione el banco
correspondiente.

Cuenta Origen: Cuenta bancaria, se genera automaticamente una vez que se elija el banco,
en el paso anterior.

Tipo Destino: Tilde si la orden de pago directa esta relacionada con un proveedor o

beneficiario. Haga clic sobre la # y elija el nombre del proveedor o beneficiario respectivo.
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Banco: Esta opcion la genera el sistema automaticamente siempre y cuando se elija en la
opcion anterior “Beneficiario”.
Cuenta: Se genera de forma automatica Una vez que se eligio el beneficiario.
Cuenta Contable: Cuenta contable asociada a la cuenta bancaria. Este campo es llenado
automaticamente al seleccionar el banco.
Operacion: Tipo de operacion del movimiento. Este campo es llenado automaticamente con
las siglas OP (Orden de Pago).
Afectacion: Seleccione del combo el tipo de afectacion: Muestra de manera informativa las
iniciales CP.

e Causa y Paga: Si el documento tiene un compromiso y causacion debe escoger

esta opcion, la cual genera un registro en presupuesto y contabilidad.

Concepto: Seleccione del combo un concepto para el documento, si no desea alguno,
seleccione la opcion "Ninguno".
Concepto Movimiento: Proporcione una breve explicacion de la operacion.
Monto: Indique el monto en Bolivares de la transaccion.
M.O.R: Indique el monto sujeto a retencion, el cual debe ser menor o igual a al monto de la
transaccion. Este campo es llenado autométicamente pero puede ser modificado por el
usuario.
Monto Retenido: Monto Total retenido, en Bolivares. Este campo es calculado
autométicamente en pasos posteriores.
No Contabilizable: Si la operacion que esta realizando no amerita ser contabilizada para
evitar una doble contabilizacion, tilde esta opcion.

Datos del Documento del Respaldo

» Tipo de Documento: Coloque los datos proporcionados por el SGECOF.
B Tipo de Registro: Esta opcion es de caracter informativo. Indica que el registro es de tipo
CAUSADO.

» Forma de Pago: Seleccione del combo la forma de pago. Haga clic sobre la # y elija la
forma de pago correspondiente.

» Nro. de documento: Este campo lo proporciona la orden de pago proveniente del
SIGECOF.

» Fte. de financiamiento: Cologue la fuente de financiamiento. Haga clic sobre la # y elija
la fuente correspondiente
» Medio de Pago: Seleccione del combo el modo a cancelar
» Fecha de Pago: Coloque la fecha de pago
» Origen: Este campo esta relacionado con la orden de pago proveniente del SIGECOF.
» Nro. De Control: Esta campo esta relacionado con la orden de pago proveniente del
SIGECOF.
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
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Autorizado al Cobro

Nombre del Autorizado: Coloque el nombre de la persona juridica o natural autorizada al
cobro.

.
-

[ ]

e
-

R.I.F: Coloque el registro de informacion fiscal asociado al autorizado.

Banco: Cologue el nombre del banco. Para ello haga clic sobre # y seleccione el banco
respectivo.
Cuenta Nro: Cologue la cuenta asociada al banco. Observe

Autorizado al Cobro

Mombre
Autoriande, SIGESP | RIF. [103049954] |

Banco

oo |+

BANCO DEL TESOROD

Cuenta Mra, |0123456?89956412356989963 |

Detalles Presupuestarios Si desea agregar retenciones al movimiento, haga clic sobre el enlace

Lareqar

detalls Presupuesto y proceda a suministrar la informacion solicitada en la ventana Catalogo

de Retenc
[

>

L

iones de la siguiente manera:

Documento: Nimero del documento previamente suministrado. Este campo no puede ser
modificado.

Descripcion: Detalle del movimiento presupuestario. Es cargado autométicamente con el
Concepto de Movimiento previamente suministrado, pero puede ser modificado por el
usuario.

Procedencia: Mddulo de procedencia del movimiento presupuestario. Es llenado
automaticamente por el sistema con las siglas SCBMOV (Sistema de Caja y Banco,
Movimiento de Banco).

Proyecto y/o Acciones Centralizadas, Acciones Especificas, Otros y Cuenta:
Seleccione de los catalogos correspondientes la estructura presupuestaria de la cuenta y
la cuenta objeto de la transaccion.

Operacion: Siglas correspondientes a la operacion a ejecutarse, dependiendo del tipo de
afectacion seleccionado previamente. Puede ser CCP (Compromiso, Causado y pagado)
0 PG (Pago).

Monto: Indique el monto en Bolivares del movimiento presupuestario.

Completado los datos presione 4 para guardar todo el movimiento (tanto presupuestario como
contable) en la Base de Datos. Presione 4 para cancelar el movimiento.

e Debe: Aumento de la cuenta contable asociada a la cuenta de presupuestaria

indicada.
e Haber: Disminucion de la cuenta contable asociada a la cuenta bancaria del
movimiento.
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
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Detalle Contable: Si desea agregar detalle contable haga clic sobre el enlace

Aoreqar detalle Contable v proceda a suministrar la informacion solicitada en la ventana Entrada de

Movimientos Contables de la siguiente manera:

™
|

L

L

Documento: Nimero del documento previamente suministrado. Este campo no puede ser
modificado.

Descripcion: Detalle del movimiento contable. Es cargado autométicamente con el
Concepto de Movimiento previamente suministrado, pero puede ser modificado por el
usuario.

Procedencia: Moddulo de procedencia del movimiento contable. Es llenado
automaticamente por el sistema con las siglas SCBMOV (Sistema de Caja y Banco,
Movimiento de Banco).

Cuenta Contable: Seleccione del Catalogo de Cuentas Contables, la cuenta contable a la

cual estara asociada la cuenta bancaria. Para abrir el catalogo haga clic sobre la+—.
Operacion: Seleccione del combo si la operacion es de tipo DEBE o HABER.

Completado los datos haga clic sobre 4 para guardar el movimiento contable en base de datos.

Presione 4 para cancelar el movimiento. Se puede decir que el movimientos se encuentra
“Cuadrado” cuando el campo diferencia tenga un monto igual 0,00, este puede cerrarse, haga clic

en
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hTarXepeaaa

Orden de Pago Directa con Compromiso Previo

Modalidad | Pago a Proveedores ~|

Documents | | Fecha o3fosfzons 5
Unidad
Adrministrativa :l .

Mombre Proyecto |

Banco Crigen |:| F o Cuenta Origen |

Tipo Destino & provesdor O Beneficiario # Hinguna
Banco[ ]

Cuenta |

Opsraien

Concepto | Minguno

]

| S —
Contable
Afectacion Causa ¥ Paga

Concepto |

Movimignto

M. O R,

Retenido
Mo D

Contabilizable

Datos del Documento de Respaldo

TpoDocumento [ |
Tipo de Registro CALSADC

Documenta

Fte. )
Financiamiento :l il

=
Pago E
ogen | ]

Medio de Pago | Abono en Cuenta

I

Autorizado al Cobro
orkee | | S E—

Aukorizado

Banco, Cuenka MNea, |

Agregar detalle Presupuesto | Agregar detalls Cargos

Detalles Presupuestarios
| _Cuenta | Programatico | Documento | Descripcion | Procede | Operacién | Monto [ _Edicién |

Total Presupuesto 0,00
| Agreqar detalle Contable | | Agregar detalle Retencionss

Detalles Contable
Debe/Haber [ Monto | Deduccion [ Edicion |

Wolver Arriba

L —T
O -

Elaborado Por:

Lic. Rahiza Colmenarez,
T.S.U Larry Liberén
ADS Teresa Andrade
Firma

Revisado Por :

Firma:

Aprobado Por:
Firma:




—— Manual de Usuario Sistema SIGESP Cambios N° 00

‘SIGEﬁ Mdédulo: Caja y Banco Pag.:

S——— 39 de 92
Carta Orden

Esta opcion se utilizara para pagar solicitudes programadas, generando directamente una afectacion
de tipo Pago.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mankenimiento Ir a Madulos

Movimiento de Banco

Caricelaciones b Programacidn de Pages

Conciliacion Bancaria Desprogramacion de Pagos

Colocaciones Ernisian de Cheques

Reterciones Municipales }  Eliminacidn de Chequas no Contabilizados
Transferencia Bancaria Pago Directo

Entrega de Chegues Crden de Pago Directa

Feverso de Entrega de Cheques Orden de Pago Directa con Compromiso Previo
Elirinacion Anulados Monto 0 Carka Orden

Procesar Documentos Mo Contabiizables Eliminacion de Carta Orden no Contabilizada

» N°de Carta Orden: Proporcione un numero para la carta orden.

» Fecha: Fecha de elaboracion del pago. Este campo es llenado automaticamente pero
puede ser modificado.

» Concepto: Seleccione del combo un concepto para el documento, si no desea alguno,
seleccione la opcion "Ninguno".

» Concepto de Movimiento: Proporcione una breve explicacion de la operacion.

» Tipo Destino: Seleccione el Proveedor/Beneficiario relacionado con la (s) solicitud (es)
que desea pagar.

B Tipo Viatico: Marque esta opcion en los casos que la solicitud a pagar este relacionada
con la cancelacion de viaticos.

» Método a banco: Marque esta opcion en los casos que la solicitud a pagar esté
relacionada con los pagos de proveedores.

» Banco: Coloque el banco donde se va a debitar la carta orden. Haga clic sobre la #~ para
que realice la busqueda respectiva.

» Cuenta: Cologue la cuenta asociada al banco. Haga clic sobre la #~ para que realice la
busqueda respectiva.

» Cuenta Contable: Cuenta contable asociada a la cuenta bancaria. Este campo es llenado
automaticamente al seleccionar esta ultima.
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» Total: Sumatoria en Bolivares del total pagado por todas las solicitudes de pago
seleccionadas para el movimiento. Este campo es calculado autométicamente.

B Monto Objeto de Retencion M.O.R.: Monto en Bolivares sobre el cual se basara el
célculo del monto retenido.
» Monto Retenido: Sumatoria en Bolivares del total a ser retenido por todas las solicitudes

de pago seleccionadas para el movimiento. Este campo es calculado automaticamente.
» Disponible: Monto disponible en Bolivares en la cuenta seleccionada. Este campo es
llenado automaticamente.
Solicitudes Programadas
En esta seccion se visualiza aquellas solicitudes de pago que fueron programadas en la
Opcion (Programacion de Pagos) Observe

Carta Orden

MO Carta Orden | DOODOOOOOODODDI | Fecha [02j09/2008 [

Concepta | Minguno ot |

Concepto Moy, ||3ag0 a provesdores |
Tipa Desting
Tipo Vidtico IMétodo & Banco l:l

Banco 001 4 BANFOANDES BANCO UMYERSAL
Cuenta | 0000000070050920000014556 | #7 CANCELACION & MADRES PROCESADORAS ARNO 2008

Cuenta Contable | 111010201 | Dispanible 4,214,200,00
Total | 7.508,50) M. O.R Manko Retenido
Solicitudes Programadas

| Solicitud | Concepto | Proveedor/Beneficiario | Monto | Monto Pendiente | Mol
0000000000002 | PAGO A PROVEEDORES PAE EDUC. COOP. LA PAZ W RL. 7.508,50 7 508,50

Tilde la solicitud que f
estar relacionada con la
carta orden

|l
|~

Completados los datos haga clic sobre el icono i‘i(guardar), que se encuentra en la barra de

herramientas

6 Sistema Integrado de Gestidon para Entes del Sector Piblico
Procesos  Reportes  Configuracion  Mankenimiento Ir a Modulos
(@-~me
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Eliminacion de Carta Orden no Contabilizadas: Esta opcion nos permite eliminar la carta orden
que no estén contabilizadas.

6 Sisfema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimisnto Ir a Madulas

Mowimiento de Banco

Cancelaciones * Programacion de Pagos

Conciliacidn Bancaria Desprogramacion de Pagas

Colocaciones Emisidn de Cheques

Retenciones Municipales b Eliminacion de Cheques no Contabilizados
Transferencia Bancaria Pago Directo

Entrega de Cheques Orden de Pago Directa

Reverso de Entreqa de Cheques Orden de Pago Directa con Compraomiso Previo

Eliminacion Anulados Manko 0 Carta Orden
Procesar Documentas Mo m Eliminacion de Carta Orden no Contabilizada

Documento: Proporcione el numero de documento en caso de conocerlo.

Carta Orden: Cologue el numero de la carta orden a eliminar.

Desde/Hasta: Cologue el intervalo de fechas donde posiblemente esté la carta orden a

eliminar.

» Proveeordor/Beneficiario: Marque solo aquel que este relacionado con la carta orden.

B Caraar Cartss Orden ; Haga clic Sobre este enlace para que el sistema cargue la carta orden
que aun no estan contabilizadas.

Completado los datos podra visualizar las carta orden no contabilizadas Observe

¥rYyey

Dooumento [ ]
Cataoden[ ]
Deste[ 7 Hstal [

© proveedar ® Beneficiario

Cargar Carkas Orden

Carta Orden no Contabilizadas

| [ Documento [ CartaOrden [ Concepto [ Monto [ Fecha [ Prov./Bene. [ Nombre Prov./Bene. |
[ CO000000000000 000000005434523 | PAGO DE BECAS §.200,00 09062005 00000004 (PROGRAME BECAS CREDITC), BEC
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Conciliacion Bancarias: Por medio de esta opcion podra realizar las conciliaciones bancarias de
los saldos segun libro y los saldos de los estados de cuentas que emite el banco. Esta operacion
debe realizarla por cada cuenta bancaria que maneja la institucion.

é Sistema Integrado de Gesticn para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento It a Madulos
Movimiento de Banco
Cancelaciones 3
Conciliacion Bancaria
Colocaciones
Retenciones Municipales 4

Transferencia Bancaria

Entrega de Cheques

Feverso de Entrega de Cheques
Eliminacion Anulados Monko O

Pracesar Docurmentas Mo Contabilizables

» Periodo: Haga clic sobre la pestaiia( *) y seleccione el mes del presente afio en el cual
desea hacer la conciliacion.

» Banco: Cologue la entidad bancaria para ello haga clic sobre la #~ y seleccione el
respectivo.

» Cuenta: Coloque la cuenta bancaria asociada al banco. Haga clic sobre la # vy
seleccione la cuenta correspondiente.

» Cuenta Contable: Cuenta contable asociada a la cuenta bancaria. Este campo es llenado
autométicamente al seleccionar esta ultima.

» Disponible: Monto disponible en Bolivares en la cuenta seleccionada. Este campo es
llenado automaticamente.

» Cerrar Conciliacion: Si desea cerrar la conciliacion del mes, tilde esta casilla. Para cerrar
la conciliacion es necesario que la misma se encuentre cuadrada (campo Diferencia igual
a 0,00).

p Caraar Movimientos: Haga clic sobre este enlace para cargar en la tabla inferior los
movimientos correspondientes al periodo previamente indicado.
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Movimientos Bancarios a conciliar

Tudus
Documento Concepto Operacion Fecha Concil. | Reg.Libro

000000000000001 010172005  Apertura del Bercicio Fisc 52325031 a1./011 800
EI procedimiento es tildar], los movimientos que tenga registrar en eI estado de cuenta, los que
estan destilados seran los cheques en transito.

g Detalles Conciiacion : Haga clic sobre este enlace para que pueda visualizar el detalle de la
concialicion.

p Errores enBanco ; Hagga clic sobre este enlace en los casos que los asientos se encuentren
descuadrados debido a errores en banco, registre los mismos tal cual como se
completan los datos en movimiento de banco es decir sin detalle presupuestario y/o
contable. Observe:

Documento | 000000016532913 | Fecha | 04/09(2008 =]

Banco ool # Banco industrial de venezuela

Cuenta | 0001256188 | # Gasto de Funcionamiento
Cuenta Contable | 111010201001 | Disponible | 1,515,238, %
Operacion
Afectacidn Concepto | Minguna v

Concepta Maovirmiento |pag0 a proveedares |

Tipo Ajuste | Partidas no Reqgistradas en Banco % |

Tipo Desting. @ proveedor O Beneficiarin O Minguno

Proveedor | 0000001100 | # DISTRIBUDORS, CANISAL C A
Monto | 150,000,00] Monto Ghjeto a Retencian | 0,00
Maonka Retenido | 0,00]
Interes [] Mo Contabiizable [

» Movimientos del mes :Esta opcion se utiliza cuando los asientos se encuentran descuadrados
debido a errores en los libros de la empresa. Complete los datos de manera similar tal cual
como se completan los datos en movimiento de banco.

En los casos de que necesite actualizar nuevamente los movimientos, presiones nuevamente

Cargar Movimientos

Detalles de la Conciliacion: En esta opcion se puede visualizar las operaciones para cuadrar la
conciliacion, los montos varian es decir aumenta o disminuyen de acuerdo si es nota de debito,
credito , cheque o deposito. Ejemplo
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3

Detalles de la Conciliacion

Saldosequn Bancal  206.719,51] Saldosequn bl 205.698,52

Transacciones No registradas enbanca|  -1.020,99 Transacciones no registradas en Iibro
Error en Banco Error en Iibro

Saldo Movimientos Concliados] 186,254,494 Diferencia

B Saldo segln Banco: Esta es la Gnica opcion del detalle de la conciliacion que es editable
ya que el usuario tiene que colocar el monto o saldo segiin banco que posee el estado de
cuenta.

Colocaciones:
Esta opcion permitira definir las colocaciones de inversion que se haran en los bancos.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reporkes  Configuracion  Mankenimiento Ir a Modulos
Maviriento de Banco
Cancelacionss r

Conciliacion Bancaria

Colocaciones

Retenciones Municipales 3
Transferencia Bancaria

Entreqa de Cheques

Reverso de Entrega de Cheques
Eliminacion &nulados Monto 0

Procesar Documentos Mo Contabilizables

» Documento: Indique un nimero de identificacion del documento para la colocacion. En
caso que el nimero suministrado exista para el banco y la cuenta seleccionada, el registro
asociado a dicho numero sera actualizado.

» Fecha. Este campo es cargado automaticamente pero puede ser modificado a través del
calendario.

» Banco: Coloque la entidad bancaria. Para ello haga clic sobre la #~ y seleccione el banco
correspondiente.

» Colocacion: Suministre la identificacion de la colocacion a registrar en la entidad bancaria
previamente definida en Configuracion/ Banco ( Ver manual de Configuracion)
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» Cuenta Bancaria: Coloque la cuenta bancaria asociada al banco. Haga clic sobre la #~

v

¥

yFYyYwyYyrFwY

y coloque la cuenta bancaria deseada.

Operacion: Seleccione la operacion respectiva. (Nota de debito, deposito, nota de
crédito).

Afectacion: Seleccione el tipo de afectacion:

e Cobrado: Esta opcion aparece solo con el tipo de operacion "Nota de Crédito" y
"Deposito”. Si la Nota de Crédito o el Deposito fue devengado en otro médulo debe
seleccionar esta opcion.

e Devengado y Cobrado: Esta opcion aparece solo con el tipo de Operacion "Nota
de Crédito" y "Deposito”. Si se trata de una Nota de Crédito o un Deposito que no
han sido devengados en otro mddulo, debe seleccionar esta opcion.

e Compromiso, Causado y Pagado: Esta opcion aparece solo con el tipo de
Operacion "Nota de Débito". Si se trata de una Nota de Débito sin un previo
compromiso debe escoger esta opcion, la cual registrara los tres momentos del
pago en presupuesto y contabilidad.

e Pago: Esta opcion aparece solo con el tipo de Operacion "Nota de Débito". Si la
Nota de Débito tiene un compromiso y causacion debe escoger esta opcion, la cual
genera un registro en presupuesto y contabilidad.

Concepto: Seleccione del combo un concepto para el documento, si no desea alguno,
seleccione la opcion "Ninguno”.

Concepto Movimiento: Proporcione una breve explicacion de la operacion.

Tasa: Tasa de interés anual.

Monto: Monto en Bolivares de la colocacion.

No Contabilizable: Si la operacion que esta realizando no amerita ser contabilizada para
evitar una doble contabilizacion, tilde esta opcion.

Detalles Contables: Para agregar detalles contables haga clic sobre este enlace

Agreqar detalle Contable y syministre |a informacion solicitada en el formulario Entrada de

Comprobante de Gastos

L

[ ]
>

>
>

Documento: Ndmero del documento previamente suministrado. Este campo no puede ser
modificado.

Descripcion: Coloque el detalle del movimiento contable.

Cuenta Contable: Seleccione del Catélogo de Cuentas Contables, la cuenta contable a la

cual estara asociada la cuenta bancaria. Para abrir el catalogo haga clic sobre la+.
Operacion: Seleccione del combo si la operacion es de tipo DEBE o HABER.
Monto: Indique el monto en Bolivares del asiento.

Completado los datos. Presione «* para guardar el nuevo movimiento contable en Base de Datos.
Presione % para cancelar el movimiento Se puede decir que el movimientos se encuentra

Elaborado Por:

Lic. Rahiza Colmenarez,
T.S.U Larry Liberon
ADS Teresa Andrade
Firma

Revisado Por :

Firma:

Aprobado Por:
Firma:




E:___,.a Manual de Usuario Sistema SIGESP Cambios N° 00

SIGESP. C.A. Mddulo: Caja y Banco Pag.:

46 de 92

“Cuadrado” cuando el campo diferencia tenga un monto igual 0,00, este puede cerrarse, haga clic

en H

Detalles Presupuestarios Si desea agregar retenciones al movimiento, haga clic sobre el enlace

Aareqar detalle Presupuesto y proceda a suministrar la informacion solicitada en la ventana Catéalogo

de Retenciones de la siguiente manera:

[
-

[
-

[ ]

Documento: Ndmero del documento previamente suministrado. Este campo no puede ser
modificado.

Descripcion: Detalle del movimiento contable.

Procedencia: Modulo de procedencia del movimiento presupuestario. Es llenado
automaticamente por el sistema con las siglas SCBCOL (Sistema de Caja y Banco,
Colocaciones).

Proyecto y/o Acciones Centralizadas, Acciones Especificas, Otros y Cuenta:
Seleccione de los catalogos correspondientes la estructura presupuestaria de la cuenta y
la cuenta objeto de la transaccion.

Operacion: Seleccione del combo el tipo de operacion relacionado al movimiento
presupuestario.

Monto: Indique el monto en Bolivares del movimiento presupuestario.

Completado los datos haga clic sobre « para guardar todo el movimiento (tanto presupuestario
como contable) en Base de Datos. Presione ¥ para cancelar el movimiento.

Para agregar detalle de renteciones puede hacerlo del mismo modo en que se describio el
movimiento de banco cheque.
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Movimientos de Colocacién

Drocumento OO0000o0000m01

Eanco #7 Banco industrial de venezuela

Colocacion 0123456739 # plazao fijo

Fecha 04/09,200% [&]

114010404001

Cuenta Bancaria | 0001256188

| Gaste de Funcionamiento

Operacién
AFectacidn | Devengado v Cobr %

Concepto | Minguno bt

Concepto |deposit0

Movrirniento

Taza

Monto

Dretalle Presupussto de Gasto

Sigregar detalle Contable

|

E.000,00

Detalles Contable

Dretalls Petenciones

Mo Contabilizable D

Dretalle Presupuests de Ingresa

Debe/Faber | Monte | Edicién |
D

111010101004
111010101004

Retenciones Municipales

0000000000000 deposito
0000000000000 deposito

5.000,00 - 4
H 5.000,00 4

Total Debe E.000,00
Total Haber 5.000,00
Dierenc o)

Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiznto

Movimiento de Banco
Cancelaciones

Condiliacion Bancaria

Caolocaciones
# Retenciones Municipales

Transferencia Bancaria

Ertrega de Cheques

Reverso de Entrega de Cheques
Eliminacion Anulados Monto 0

Procesar Documentos Mo Contabilizables

Ir a Madulos

b Crear Comprobante

Modificar Comprobante

Otros Comprobantes
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El sistema permite crear el comprobante de retenciones por dos vias

1. Modulo de Cuentas por Pagar ->Crear Comprobante (Ver manual de cuentas por pagar)
2. Modulo de Caja y Banco->Procesos->Retenciones Municipales-> Crear Comprobante
Las dos opciones pueden configurarse en el modulo de configuracion-> SIGESP->EMPRESA (Ver
manual de configuracion).

Generacion de Comprobantes de Retencion de Impuesto Municipal

(%) Madulo de Banco {3 Médulo de Cuentas Por Pagar

Desde el modulo de Banco
Crear Comprobante:

Esta opcion le permitira crear el comprobante de retencion municipal a todos los proveedores y
beneficiarios a los cuales se les haya hecho una retencion en sus pagos. Para crear el comprobante
es necesario que el pago se encuentre contabilizado previamente.

Comprobante de Retencion

Mes | SEPTIEMERE Afio 2005

Proveedor / Beneficiario

O proveedor (O Beneficiario (&) Minguno

Desde | |/’ Hasta | |/’

IE-:'}E]'Ecutar

» Mes: Seleccione del combo el mes en el cual se elaboraron los pagos a los cuales se
desea elaborar los comprobantes

» Proveedor/Beneficiario: Seleccione el tipo de destino, es decir a quien van dirigido los
pagos a los cuales se desea elaborar los comprobantes.

» Desde/Hasta: Coloque el intervalo de proveedores o beneficiarios a los cuales se le va

elaborar el comprobante de retencion.
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Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
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Completado los datos haga clic sobre el icono®2Eiecutar nara que el sistema pueda generar el
comprobante de retencion y puedan ser visualizados bajo la opcion de reportes

Modificar Comprobante: Esta opcion le permitird modificar un comprobante de retencion municipal
previamente creado.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Procesos | Reportes | Configuracion | Mantenimisnto Ir a Madulos
Movimiento de Banco
Cancelaciones b

Conciliacion Bancaria

Colocaciones

Retencianes Municipales * Crear Comprobante

Transferencia Bancaria Madificar Comprobante _
Entreqa de Cheques Otpos Comprobantes

Rewerso de Entrega de Cheques
Eliminacion Anulados Monko O

Procesar Documentos Mo Conkabilizables

Haga clic sobre la #~ que se encuentra en la barra de herramientas para que pueda visualizar el

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento It & Madulos

catalogo de comprobante de retencion
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Catalogo de Comprobantes de Retencion
Dacurmento Fecha Desde El
Tipo |Minguno % | & Hasta El
Procedencia | SCGCMP  w Estatus | Minguno W
-~ Buscar

Documento Retenciﬁn Periodo| Proveedor| Nombre Proveedor m

20080600000001 0000000003 18/06/2008 200306 0000000005

2003060000000 0000000003

2003060000000:3 0000000003

Z0050700000001 0000000003
2005070000000 0000000003

Z005070000000F 0000000003

2003070000000 0000000003
20030700000005 0000000003
2003000000006 0000000003

Z0050700000007 0000000003

2003000000005 0000000003

19/06/2008 200506

19/06/2008 200506

04/07 (2005 200307
04072005 200807

04072005 200807

04/07(2005 200307
04/07(2005 200307
04/07(2005 200307

04072005 200807

04/07(2005 200307

INVERSIONES DAVID
AMND JOSEHR, C.4, 3300540693
INVERSIONES DAVID
0000000005 e g, TA00540693
INVERSIONES DAYID
0000000005 e e TA00540693
0000000048 MANUEL PADRING V119422546,
0000000049 MANUEL PADRING V119422546
AGENCIA INFORMATIVA
0000000082 LATING AMERICANA 1308626457
PREMSA LATING
0000000023 ] G T ORPUSTIONS, 03521485
FRAMCOES
0000000012 g ion, . 1311130265
YNDIAMA MONTES DE
e V052169255
poopopopyo SARLCS PATRES LA ya) e ) amany

AC

0000000232 COMTRACORRIEMTE

lgEesl

PRODUCTORA, C.A,

1-31129326-4

Seleccione el comprobante a modificar, para efectos de este ejemplo seleccionamos el que esta

indicando la flecha.

Al seleccionar observe que el resto de los campos solicitados se terminan de completar. Observe
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6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion | Mantenimiento Ir a Madulos

-2 400>

Maodificacion de Comprobante de Retencidn

Periodo | JUNIO ~v|[ 2008 |

Comprobante 20050800000001

Sujeto Retencion
Codigo 0000000005 RIF 1300540693

Mornbre |IN\J'ERSIONES CAVID AMD JOSEHP, C.4, |
Direccidn |C.0.LLE MURACHI, QUINTA DILCIA. EL MARQUES - CARACAS. |

Modifique y luego haga clic sobre el icono i , que se encuentra en la barra de herramienta

Otros Comprobantes Esta opcién es para crear comprobantes manualmente, este sera permitido su
acceso siempre y cuando el usuario haya configurado esta opcion por el modulo de configuracién (ver manual

de configuracion).
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Registro Manual de Comprobante de Retencion
comprobane_ zona0sononooz | Pariodo 1o e[ 2005 |

Documenta  000000000000111 |+~ caso mantis 1585

Sujeto Retencion

& pravesdar O Berefiiaria s

Codigg 0000000203

Numbre'{NVERSIONES ¥ SUMINISTROS FERRER C.A.

Aaregat unafila  Agregar Filas

N* Control Total sin I¥A Total con IVA Base Imponible Porcentaje Total Impuesto Retencidn Ne Solicitud de
Impuesto Municipal Pago
8,00

01062008 5.000,00 32.700,00 25.000,00 2.700,00 300,00 11| 3
-

» Comprobante: El sistema genera de forma automatica la numeracion agregando el afio,
mes y la numeracion.

B Periodo: Seleccione el mes correspondiente, el afio el sistema lo genera de forma
automatica.

» Documento: Coloque el numero de documento o haga clic sobre la #y seleccione del
catalogo de movimientos bancarios el correspondiente.

» Proveedor o beneficiario: Marque si el comprobante esta relacionado con el proveedor o
beneficiario.

» Codigo: El sistema muestra de manera informativa el numero de identificacion que se le
otorga al proveedor o beneficiario (Ver manual del modulo de proveedores y
beneficiarios).

» Nombre: El sistema coloca el nombre del proveedor o beneficiario que selecciono.

Las demés informacion se agrega manualmente de acuerdo a la informacién que tenga la factura.

Completado los datos guarde la informacion. Haga clic sobre el icono

Transferencia Bancaria
Esta opcion permite la transferencia de saldos entre dos cuentas, tanto del mismo banco como de

distintos.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimisnto It a Madulas
Mowimiento de Banco
Cancelaciones 3
Conciliacion Bancaria
Colocaciones
Retenciones Municipales 4
Transferencia Bancaria
Entrega de Cheques
Reverso de Entrega de Chegues
Elirninacion Arulados Monto 0

Procesar Documnentos Mo Contabilizables
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» Fecha: Fecha de la transferencia. Este campo es llenado autométicamente pero puede

[
-
[

ser modificado a través del calendario. Observe

Concepto Movimiento: Proporcione una breve explicacion de la operacion.

Monto: Indique el monto en bolivares a transferir.
» Via Web: Tilde esta opcion si la transferencia sera llevada a cabo a través de la red.

Datos de Origen

¥

» Documento: Introduzca el nimero o grupo de caracteres identificador del documento
de origen.
Banco: Coloque la entidad bancaria origen es decir de donde va a partir la transferencia.

Haga clic sobre la #~ y seleccione la entidad correspondiente.
Cuenta: Cologue la cuenta que esté relacionada a la entidad bancaria. Haga clic sobre la

#~y seleccione la cuenta respectiva.
Cuenta Contable: Cologue la cuenta contable asociada a la cuenta bancaria. Este campo
es llenado autométicamente al seleccionar esta Ultima.
Disponible: Monto disponible en Bolivares en la cuenta bancaria seleccionada. Este
campo es llenado automaticamente en el paso anterior.
Operacion: Seleccione del combo alguna de las siguientes opciones:
e Cheque: Este campo puede ser seleccionado solamente en caso de que la
transferencia se haga entre cuentas de bancos diferentes.
¢ Nota de Débito: este campo puede ser seleccionado solamente en caso de que la
transferencia se haga entre cuentas del mismo banco y/o via web.

Datos de Destino

[ ]

>

Documento: Introduzca el nimero o grupo de caracteres identificador del documento de
destino.
Banco: Coloque la entidad bancaria destino es decir la entidad receptora de la

transferencia. Haga clic sobre la # y seleccione la entidad correspondiente.
Cuenta Bancaria: Seleccione la cuenta que esta relacionada con el banco receptor. Haga

clic sobre la # y seleccione la cuenta respectiva.

Cuenta Contable: Coloque la cuenta contable asociada a la cuenta bancaria. Este campo

es llenado autométicamente al seleccionar esta Ultima.

Disponible: Monto disponible en Bolivares en la cuenta bancaria seleccionada. Este

campo es llenado automaticamente en el paso anterior.

Operacion: Dependiendo del tipo de operacion seleccionada, se mostraran las siguientes

opciones (este campo no puede ser modificado):

o Depdsito: esta opcion sera mostrada en caso de que la operacion de origen sea
"cheque”.

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
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¢ Nota de Crédito: esta opcion serd mostrada en caso de que la operacion de origen
sea "Nota de Débito ".

Observe

Transferencias bancarias

Fecha | 12J06,/2005 =]
Concepto Mavimiento I‘I’ransferencia de fondos del CORBAMCA cuenta 0100092708 al PROVIMNCIAL cusnta 02720100001365 |
Monto | 3.000,00] Monka Objeto a Retencisn | 0,00
Manko Retenido | 0,00 + Wiaweb []
Datos de Origen
Documento | 000000000001Z34 |
Banco 47 CORBANCA
Cuenta | 0100092708 | # oTRAS CTS. POR PAGAR
Cuenta Contable | 11101020205001 | Disporible | -2.395,42|
Cperacicn Youcher D000000000000000000002243 |
Datos de Destino
Documentn | O0OOOOOOOOOL33S |
Banco #~ PROVINCIAL
Cuerta | 02720100001 365 | # BPORTE CENTRAL
CuertaContable | 1110i0z0z04001 | Disponible | 176,424,600
Operacidn

Entrega de Cheque: Esta opcion le permitird registrar la entrega de los cheques previamente
elaborados, para asi llevar una relacion de todos los cheques que se han entregado y de los que ain

siguen en custodia de la unidad encargada.

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
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6 Sistema Integrado de Gesfion para Entes del Sector Piblico

Procesos | Reportes  Configuracion — Mantenimiento

It a Madulos
Movimiento de Banco

Cancelariones 14

Conciliacidn Bancaria

Colocaciones

Retenciones Municipales 3

Transferencia Bancaria

Entrega de Cheques

Rewerso de Entrega de Cheques

Eliminacion Anulados Monka 0

Procesar Documentos Mo Contabilizables

» Tipo Destino: Seleccione la opcion del tipo de destino de los cheques que desee
entregar: Proveedor, Beneficiario o Ninguno. En caso de sea proveedor o beneficiario, a
continuacion seleccione del Catalogo de Proveedores / Catdlogo de Beneficiarios, el

proveedor/beneficiario deseado. Para abrir el catalogo haga clic sobre la+—".

» Cedula: Indique el nimero de cédula de la persona a la cual se le hard entrada el/los
cheque(s).

» Fecha: Cologue la fecha de la entrega. Este campo es llenado autométicamente pero
puede ser modificado a través del calendario.

m Caroar Cheques: Haga clic sobre este enlace para visualizar en la tabla inferior todos los
cheques elaborados al destino previamente seleccionado y proceda a indicar (tilde) el/los
cheque(s) que serén entregados a la persona mencionada. Por Ultimo presione para

guardar iH ¢ registro.

Entrega de Cheques

Tipo Desting| (&3 provesdor O Benefidiaric O Minguno

0000000255 # MGENCI& DE FESTEJOS L& ESMERALDA C.A&.

pocumenco [ |
Datos de Entrega
Cedia | ] Fecha 1zjosfzone ||
Mombre | |

Cargar Cheques

Ly ok [ Bessfeie

“ o00000000000234 | PARA CANCELAR FACTURAS CORF

i._f‘ o00000007636764 | - SOLICITUD DE CAMCELACION POF

Tilde el cheque a
entregar

irma I

2 566,39

751 87

B 0 0 0 T heqesaentregr

Banco Cuenta | Voucher |

un}] 0000000000000000407000038 | 000000000000000000000001 7

uli} 02720100001 365 0000000000000000000000034
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Para que los cheques puedan visualizarse en la tabla (Cheques a entregar) los mismos
deben estar previamente contabilizados.

Reverso de Entrega de Cheques El procedimiento es parecido a la entregada de cheque, la
finalidad de este es para aquellos cheques que han sido devuelto bien sea porque caduco o por
diversas razones.

6 Sistema Integrado de Gestién para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimisnto Ir a Madulos
Miavimiznta de Banco
Cancelacionss 3
Conciliacian Bancaria
Calocaciones
Retenciones Municipales ]
Transferencia Bancaria
Entrega de Cheques
Reverso de Entrega de Chegues
Elirinacion Anulados Marka 0

Procesar Documentos No Contabilizables

» Tipo Destino: Seleccione la opcion del tipo de destino de los cheques que desee
entregar: Proveedor, Beneficiario o Ninguno. En caso de sea proveedor o beneficiario, a
continuacion seleccione del Catalogo de Proveedores / Catalogo de Beneficiarios, el

proveedor/beneficiario deseado. Para abrir el catalogo haga clic sobre la #.

» Cedula: Indique el numero de cédula de la persona a la cual se le haréd entrada elllos
cheque(s).

» Fecha: Cologue la fecha de la entrega. Este campo es llenado autométicamente pero
puede ser modificado a través del calendario.
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p Caroar Cheaues: Haga clic sobre este enlace para visualizar en la tabla inferior todos los
cheques elaborados al destino previamente seleccionado y proceda a indicar (tilde) el/los
cheque(s) que seran entregados a la persona mencionada. Por Gltimo presione para

guardar i ¢l registro.

Reverso de Entrega de Cheques

Tipo Desting & provesdor O Bereficiaric O Minguna

00000002585 # AGENCIL DE FESTEJOS L& ESMERALDA, C.A.

Dacumento
Datos de Entrega
Cedila| | Facha 1zjosjzo08 [
Mombre | |

Cargar Chegues
Cheques a entregar

[ Documento | Descripeion [ ___Monto ___JBanco| _____Cuenta______ | Voucher |
000000000000234  PARA CANCELAR FACTURAS CORF 256639 001 0000000000000000407000035  000000000000000000000001 7
‘ 000000007 636764 - SOLICITUD DE CANCELACION POF Tal67 003 2720100001365 O0000000000000000000000354

Tilde los cheques
a reversar

Eliminacion Anulada Monto 0
Esta opcion le permitira eliminar cheques que han sido previamente anulados.

6 Sisfema Integrado de Gestion para Entes del Sector Pdblico

Procesos  Reportes  Configuracidn | Mantenimiento Ir a Madulos
Mowimiento de Banco
Cancelaciones 3
Conciliacion Bancaria
Colocaciones
Fetenciones Municipales b
Transferencia Bancaria
Entrega de Cheques
Reverso de Entrega de Cheques
Elirninacion Anulados Monta O

Procesar Documentos Mo Contabilizables
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» Documento: Indique el nimero de documento que desee eliminar.
B Fecha: Seleccione del calendario la fecha del documento que desee eliminar

A continuacion, haga clic sobre este enlace « Euscar para mostrar en la tabla inferior los cheques
que pueden ser eliminados. Indique (Tilde) los cheques deseados y seguidamente presione para
eliminar los cheques indicados. Observe

Eliminacion de Cheques Anulados
Documenta | | Fecha :zl

#~ Buscar

Movimientos de Banco Anulados

N? Documento Fecha Concepto
Movimiento

V Q0000000004367 120672005 CHEGILE AMULAD

Completado los datos haga clic sobre el icono Q(Procesar)

Procesar Documentos No Contabilizable: Esta opcion por lo general procede de los documentos
hechos en pago directo y movimientos de banco su finalidad es para evitar las eliminaciones o

modificaciones.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Madulos
Movimiento de Banco
Cancelaciones 3
Conciliacion Bancaria
Colocaciones
Retenciones Municipales b
Transferencia Bancaria
Entrega de Chegues
Reverso dz Entrega de Cheques
Eliminacion Anulados Monto O

Procesar Documentos Mo Contabilizables
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Procesar Documentos Mo Contabilizables

Accian | ---seleccione--- =

Mro Documento
Pracesar Documento
Operacion |Reverso de Procesamiento

Cuenta |

Fecha [ [F]

#~ Buscar Da

curentos

Documentos No Contabilizables

D e e~ R S N -

Solicitud de pago por concepto de honararios profe: 1.500 00
SERWICIO TELEFOMIA, CPA COMSIMO MES DE ABRI 1.687 79
CAMCELACION FACTURS MES DE AN LOCAL 1. 1.758 43
SOLICITUD DE COMPRA& DE CARTULIMS PARS, Lo F 5726
P&30 DE COMDOMIMIC CORRESPOMDIENTE AL MES 320,00
Cancelacion por concepto de Distas por Azistencias 30,00

. 000000000000010 | JESUS LEMUS ROJAS 14022007
|:| 0o00000000000010 | TELCEL C.A. 120602007
[ 000000000000024 COMPARIA ANONIA DE ADMMISTRAC 030702007
[] 000000000000033 @ LIBRERIA Y PAPEL. AMPIES SRL 20/ 252007
|:| Q00000000000034  JUNTS DE COMDORMIMID CEMTRC COME 160552007
|:| 000000000000037 | ROSA MEDIRA, 151152007
[ 2
procesamiento
>
» Fecha: Cologque la fecha es para la busqueda del documento.
» Operacion: Cologue la operacion asociada con el documento.
[
entidad correspondiente.
>

seleccione la cuenta res

A continuacion, haga clic sobre este enlace

pectiva.

# " Buscar Documentos

para mostrar en la t

Accion: Seleccione el tipo de accion a ejecutar opcion de procesar documento o reversar

Nro. de Documento: Es un filtro, agregue el nimero del documento para la busqueda.

Banco: Coloque la entidad bancaria. Para ello haga clic sobre la #~ y seleccione la

Cuenta: Cologue la cuenta relacionada con el banco. Para ello haga clic sobre la #~ y

abla inferior los

documentos registrados que faltan por procesar o por reversar, dependiendo de las opciones de

busqueda.
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Reportes:

Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Pablico

Procesos  Reporbes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Modulos
Disponibilidad Financizra
Listado de Documentos 3
Listado de Crdenes de Pago Directa
Pagos
Registros Contables
Conciliacion Bancaria
Estado de Cuenta 3
Otros L4
Cheques en Custodia
Libro de Banco

Comprobante Retencidn Municipal

Disponibilidad Financiera: Este reporte nos permite obtener la disponibilidad financiera de cada
banco.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico
Procesos  Reportes  Configuracidn - Mantenimisnto It a Madulos
<10[3)

Disponibilidad Financiera

® ncurnulada O Dpetallada

Fecha [05i09/2008 .

I T S—

om BANFOAMDES BAMCD UNNVERSAL

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
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» Acumulado/Detallado: Tilde sobre el circulo @, si marcar detallado podemos observar
en el reporte lo siguiente: banco, tipo de cuenta, denominacion, nimero de cuenta, monto
anterior, debito, crédito y saldo. Si marcamos acumulado podemos observar debito,
crédito y saldo.

» Fecha: Seleccione la fecha es decir hasta donde quiera que se muestre la informacion en
el reporte

= Bancos: En esta seccion podemos observar los banco registrados, Tilde el banco a
mostrar en el reporte

Completado los datos haga clic eng, que se encuentra en la barra de herramienta

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimignto Ir a Modulos

Qe

Listados de Documentos:

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Procesos  Reportes | Configuracion  Mantenimiento It a Madulos

Disponibilidad Financiera
Listado de Documentos *  Documentos

Listado de Ordenes de Pago Directa Conciliados

Pagos Documentos en Transito
Reqgistros Contables

Conciliacion Bancaria

Estado de Cuenta r

Otros 3

Cheqgues en Custodia
Libro de Banco

Comprobante Retencian Municipal

Documentos: Muestra todos los documentos que se ha registrado en el sistema, esta opcion es
indispensable ya que se puede utilizar como ayuda al momento realizar las conciliaciones.

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
T.S.U Larry Liberén Firma:
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» Banco: Cologue la entidad bancaria, Haga clic sobre la lupa < y seleccione la entidad
correspondiente.

» Cuenta: Cologue la cuenta bancaria asociado al banco, para visualizar los documentos

que estén registrados en el sistema haga clic sobre la 'y seleccione la cuenta

correspondiente.

Operacion: Seleccione del combo la operacidn a mostrar en el reporte

Concepto: No es indispensable, es un filtro donde puede buscar el concepto que esta

asociado al movimiento registrado en el sistema.

Desde/Hasta: Coloque el periodo de fechas a mostrar en el reporte

B Estatus: Seleccione el estado de los documentos a mostrar en el reporte

Observe

Listado de Documentos

Banca 0ol #< BANCO DEL TESORO
Cuenta | 0000001 630903679032000125 |+ Cuenta Corrierte Banco del Tesoro
Operacian
Concepta |CHEQLE |+
Desde | oyjotfzone [ Hasta | osjogfzong [

Estatus

yYw

¥

#~ Buscar

Listado de Documentos

|__Documento |Dperacion| ______ Beneficiario | _Fecha | Monto |
00O000004000528 WD TESORO NACIONAL 0712005
£ 2

Elaborado Por:
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T.S.U Larry Liberén
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Firma
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Completados los datos haga clic ens que se encuentra en la barra de herramienta

6 Sistema Integrado de Gesltion para Entes del Sector Piblico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Modulos

Ghee

Conciliados: Este reporte nos permite visualizar aquellos documentos que fueron conciliados

é Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Pablico

Procesos  Reportes  Configuracidn | Mantenimienta Ir a Madulos

Dispaonibilidad Financiera

‘ Listada de Documentos ¥ Documentos
Listada de Crdenes de Pago Direcka Conciliadas
Pagos Daocumentos en Transito
Registros Contables
Conciliacion Bancaria
Estado de Cuenta 3
Okros 3
Cheques en Custodia
Libro de Banco
Comprobante Retencion Municipal

Listado Cheques Caducados

» Banco: Coloque la entidad bancaria. Para ello haga clic sobre la #* y seleccione el banco
respectivo.

» Cuenta: Coloque la cuenta contable asociada al banco que selecciond en el punto
anterior: Para realizar la busqueda de los documentos relacionados con la cuenta haga
clic sobre #y elija la correspondiente.

» Operacion: Seleccione del combo la operacién a mostrar en el reporte.

» Desde/hasta: Seleccione el mesy el afio a mostrar en el reporte.

> [ contabilizados [ por contabilizar [ anulades © Tilde Cualquiera de

estas casillas para que se pueda visualizar en el reporte.
» Ordenar: Seleccione la opcion de su preferencia es decir si desea que se coloque en el
reporte ordenado por fecha o operacion.

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
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Documentos Conciliados

Banca a0z 4 BAMESCO BAMCO UNVERSAL C.4

Cuenta | 0000001340366003661259596 |+~ Cuenta Corriente Banco Banesco

Operacisn | Todos v|
Desde | 01/01/2005
Zontabilizados [ por Contabilizar

Ordsnar

05/09/2005

[ anulados

Completados los datos haga clic en&F, que se encuentra en la barra de herramienta

Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

i

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimisnto Ir a Modulos

Qe

Documentos en transito: Esta opcidn nos permite reportar todos aquellos documentos que no han

sido conciliado en el mes anterior.

Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

i

Procesos  Reportes  Configuracian  Mantenimiento Ir a Madulos

Disponibiidad Financiera

Liskado de Documentos ¥ Documentos
Listada de Ordenes de Pago Directa Conciliadas
Pagos Documentos en Transito

Registros Conkables

Zonciliacion Bancaria

Estadao de Cuenta 4
okros 3
Chegues en Custodia

Libro de Banco

Comprobante Retencion Municipal

Listado Cheques Caducados

Elaborado Por: Revisado Por :
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T.S.U Larry Liberén Firma:
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Firma
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» Banco: Coloque la entidad bancaria a mostrar en el reporte. Para ello haga clic sobre la

#y seleccione el banco respectivo.

Cuenta: Cologue la cuenta asociada a la entidad bancaria. Haga clic sobre la # y

seleccione la cuenta correspondiente

» Periodo: Seleccione el mes y afio que desee mostrar en el reporte

B Ordenar: Seleccione la opcion de su preferencia es decir si desea que se coloque en el
reporte ordenado por fecha o operacion.

Documentos en transito

w

Banco ool # BAMNCO DEL TESORC
Cuenta | Q0000016309036 790320001 25 | # Cuenta Corriente Banco del Tesoro

Periodo | 01/2008 | Mes/afio | ENERO w | zo0m
Ordenar

Completados los datos haga clic en&¥, que se encuentra en la barra de herramienta.

é Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimisnto Ir a Modulos

Qe

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
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ADS Teresa Andrade
Firma
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Listado de Ordenes de Pago Directa: Esta opcion nos permite mostrar la informacion de cada una
de las 6rdenes de pago directa

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Secfor Publico

Procesns  Reportes  Configuracion  Mantenimiento I a Madulos
Disponibiidad Financiera
Liskado de Documentos 3
Listado de Ordenes de Pago Directa
Fagos
Registros Conkables
Conciliacion Bancaria
Estado de Cuenta 3
Ctros 3
Cheques en Custodia
Libro de Banco
Comprobante Retencidn Municipal

Listado Cheques Caducados

» Concepto: Coloque el concepto a mostrar en el reporte. Haga clic sobre la vy
seleccione el concepto a registrar

» Detalle/Hasta: Coloque el periodo de fecha a mostrar en el reporte.

» Ordenar: Seleccione la opcion de su preferencia es decir si desea que se coloque por
documento, cuenta, operacion, fecha.

Listado de Ordenes de Pago

O sinpetalle @ Con Detalle
Concepto [NOTA DE CREDITO |+
Desde | 01/02/2005 Hasta | 05/09/2005

Ordsrar

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
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Completados los datos haga clic en&F que se encuentra en la barra de herramienta.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimisnto Ir a Madulos

Qe

Pagos: Esta opcidn nos permite generar reporte de todos los pagos que se hicieron a determinado
proveedor(es) o beneficiario(s).

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mankenimiento Ir a Madulos
Disponibilidad Financiera

Listado de Documentos 3

Listada de Ordenes de Pago Directa
Reqistros Contables

Conciliacion Bancaria

Estado de Cusnta 3
Ofros 4
Cheques en Custodia

Libro de Banco

Comprobante Retencidn Municipal

Listado Cheques Caducados

» General o Especifico: Tilde cualquiera de estas dos opciones para mostrar informacion
de los pagos efectuados

» Banco: Coloque la entidad bancaria a mostrar en el reporte. Haga clic sobre la 'y
seleccione el banco correspondiente.

» Cuenta: Coloque la cuenta bancaria asociada a la entidad bancaria que eligio
previamente. Haga clic sobre la #~

» Proveedor/Beneficiario: Tilde si el reporte a mostrar esta asociado con los pagos de un
proveedor, beneficiario o ninguno  &. Haga clic sobre la #* y seleccione el intervalo
deseado a mostrar

» Intervalos de Fechas: Coloque el periodo de fechas a Mostar en el reporte.

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
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» Operaciones: Tilde cualquiera de las opciones a considerar en el reporte.
B Filtrar: Seleccione del combo las opciones a considerar en el reporte.

Listado de Pagos

& General O Especifico

Cuenta Bancaria |

|2

Proveedor / Beneficiario

O proveedor O Beneficiario @ Minguno

Desde | | >~ Hasta |

|2

Intervalo de Fechas

Desde | [=] Hasta | [=]

Operaciones

® Todes © Cheque © Mota Débito (Pagos de Mamina) O carta Orden

Filkrar par EDDcumentD i

Fecha

Solicitud

Cuenta

Monko
Proveedor/Beneficiario

Completados los datos haga clic en&s , que se encuentra en la barra de herramienta.

6 Sisfema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Mddulos
Qe
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
T.S.U Larry Liberén Firma:
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Registro Contable: Esta opcion nos permite generar reportes de forma detalla los documentos u
operaciones de las afectaciones presupuestarias como contables

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Secfor Publico

Procesos  Reporbes  Configuracion  Mankenimiento It a Modulos

Disponibilidad Financiera

Listado de Docurnentos 4
Listado de Ordenes de Pago Direcka
Pagos

Reaqistros Contables

Conciliacion Bancaria

Estado de Cuenta 3
Okros L4
Cheques en Custodia

Libto de Banco

Cormprobante Retencion Municipal

Listado Cheques Caducados

» Banco: Coloque la entidad bancaria a mostrar en el reporte. Haga clic sobre la ' y
seleccione el banco correspondiente.
» Cuenta: Coloque la cuenta bancaria asociada a la entidad bancaria que eligio
previamente. Haga clic sobre la
» Tipo de Cuenta: Esta opcion muestra de manera automatica al seleccionar la cuenta en
el punto anterior el tipo de cuenta y el nimero de identificacion que se le da al momento
de registrarla en el sistema.
B Intervalos de Fechas: Coloque el periodo de fechas a Mostar en el reporte.
» Operaciones: Tilde cualquiera de las opciones a considerar en el reporte.
» Filtrar Por: Seleccione del combo las opciones a considerar en el reporte.
Observe:
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
T.S.U Larry Liberén Firma:

ADS Teresa Andrade

Firma
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Listado de Registros Contables

Banco 001 #BAMCO DEL TESORD

Cuenta Bancaria | 0000001630903679032000125 | # Cuents Corriente Banco del Tesoro

Tipo de Cuenta CLENT & CORRIEMTE

Intervalo de Fechas
Desde | O5(09/2005 |« Hasta | O5(09/2005 |«

Dperaciones

) Todos O Mota Débita ) Mota Crédita O Depdsito O Zheque ) Retiro

Filtrar por

Completados los datos haga clic ensF, que se encuentra en la barra de herramienta

g Sistema Integrado de Gestidn para Entes del Sector Publico
Procesns  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Modulos
Qe

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
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Conciliacion Bancaria: Esta opcion nos permite mostrar los detalles de la conciliacion que se
realizé en un periodo determinado.

‘

Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Heportes  Configuracion  Mankenimiento Ir a Madulos
Disponibilidad Financiera
Listado de Documentos 3

Listado de Crdenes de Pago Directa

Pagos
Registros Contables
# Conciliacion Bancaria
Estado de Cuenta b
Cfros 4

Cheques en Custodia
Libro de Banca
Comprobante Retencidn Municipal

Listado Chegues Caducados
Solo debe tildar el periodo a reportar para que se genere el reporte de la conciliacion

Conciliacion Bancaria

Conciliacion

|| Banco | Nombre | Cuemta______| Mes/Afio | SaldaLibro Saldo Banco

’G} o BANCO DE CORO 000o000000000000407000033 022008 2047007 2987759
[ 5] 0m BANCO DE CORO 0000000000000001 -008677-3 012005 0273 70273
O o BANCO DE CORO 0000000000000001 -008677-3 022008 G697 ES E97 65
[ ] 0m BANCO DE CORO 0000000000000001 -008677-3 032005 693,08 63,05
O o BANCO DE CORO 0000000000000001 -008677-3 042003 63851 E83,51
[ ] om BANCO DE CORO 0000000060034 22034 7000251 032008 33.334,00 33.334,00
O o BANCO DE CORO 0000000060034 22034 7000251 042003 2839234 3TEE012

Completados los datos haga clic en&¥, que se encuentra en la barra de herramienta

Sistema Integrado de Gestidn para Entes del Sector Publico

i

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Modulos
Qize
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
T.S.U Larry Liberén Firma:
ADS Teresa Andrade
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Estado de Cuenta

é Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mankenimiento Ir & Madulos

Disponibilidad Financiera
Listado de Documentos 4
Listado de Ordenes de Pago Directa
Pagos
Registros Contables
Conciliacion Bancaria

# Estado de Cuenta el
Ckros ¥ Resumido
Cheques en Custodia
Libro de Banca

Comprobante Retencion Municipal

Formato 1: Muestra de forma detallada las operaciones que se hicieron en la cuenta bancaria

seleccionada.

» Banco: Coloque la entidad bancaria a mostrar en el reporte. Haga clic sobre la ' y

seleccione el banco correspondiente.

» Cuenta: Coloque la cuenta bancaria asociada a la entidad bancaria que eligio

previamente. Haga clic sobre la « .

» Ordenar: Seleccione la opcion de su preferencia es decir si desea que se coloque por

documento, fecha.

Estado de Cuenta Formato 1

Banco 001 #7 BAMNCO DE COROD

Cuenta | 000000006003422034 70002, | 47 GASTOS DE FUMCIOMAMIENTO 2003

Desde | 01/01/2005 [=] Hasta | s4foafzong =

Crdenar | Documento (W

Completados los datos haga clic ensF, que se encuentra en la barra de herramienta

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
T.S.U Larry Liberén Firma:

ADS Teresa Andrade
Firma
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6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Modulos

Qe

Resumido: Como su nombre lo indica esta opcion de reporte. Muestra de resumida las operaciones
que se hicieron en la cuenta bancaria seleccionada.
» Banco: Coloque la entidad bancaria a mostrar en el reporte. Haga clic sobre la ' y
seleccione el banco correspondiente.
» Cuenta: Coloque la cuenta bancaria asociada a la entidad bancaria que eligio
previamente. Haga clic sobre la « .
» Ordenar: Seleccione la opcion de su preferencia es decir si desea que se coloque por
documento, fecha.

Estado de Cuenta Resumido

Banco 001 # BAMNCO DEL TESORO

Cuenta | 0000001630903679032000125 |+ Cuenta Corriente Banco del Tesoro
Desde | 05052008 Hasta | 05/09/2008

Completados los datos haga clic ens¥ que se encuentra en la barra de herramienta.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiznto Ir a Modulos
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
T.S.U Larry Liberén Firma:

ADS Teresa Andrade
Firma
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Otros: Esta opcion contiene los reportes de listado de chequeras, mayor presupuestario, relacion

selectiva de cheques, relacion selectiva de documentos/no incluye (cheques)

6 Sistema Integrado de Gestién para Entes del Sector Publico

Procesns  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Modulos
Disponibilidad Financiera
Listado de Docurnentos 14
Listado de Ordenes de Pago Directa
Pagos
Reqistros Contables

Conciliacion Bancaria

Estadn de Cuenta b
q Sy ¥ listado de Chequeras

Cheques en Custodia Mayor Presupuestario
Libro de Banco Relacidn Selectiva de Chenues
Comprobanke Retencion Municipal Relacidn Selectiva de Documentosio incluye Cheques)

Mavirignkos Presupuestarios por Banco

Listados de Chequeras: Esta opcion permite mostrar reporte de chequeras que estén previamente

registrados en el modulo de configuracion. (Ver manual de configuracion).
» Banco: Coloque la entidad bancaria. Haga clic sobre la lupa
correspondiente.
» Cuenta: Coloque la cuenta bancaria relacionada con la entidad bancaria.
la # y elija la correspondiente.

y seleccione la

Haga clic sobre

» Chequera: Coloque la chequera asociada a la cuenta bancaria. Haga clic sobre la #y

elija la chequera respectiva. Observe

Listado de Chequeras

Banco a0z 47 BAMESCO BANCO UNYERSAL C.A

Cuenta | 0000001 340366003661 289596 |f" Cuenta Corriente Banco Banesco

Chequera | 0000000001 |+
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
T.S.U Larry Liberén Firma:

ADS Teresa Andrade
Firma
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La chequera se define en el manual de Configuracion/Bancos

Completados los datos haga clic ensF, que se encuentra en la barra de herramienta

6 Sistema Integrado de Gesltion para Entes del Sector Piblico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento It a Madulos

Qe

Mayor Presupuestario: Este reporte nos permite visualizar

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiznko Ir a Modulos
Disponibilidad Financiera
Listado de Documentos 4
Listado de Ordenes ds Pago Directa
Pagos
Registros Contables

Conciliacion Bancaria

Estado de Cuenta
# Otros ¥ Listadao de Chequeras
Cheques en Custodia Mayor Presupuestario

Libro de Banco Relarion Selectiva de Cheques

Comnprobanke Retencion Municipal Relacion Selectiva de Documentos{Mo induye Cheques)

Listado Cheques Caducadas Movimientos Presupuestarios por Banca
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
T.S.U Larry Liberén Firma:

ADS Teresa Andrade
Firma
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B+ Fecha: Seleccione el periodo de fecha a mostrar en el reporte.
» Resumen Por: Tilde la opcion a mostrar en el reporte.
B Niveles Presupuestario: Si en la opcion anterior se elige por Partida Presupuestaria

haga clic sobre la #'y seleccione el nivel presupuestario correspondiente.
Acciones Especificas: Si en la opcion anterior se elige por Partida Presupuestaria haga
clic sobre la #'y seleccione el nivel presupuestario correspondiente

Mayor Presupuestario

Fecha:

Desde [01/01/2008 [=| Hasta D&/09/2008 |-

Resumen Por:

{:}' Estruckura Presupuestaria @ Partida Presupuestaria

Miveles Presupuestarios
Proyecto wo Acciones Centralizadas

| 00000000000000000001 | #~ FUNDACION DE LA, TELEVISORA SOCIAL

Acciones Especificas

| O00AES | # ADECUAR Y COOD EL FUNC OPERATINVD DE L

Completados los datos haga clic ensF , que se encuentra en la barra de herramienta.

6 Sisfema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Procesos  Reportes  Configuracidn  Mantenimiento Ir & Mddulos

Qe

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
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Relacion Selectiva de Cheques: Esta opcion de reporte nos permite visualizar todo los cheques
que fueron emitidos durante un periodo determinado.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos | Reportes  Configuracion  Mantenimiznto It a Madulas
Disponibilidad Financiera
Listado de Documentos 4
Liskado de Orderes de Pago Directa
Pagos
Fegistros Contables

Conciliacion Bancaria

Estadao de Cuenta 3
# Clros b Listado de Chequeras
Cheques en Custodia Mavor Presupuestario
Libro de Banco Relacion Selectiva de Cheques
Comprobante Retencion Municipal Relacidn Selectiva de Documentos(Mo incluye Cheques)
Listado Cheques Caducados Mavirnientos Presupuestarios por Banco

» Banco: Cologue la entidad bancaria. Haga clic sobre la lupa # y seleccione la
correspondiente.

B Cuenta: Cologue la cuenta bancaria relacionada con la entidad bancaria. Haga clic sobre
la # y elija la correspondiente.

» Intervalo de Fecha: Coloque las fechas donde posiblemente se emitieron cheques.

p SaroarPovimentos . pang clic sobre este enlace para colocar en la tabla inferior los
documentos emitidos durante la fecha que se colocd en el punto anterior.

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
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Relacion Selectiva de Cheques

Banco a0z #7 BAMESCO BANCO UNYERSAL C.&

Cuenta | 0000001 34036600366 1 259596 | #~ Cuerita Corrierte Banco Banesco

Intervalo de Fechas
Desde oifo1f2008 =) Hasta naf0gfzo0s |-

Bancos

(W] oot | o | oo e | o |
D 000000000002562  PAGD GUARDERIA MARZO 2005 JOSE HIGUEREY  FULANO | MENGAMC 23022008 15570
D 000000004834563  CHEGILIE AMULADC Minguno 11042003 0,00
D 000000010713121 - PAGO DE GUARDERIA TRABAJADOR JOSE HIGUER JOSE | HIGUEREY 270352008 15570
D 000000010884715  PAGD SEGUM CONTRATO HOMORARIOS PROFESIC JUARN ANTOMIC, GUANTAMO 040352008 564 43
D 00000001 05354737 HOMORARIOS PROFESICMALES 1ERA GIUIMCEMA D FRAMCISCD, DE ANDRADE 1332008 4 965,00
D 000000010834565  CORRESPONDE A& 1ERA QUINCENA DE ABRIL DE 2C JOSE ANTONIO, SUAREZ PIMNG 14042003 533385
D 000000010594570  AJUSTE DE PRIMA POR SINESTRALIDA SEGURCS CANARIAS DE WEMEZLELA CA 17/04/2008 63.000,20
D 000000010902710  HOMORARIOS PROFESIOMALES DEL PERICDC 01/0: ALEXANDER | GONZALET 130512008 21,00

Completados los datos haga clic en&F, que se encuentra en la barra de herramienta.

é Sistema Integrado de Gestion para Enfes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracian  Mantenimisnto 1t a Madulos

Qe

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
T.S.U Larry Liberén Firma:

ADS Teresa Andrade
Firma




\

:
:

Manual de Usuario Sistema SIGESP Cambios N° 00

Médulo: Caja y Banco

Pag.:
79 de 92

Relacion Selectiva de Documentos (No incluyen Cheques): Este reporte como su nombre lo
indica podemos visualizar aquellos documentos (Nota de crédito, debito, retiro 0 cheques)

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos | Reporkes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Madulos

Disponibilidad Financiera

Listado de Documentos

Listado de Ordenes de Pago Directa

Pagos

Reqgistros Contables
Conciliacion Bancaria

Estadn de Cuenta

Okros

Cheques en Custodia

Libro de Banco

Comprobante Retenddn Municip.

Listado Cheques Caducados

P listado de Chequeras

=

Mawor Presupusstario

Relacidn Selectiva de Cheques

Movimientos Presupuestarios por Banco

Relacidn Selectiva de DocumentosiMo incluye Cheques)

» Banco: Cologue la entidad bancaria. Haga clic sobre la lupa # y seleccione la

correspondiente.

» Cuenta: Coloque la cuenta bancaria relacionada con la entidad bancaria. Haga clic sobre
la + vy elija la correspondiente.
» Intervalo de Fecha: Coloque las fechas donde posiblemente se emitieron cheques.
i i . . . .
p CormarMovimentos . paga clic sobre este enlace para colocar en la tabla inferior los
documentos emitidos durante la fecha que se coloco en el punto anterior.

Elaborado Por:

Lic. Rahiza Colmenarez,
T.S.U Larry Liberén
ADS Teresa Andrade
Firma

Revisado Por :

Firma:

Aprobado Por:
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Relacion Selectiva de Documentos{MNo incluye Cheques)

Banco ooz #~ BANESCO BANCO UNVERSAL C.&

Cuenta | 0000001 340366003661 289596 | #~ Cuenta Cortiente Banco Banesco

Intervalo de Fechas
Desde oifo1/2008 |- Hasta 08092008 |- |

Opsracién

Cargar Mavimientos

D T T S NS R S ey
I:‘ 2008-0001-007-M e MOMIMA COMFIDEMCIAL- Periodo 007 del 0504,2003 20 659,29 MO
D 2008-0005-008-M  eeeeem MOMIMA DE OBRERC CONTRATADD- Per 01/04,20038 1250616 D
I:‘ 2008-0001-006-M  eeeeee MOMIMA COMFIDEMCIAL- Periodo 006 del 270352008 20524 82 MO
I:‘ 2008-0005-004-M  eeeeem MOMIMNA DE OBRERC CONTRATADD- Per 260352003 13887 42 MO
I:‘ 2008-0005-005-M  eeeeee MOMIMNA DE OBRERC CONTRATADD- Per 260352003 1211434 MO
I:‘ 2008-0005-002-M  eeeeee MOMIMNA DE OBRERC CONTRATADD- Per 24/0372003 1187699 MO

Completados los datos haga clic ensF que se encuentra en la barra de herramienta.

g Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Modulos

Qe

Elaborado Por:

Lic. Rahiza Colmenarez,
T.S.U Larry Liberén
ADS Teresa Andrade
Firma

Revisado Por :

Firma:

Aprobado Por:

Firma:
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Movimiento Presupuestario Por Bancos: Este reporte no permite visualizar todas cuentas

presupuestaria que se afectaron en el modulo de banco

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reporkes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Médulas

Disponibilidad Financiera

Listado de Documentos 3
Listado de Ordenes de Pago Directa
Pagos

Registros Contables

Conciliacion Bancaria

Estado de Cuenta 3

Okros ¥ Listado de Chequeras

Cheques en Custodia Mayor Presupuestario

Libro de Banco Relacion Selectiva de Cheques

Comprobante Retencion Municipal Relacidn Selectiva de Documentos{Mo incluye Chegues)

Listado Cheques Caducados Mowimientos Presupuestarios por Banco -

Banco: Cologue la entidad bancaria. Haga clic sobre la lupa ' y seleccione la
correspondiente.

Cuenta: Coloque la cuenta bancaria relacionada con la entidad bancaria. Haga clic sobre
la # y elija la correspondiente.

Intervalo de cuentas: Cologue el intervalo de cuentas a mostrar en el reporte. Haga clic
sobre la #' y seleccione del catdlogo de cuentas presupuestarias la cuenta
correspondiente.

Intervalo de Fecha: Coloque el intervalo de fechas que desea mostrar en el reporte.
Orden: Tilde la opcion de ordenamiento, es decir la forma en que se va a generar el
reporte por fecha, documento, procede, beneficiario

Elaborado Por:

Lic. Rahiza Colmenarez,
T.S.U Larry Liberén
ADS Teresa Andrade
Firma

Revisado Por :

Firma:

Aprobado Por:
Firma:
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Movimientos Presupuestarios por Banco

Bancos

Banco | 001 | & BANCO DEL TESORO

Cuenta |DDDDDD16309036?9032000125| # Cuerta Corriente Banco del Tesoro

Intervalo de Cuentas

Desde | 401060500 |~ Hasta | 401070700 | »
Intervalos de Fechas
Desde | 01/012005 |- Hasta |  08/09/2003 |-
Fechas ] Documenta
[] Procede [ Beneficiario

Completados los datos haga clic en&F, que se encuentra en la barra de herramienta.

é Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Madulos
Qe
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
T.S.U Larry Liberén Firma:
ADS Teresa Andrade
Firma
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Cheques en Custodia o Entregado: Este reporte nos permite visualizar cuantos cheques se
encuentra como entregado o en custodia durante un periodo determinado.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion | Mantenimiento Ir & Madulos

Disponibilidad Financiera

Listada de Documentos 3

Listado de Ordenes de Pago Directa

Pagos

Registros Contables

Conciliacion Bancaria

Estado de Cuenta 3
bros 4

Cheques en Custodia

Libro de Banco

Comprobante Retencian Municipal

Listado Cheques Caducados

Cheques en Custodia o Entregados

® Encustodia O Entregados

Cuenkta Bancaria | | P

Proveedor / Beneficiario

O provesdor O Beneficiario & Minguno

Desde | |f‘" Hasta | |f-’
Desde | oifotfzo0e =) Hasta | aofo4fzo08 =)

p @ Encustodia O Entregados - Tilde cualquiera de estas dos opciones para visualizar en
el reporte los cheques que se encuentra entregado o en custodia

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
T.S.U Larry Liberén Firma:

ADS Teresa Andrade
Firma
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Banco: Coloque la entidad bancaria. Haga clic en la + y seleccione la entidad

correspondiente.

Cuenta Bancaria: Coloque la cuenta relacionada con la entidad bancaria que seleccion6

en el punto anterior.

Proveedor/Beneficiario: Tilde si el reporte a generar esta relacionado con un proveedor o
beneficiario. Haga clic sobre la #* y coloque el intervalo de los mismos.
Intervalo de Fechas: Coloque el intervalo de fechas a mostrar en el reporte.

Completados los datos haga clic ensF que se encuentra en la barra de herramienta.

i

Sistema Integrado de Gestion para Enfes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracian  Mantenimisnto 1t a Madulos

Qe

Libro Banco: Esta opcidn nos permite generar reporte de los movimientos bancarios en una entidad
bancaria determinada

‘

Sistema Integrado de Geslion para Entes del Sector Piblico

Procesos | Reportes  Configuracion — Mantenimiento Ir a Madulos

Disponibilidad Financiera

Listado de Documentos 4
Listado de Ordenes de Pago Directa
Pagos

Feqgistros Contables

Condiliacion Bancaria

Estado de Cuenta 3
COkros 3
Cheques en Custodia

Libro de Banco

Comprobante Retencion Municipal

Listada Cheques Caducados

Elaborado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez,

T.S.U Larry Liberén Firma:

ADS Teresa Andrade

Firma

Revisado Por :

Aprobado Por:
Firma:




— - >
r‘.—-'___.- Manual de Usuario Sistema SIGESP Cambios N° 00
a

Médulo: Caja y Banco Pag.:
( -
St 85 de 92

» Banco: Coloque la entidad bancaria. Haga clic en la # y seleccione la entidad
correspondiente.

Cuenta Bancaria: Coloque la cuenta relacionada con la entidad bancaria que seleccion6
en el punto anterior.

Desde/Hasta: Coloque el intervalo de fecha a mostrar en el reporte.

Concepto: Elija el movimiento a mostrar en el reporte

Detallado: Tilde esta opcion si desea mostrar en el reporte los movimientos con detalles

L

rwvyy

Libro de Banco

Banco 00z 7 BANESCO BAMCO UNVERSAL C.&
Cuenta | 0000001340366003661289596 | Cuenta Corriente Banco Banesco
Desde | oljo4izong |- Hasta | ogfoafzong |4
Concepto | DEPOSITO w | Detallado
Ordenar | Fecha v |

Completados los datos haga clic en&¥, que se encuentra en la barra de herramienta.

é Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Madulos
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
T.S.U Larry Liberén Firma:

ADS Teresa Andrade
Firma
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Comprobante de Retencion Municipal: Esta opcion le permitird crear el comprobante de retencion
sobre el impuesto municipal a todos los proveedores y beneficiarios a los cuales les haya hecho una
retencion en sus pagos.

6 Sistema Integrado de Gestién para Entes del Sector Piblico

Procesos  Feportes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Madulos

Disponibiidad Financiera

-

Liskadn de Documentas

Listado de Ordenes de Pago Directa
Pagos

Reqgistros Conkables

Conciliacion Bancaria

-

Estado de Cuenta

Ofras

-

Cheques en Custodia
Libro de Banco
Comprobante Retencion Municipal

Listado Cheques Caducados

» Periodo: Coloque el mesy afio a mostrar en el reporte

p  aroarMovimentos - faga clic sobre este enlace para que el sistema automaticamente arroje

los comprobantes de retencion municipal.

Comprobantes de Retencidn de Impuesto Municipal

Mes | AGOSTO hd Afio 2008

Cargar Maovimientos

Comprobantes de Retencidn Municipal

8 Comproboce [como/cemia] —tompre | owecim |
|:| 20080800000001 0000000012 | FRAMCOES PRODUCTION, C.A. CALLE WOLTAIRE EDIF SALOME PLARNTA B, J311130268
|:| 20080800000002 00000001 38 | CARLOS ALFORNSO PEREZ Ay 3 ESQUINAS COMIRA TRAMNSYERSAL ED WOB4323012
|:| 20030800000003 0000000012 | FRAMCOES PRODUCTION, C.A. CALLE WOLTAIRE EDIF SALOME PLARNTA B, J311130268
|:| 20080800000004 0000000236 | FERRETERIA HERMAMOS COLIMA, © AVENMDE CECILIO ACOSTA URBANMZACION S, J31 3096032
|:| 20030800000005 00o0oooons | INYVERSIONES DAYID AMND JOSEPH, CALLE MURACHI, QUINTA DILCIA. EL MARGILE J300540693
|:| 20030800000006 0000000012 | FRAMCOES PRODUCTION, C.A. CALLE WOLTAIRE EDIF SALOME PLARNTA B, J311130268
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
T.S.U Larry Liberén Firma:

ADS Teresa Andrade
Firma
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Completados los datos haga clic ensF, que se encuentra en la barra de herramienta

@ Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico
Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Modulos

Configuracion de Bancos

Formato de N° Orden de Pago: Esta opcion como su nombre lo indica permite configurar el
correlativo de la orden de pago. Se dispone de 15 posiciones alfanuméricas

i

Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piublico

Pracesos  Reportes\ Configuracion  Mankenimiento Ir a Madulos
Formato M2 Orden de Pago

Medidas del Cheque Youcher

Seleccion Formato Carta Orden

Configuracian Formato Carta Orden

Configuracion de Bancos

Forrato M® Orden de Pago |

Completado los datos haga clic en i , que se encuentra en la barra de herramienta.

Sisfema Integrado de Gestion para Entes del Secfor Publico

‘

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento

&H@

o

Ir a Madulos

Elaborado Por:

Lic. Rahiza Colmenarez,
T.S.U Larry Liberén
ADS Teresa Andrade
Firma
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Firma:
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Medidas del Cheque Voucher: Esta opcion permite configurar las opciones que posee el cheque
Voucher para que se adapte a las necesidades del cliente.

6 Sistema Integrado de Gestién para Entes del Sector Publico

Procesns  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir & Madulos

Farmaka MY Orden de Pago

‘ Medidas del Cheque Youcher

Seleccion Formato Carta Crden

Configuracian Formato Carta Orden

Configuracion del Formato del Cheque ¥oucher

)
Campo (mm desde el (mm desde el
borde izquierdo) | borde superior]
Monka | b,00] | 0,00/
Proveedor/Beneficiario | | 150,00/ | 24,00
Monko en Letras
(Linea 1) | &0,00 | za,0o0|
Monko en Letras
(Linea 2) | 10,00| | 34,00
Ciudad, Dia v Mes | 24,00 | 43,00/
Afio | 150,00 | 43,00
NG ENDOSAELE | 40,00 | 40,00
CADUCA & LOS
bae | | 60,00 | 35,00
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
T.S.U Larry Liberén Firma:

ADS Teresa Andrade
Firma
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Completado los datos se deben realizar las pruebas en la impresora.

Completado los datos haga clic en i , que se encuentra en la barra de herramienta.

6 Sistema Integrado de Geslfion para Entes del Secfor Publico

Procesns  Reportes  Configuracion  Mankenimiento Ir a Midulos

T

Seleccion de Formato de Impresion de Carta Orden: Esta opcion nos permite configurar el
formato de carta orden o cheque Voucher.

g Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Procesos . Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir.a Modulos

-

Formato (M2 Orden de Pago
Medidas del Cheque Youcher
Seleccidn Formato Carka Orden

Configuracion Formato Carka Orden

Seleccion de Formato de Impresion de Carta Orden

Formato de Impresian de Carka Orden EChegue Woucher i /

Carka Orden Ejernplo 1

Seleccione el formato a
utilizar.

Completado los datos haga clic en i , que se encuentra en la barra de herramienta.

“lahoradao Por- I Revisada Por - I Anrohada Por-

Sistema Integrado de Geslfion para Entes del Secfor Publico

Procesns  Reportes  Configuracion  Mankenimiento Ir a Midulos

T
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Configuracion de Formato de Impresion de Carta Orden: Esta opcion permite establecer el
formato de carta orden o cheque Voucher.

Configuracion de Formato de Impresion de Carta Orden

Cadigo
Mambre | |
Flatilla RTF | |

Actualizar Plantilla RTF |[_ Selecrionar archivo | pg se ha___archi\-'0|

B|uj

@civdad@@banco@
Banco
Mombre de la Empresa
Fecha
Gerente del Banco
M de Carta Orden
M de Documento
M de Cuenta Movimiento
Monka
Monto en Letras Dekalle de Carta Orden
Tipo de Cuenta

Completado los datos haga clic en s , que se encuentra en la barra de herramienta.

6 Sistema Integrado de Gesticn para Entes del Sector Piblico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Modulos

B -PeI<3 (O]
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Mantenimiento
» Movimiento Descuadrado: Esta opcion muestra los movimientos descuadrados o
incompletos de acuerdo a la operacion que se realizo (Nota de crédito, debito, cheques,
Depositos, retiro).

é Sistema Integrado de Gestion para Enfes del Sectfor Pdblico

Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Modulos

- Maowvimientos Descuadrados

» Banco: Coloque la entidad bancaria. Haga clic en sobre la #' y seleccione el banco
correspondiente.

» Cuenta: Cologue la cuenta relacionada con la entidad bancaria. Haga clic sobre la #'y

seleccione la cuenta correspondiente.

Operacion: Seleccione del combo la operacion a mostrar.

Desde/hasta: Coloque el intervalo de fecha a mostrar.

Ordenar: Seleccione como desea visualizar el reporte si es por fecha, documento, banco

cuenta.

Listado de Documentos Descuadrados

Banca 001 #7 BANCO DEL TESORO

¥yF¥YY¥Y

Cuenta | OO0O001630903679052000125 |+~ Cuenta Corviente Banco del Tesoro

Operacidn | Todos b |

Desde | 01022005 [=] Hasta | osfo9fzo0s =)

Crdenar | Documento |

Completado los datos haga clic en & , que se encuentra en la barra de herramienta.

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Rahiza Colmenarez, Firma:
T.S.U Larry Liberén Firma:

ADS Teresa Andrade
Firma
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Procesos  Reportes  Configuracion  Mantenimiento Ir a Madulos
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