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DE HERRAMIENTAS DEL SISTEMA SIGESP
e, aXsSOde

' Nuevo: Permite incluir un nuevo registro en el sistema.
i Guardar: Permite almacenar un registro nuevo o actualizar si proviene de un catélogo.
#~ Buscar: Permite buscar registros por medio de catalogos.
ot Procesar: Permite ejecutar una operacion que involucra varios procesos.
4 Eliminar: Permite eliminar un registro.
& Imprimir: Permite imprimir la informacion que se genera del sistema.
O] Cerrar: Permite cerrar la ventana actual que se este utilizando.

(&) Ayuda: Inicia las ayudas del Sistema SIGESP.

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade
Firma
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Sistema de Activos Fijos @

Este sistema tiene como finalidad registrar los bienes muebles e inmuebles, tanto de la Republica,
como de los estados y municipios. Ademas, permite el registro de los activos fijos de los entes
descentralizados con o sin fines empresariales, y calcula la depreciacion de los mismos a través de
los diferentes métodos.

— |

Maodulos

» Activos Fijos Caja y Bancos @l Ordenes de
Compras

|
L]
Contabilidad Patrimonial Contabilidad Fiscal “ Cuentas por Pagar
=\, Solicitudes de (S8R contabilidad B8 Contabilidad
e Ejecucion Presupuestaria Presupuestaria de Gasto Presupuestaria de Ingreso
(= o _
i =| Nomina w Obras Proveedores y Beneficiarios

ﬁ Control de Viaticos a Configuracién ﬁ
Madulo Integrador & Recursos Humanos Hoja de Rutas
v

[ Herramientas del Sistema

Inventario

e ‘ ’ Reconversion
i Instal
Apertura @ Seguridad Y_ﬁ nstala an?\la Monstaria

5 v
Funasrte

@ Activos Fijos
Haga clic sobre el icono de
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Autométicamente observard la siguiente pantalla

‘

Sisfema Integrado de Gestion para Entes del Sector Puablico

Sistema de Activos Fijos 12,/9,/2008 - 11:16 am

sigesp sigesp

Definiciones  Procesos  Repottes Ir a Madulas

Haga clic en Definiciones, Seleccione "=tada de Rotulacion

Sistema Integrado de Geslion para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 12/9/2008 - 11:16 am

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Modulos
Métado de Ratulacidn

Condicidn del Activa

‘

sigesp sigesp

Causas de Movimiento
Activas

Catalogo SIGECOF
Categoria CGR

Configuracion de Ackivos

Método de Rotulacion:
Es en donde esta predeterminado el método que va a utilizar la Institucion o usuario para identificar
el bien o los bienes de Ila institucion. También se puede agregar otro método en caso de que no
esten definidos.

» Codigo: Esta opcion se genera de forma automatica y consecutiva, corresponde a la

numeracion que tendré el método que se incluya.
» Denominacion: Es el nombre o descripcion que se le asigna al método.
» Empleo: Este es opcional, no es indispensable, su finalidades para anexar una

observacion.
Observe:
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:
A.D.S Teresa Andrade
Firma
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6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Modulos

[Ma ,Ee

*

Definicion de Métodos de Rotulacién

%3 http:#localhost - Catdlogo de Método de Rotulacion - Mozilla Firefox E|@H2|

cédigo Catalogo de Método de Rotulacién E
Denominacian
Cadigo :I
Emplea Denominacin |:|
7 #Buscar ||

S 5 B O 11111131131 S|

1 De Rdtulo Flexibles autoadhesivos
b Grabacion por arenado
5 Fintado &
4 Ratulo rigido
5 Herrete

-
Lista

Condicion del Activo:
Mediante esta opcion se definiran las condiciones que tiene el activo. Seleccione la lupa y abrira el
Catalogo de Condicion de Activo, tilde la opcién que este de acuerdo al bien a registrar.

6 Sistema Integrado de Gesiion para Entes del Secfor Piblico

Sistema de Activos Fijos 15/0/2008 - 08:44 am

SIGESP SIGESP
Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos

Metodo de Rotulacian
- Condicion del Activo

Causas de Movimiento

Activos

Catalogo SIGECOF

Categoria CGR

Configuracion de Activos

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
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Firma
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» Codigo: Se genera de forma automatica al hacer clic sobre el icono

i Denominacion: Cologue el nombre de la condicion a registrar

» Descripcion: Cologue una descripcion de la condicion. Esta descripcion es opcional.
Observe:

Definicion de Condicion del Activo

Cérigo

Drenorminacian |Mu3.f Bueno

Descripeidn

Causas del Movimiento: Como su nombre lo indica esta opcion permite colocar las causas del
movimiento de un activo

» Codigo: Se genera de forma automatica al hacer clic en

» Denominacion: Coloque un nombre para distinguir la causa del movimiento.

» Explicacion: Detalle alguna informacion adicional con respecto a la causa que esta
definiendo

» Tipo: Seleccione el tipo de movimiento a registrar. Solo debe tildar una de ella.

Definicion de Causas de Movimiento

Cadigo a1
Campras
Drenominacian
Explicaciaon

Tipo ® Incarporacian @) Desincorparacian @) Reasignacian © Modificacién

[ Estatus de afectacion contable Estatus de afectacion presupuestaria

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:
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6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Definiciones  Procesos  Reportes
Método de Rotulacion
Condicidn del Ackivo

Zausas de Movimiento
Activos

-

Cakegaria CGR,

Zonfiguracion de Activos

Ir a Madulos

Activos: A través de esta opcion deben ser definidos todos y cada uno de los activos fijos de la
institucion, tanto los provenientes de afios anteriores como los incorporados en el ejercicio actual.
También se definirdn los datos referentes a la depreciacion del activo para su posterior registro y
contabilizacion.

>

L

yYyYyYv¥yrYyYy

Observe:

Codigo: Este codigo puede ser un nimero correlativo y no esta relacionado con lo que
se conoce como codigo de identificacion

Fecha de Registro: Permite colocar la fecha al momento de registrar el bien.
Denominacion: Nombre del activo, este nombre puede ser complementado con las
descripciones y caracteristicas del mismo.

Marca: Es la marca comercial del activo.

Modelo: Es el género al cual pertenece un activo.

Fecha de Compra: Registre la fecha en que se adquirio el activo.

Costo: Valor de bien, segun factura.

Fuente de Financiamiento: Permite registrar cuales son los fondos y/o recursos que

se utilizaron para la compra del activo. Haga clic sobre la #~ para seleccionar las
fuentes de financiamiento previamente registrada.
Situacion Contable: Es la situacion del bien del activo el cual debe seleccionar de

acuerdo a la descripcion del mismo. Haga clic sobre la # para seleccionar la
situacion contable.

Elaborado Por:
T.S.U. Larry Liberén
A.D.S Teresa Andrade

Firma
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[ CotdlogodesituacionContable |}
cedign [ ]

Denominacién [ ]
# Buscar

Bienes Inmusbles
Bienes en depdsito
Bienes desafectados de uso

ol SR L

Materiales v suministros para la venta

& Condicion de la Compra: Este es en caso de que la compra se realizo en el exterior
del pais donde debe indicar bajo que condicion llego la compra que va a registrar.

Haga clic sobre la #~ para seleccionar la condicion de la compra.
Observe:

1
Catalogo de Condicidn de Compra

T —

#Buscar

01 Cosko, sequro v fleke (CIF)

0z Libre a bordo puerta de embarque (FOB)
03 Libre puerto de embarque (FAS)

Ctros

[=

» Estado de Conservacion: En este muestra el catalogo Condicién del Activo, si el

activo o bien esta en optimas condiciones o en estado regular. Haga clic sobre la #~
para seleccionar el estado de conservacion.
Observe:

Catalogo de Condicion del Activo

Cadigo | |

Drenorminadian | |

<~ Buscar
1 FMuy Bueno
2 EBueno
<} Regular
4 Malo

B Pais: Esta opcion permite colocar el nombre del pais donde se encuentra el bien.

Haga clic sobre la #~ , a continuacion podra visualizar los paises previamente
cargado en el modulo de configuracion Sigesp = Ubicacion Geogréfica
» Estado: Esta opcion permite colocar el nombre del estado donde se encuentra el bien.

Haga clic sobre la #~ , a continuacion podra visualizar los estados pertenecientes a

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:
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L

Observe:

un pais determinado, previamente cargado en el médulo de configuracion Sigesp =
Ubicacion Geografica.
Municipio: Esta opcion permite colocar el nombre del municipio donde se encuentra el

bien. Haga clic sobre la+#=, a continuacion podrd visualizar los municipios
pertenecientes a un pais, estado determinado, previamente cargado en el modulo de
configuraciéon Sigesp = Ubicacion Geogréfica.

Tipo (Mueble, Inmueble, Semoviente): Tilde la opcion que tipo dependiendo de la
caracteristica del bienvaa registrar.

Observaciones: Su finalidad es para que el usuario agregue una breve descripcion
sobre el bien que va a registrar, es conveniente destacar este campo no es
indispensable llenarlo.

Tipo Categoria: Esta opcion permite indicar como esta configurado el activo si es por
catalogo SIGECOF O CGR (Contraloria General de la Republica) ya que es de tipo
informativo. Las opciones se visualizaran en forma deshabilitada ya que primeramente
ante de que el sistema le permita registrar un bien debe tildar en Definiciones-
configuracion de activo el tipo de Categoria a utilizar.

(*1Tipa ) Mueble O Inmueble O Semoviente

Ohservaciones

*ITipo Categoria  © Catélogo SIGECOF Cateqgotia CGR
[+ atalogo SIGECOF >~

(*Codigo

Fata Examinar...

Activo Y] Depreciable

Antes de definir un activo debemos tomar en cuenta la configuracion del mismo, es decir

si es por SIGECOF O CGR, al configurarlo por cualquiera de ellos las opciones van a cambiar tanto en

el

>

menu, definiciones, procesosy reportes

Catalogo SIGECOF: Esta opcion viene predeterminado ya que el catalogo trae las
codificaciones de cada uno de los hienes o descripcion del bien con su cuentas

Elaborado Por:

Revisado Por : Aprobado Por:
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presupuestarias respetivas, el usuario lo encontrara solamente para los que se rigen

por el SIGECOF .Haga clic sobre la #, a continuacion se visualiza el catalogo
previamente cargado en el sistema.

Observe:

Catalogo SIGECOF

Cadigo

Drenorinacicon
#  Buscar

01 000-0000 FPRODUCTOS ALIMEMTICIOS Y SGROFPECUARIOS <0zZ01 0000
01010-0000 SLIMEMTOS % BEEBIDAS PAaRA PERSOMNAS <0zZ010100
Dil010-0001 ACEITES WEGETALES <40zZ010100
0101 0-000z SZELGAS <40z010100
01010-0003 S”HIZTORIA <0zZ010100
Dil0il0-0004 AGCUACATES <40zZ010100
0101 0-0005 SEUARDIENTES <40z010100
01010-000& SAGUAS MIMERALES <0zZ010100
oil01l0-0007 AJI1 DULCE <40zZ010100
0101 0-0005 ST PFI”AMTE <40z010100
01010-0009 &30 PRI <0zZ010100
ololio-0010 o L] o D T <40zZ010100
010i0-0011 oo Ll <40z010100
o10i0-0012 SLEASHATS, <0zZ010100
Dl010-0013 ALEARICOOILIES <40zZ010100

» Caodigo Presupuestario: Si utiliza el catalogo SIGECOF, el sistema le devolvera la
cuenta presupuestaria que esta enlazada con el catalogo.

Si se rige por CGR, Haga clic sobre la #~, a continuacion observara el catalogo previamente
cargado en el sistema y seleccione la cuenta presupuestaria que va relacionada con el concepto
del activo.

» Foto: Imagen del bien a registrar.

B Activo: Tilde si el activo se va a depreciar.

Orden de Compra: Esta opcion es de manera informativa en caso de que el activo a registrar
proviene de una Orden de Compra
» Numero: Esta opcion permite colocar el nimero de la orden de compra donde se

solicitd la compra del bien. Haga clic sobre la # para realizar la bisqueda, de todas
aquellas ordenes de compra que estan contabilizadas.

» Fecha: Una vez que seleccione la orden de compra en el cual tiene relacion el bien
que va a hacer registrado, el sistema le trae la fecha de la orden de compra.

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade
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» Proveedor: El sistema trae el nombre del proveedor una vez que aya anteriormente
seleccionado la orden de compra.

= Monto Orden: El sistema trae el monto total de la orden de compra que tiene relacion
del bien que va a seleccionar.

Orden de Pago: Esta opcion permite registrar la orden de pago en caso de que el activo no fue
adquirido por una orden de compra.
e Numero: Su procediendo es parecido a la opcion Orden de Compra. Seleccione la
lupa donde abrird un catalogo que le mostrara las diferente Ordenes de Pago o
Solicitudes de Pago el cual debera seleccionar el numero de la orden de pago que esta
asociado al bien a registrar.
» Fecha: El sistema le mostrara la fecha de la orden de pago o Solicitud de Pago que
usted selecciono anteriormente.

Observe: Los campos que se delimitan de acuerdo si la configuracion de activo es por Catalogo de
SIGECOF O CGR:

Ejemplo
Caso Configuracion de Activos: Catalogo SIGECOF

Definicion de Activos
. Dpats |

Los Campos en (*) son necesarios para la Inchair el Activo

{(*)C4dign]  000000000000S31
(*Fecha de Registra|  26/03/2008 |«

SILLA MODULAR,

{FIiDenominacian

MarcaMADESA |
Modelofjse |
{*)Fecha de Compra|  27/11/2007 [&]
(*Costo 95,00
Fuente de Financiamienml:l ~
Situacian Cnntablel:l >
Condicidn de la Compral:l >~
Estado de Cnnservacion #~ Bueno
Pailel -~
Estado|:| e
Municipiol—| +~

Observe que el registro de activos se  |(¥Tipo & muetle ) Inmueble O Semoviente
esta realizando solo con las ERIFICACION

opciones  correspondientes  del |i-knes
catalogo de SIGECOF

— T tegcia Catalogo SIGECOF Categaria CER
(*)Catdloga SIGEC 20090-0125 | # siLas

{(*)Cadigo Presupuestar 404099900 | # Otras maouinas, muebles v demés equipos de oficing v a

Futol E waminar...

Activo Y] pepreciable
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Caso Configuracion de Activos: CGR

Definicion de Activos

Los Campos en {*) son necesarios para la Inclair el Ackivo

(*3adigo] 0000000DODO0ZZS
{*)Fecha de Registro| 10/04f2008 [ 5]

caso mantis pruebas registro de activos

(¥ IDenominacion

Marca ]
mode |
{(*)Fecha de Compra|  09f04f2008 [5]
()Costo  15.000,00)
Condicidn de |a Compra # Otros
Estado de Conservacion # Muy Bueno
Pais| 055 |+ VEMEZUELA,
Estado s LR,
Municipia| 003 |+~ IRIBARRER

(*ITipo @ mueble O nmueble O Semaviente
casos mantis prueba registro de activos

Observaciones

(*)Tipo Categoria Catdlogo SIGECOF © Categoria CGR

(*)arupopoz |+~ BIENES MUEB
*15ubGrupa e
{ p

En esta opcion el registro de activos

s N P se esta realizando solo con las
(*)Item|:| opciones correspondientes a la
categoria CGR.
(*3Codigo Presupuestari0|:| 2 9
Fotol E zaminar. .

Activa [¥| Depreciable

Estas opciones solo lo encontraran solo para los que utilicen CGR.

» Grupo: Seleccione el grupo que esta asociado el bien a registrar el cual debera
seleccionar de acuerdo a las caracteristica del activo de como esta hecho o elaborado.

» Subgrupo: seleccione la lupa el cual abrira una catalogo donde muestra una series de
opciones que estan enlazada a las caracteristica del grupo los cuales debe tildar las
partes de como esta estructurado el bien que se va a registrar de acuerdo a la
caracteristicas de las mismas

» Seccion: Seleccione la lupa y abrird el catalogo donde puede seleccionar la opcion
que esta enlazado al sub. grupo de acuerdo a las caracteristicas del bien a registrar.

» (tem: Seleccione la lupa y abrira el catalogo donde puede seleccionar la opcion que
esta enlazado al Secciones de acuerdo a la caracteristicas del bien a registrar.

Elaborado Por:
T.S.U. Larry Liberén
A.D.S Teresa Andrade
Firma

Revisado Por :
Firma:

Aprobado Por:
Firma:
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Los siguientes son campo donde se va a registrar las informaciones que tiene el bien ya
registrado en cuanto a los contratos o caracteristicas que tiene o puede tener el mismo

Banco Mantenimiento T Paliza Rotulacion
Depreciacion Seriales y Partes |

{ Rotulacion

: En esta opcion puede registrar que tipo de rotulado o material va utilizar al momento
de anexarle o identificar el bien.
= Tipo: Esta opcion permite colocar que tipo de rotulacion va a utilizar. Haga clic sobre

la  »~ automaticamente visualizard el catalogo de Método de Rotulacion. Este
método fue previamente cargado en el punto anteriormente descrito (Ver: Método de
Rotulacion).

» Rotulador: Esta opcion permite registrar el proveedor que elaboro o se compro el

material del rotulado a utilizar. . Haga clic sobre la #— automaticamente visualizara el
catalogo de proveedores que se cargaron previamente en el modulo de Proveedores y
Beneficiarios
» Fecha: Cologue la fecha en que se adquiri6 el material a utilizar en la rotulacion
Observe

MESA DE MADERA CON MATERIAL DE FORMICA

Datos de la Rotulacion

Tipo 1 #~ De Ritulo flexibles autoadhesivos
Rotulador |
Fecha oi/os/zo0s =

L= Guardar ﬂt‘:ancelar

Completado los datos grabe la definicion de activos para ello haga clic sobre el icono L (Guardar).
Luego registre el serial del activo que acaba de definir, haga clic sobre el boton _Seriales ¥ Partes

En esta opcion se registran los siguientes datos:

» Cantidad: Coloque el total o la cantidad de las partes del activos a registrar. Haga clic
sobre el icono incluir

Observe:
Cantidad @
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:
A.D.S Teresa Andrade
Firma
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V

Pulsado el boton inmediatamente aparece el codigo del activo ya registrado.

0000000000001

» Serial: Cologue el nimero de serial correspondiente al activo.
Observe:

QOO000ERTODT:2590

W

Chapa: Cologue el nombre o numeracion que le va a asignar al activo.

| cChapa |

0o0000000000004:5

» Unidad, Responsable Primario, Responsable Por Uso: Esto no pueden ser editable
desde esta opcion. Por lo tanto se deja en blanco, la informacion para estas opciones sera
llenara a medida que valla procesando el activo a traves de la incorporacion del mismo.

Observe:

e el ResponsablePrimario |

| Responsableporuso |

» Observacion: Registre una nota si desea especificar con mayor detalle el activo

Observe:
Impresora laser
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:
A.D.S Teresa Andrade
Firma
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» |D Activo: Identificador del activo, este es editable agregue la numeracion que le
corresponde al bien.

Observe: | |
| IDActive |

00000000000004

Si desea agregarle las partes a un activo haga clic en nuevo (- '), si va eliminar el serial registrado

haga clic en eliminar (ﬁ).
Observe:

ID Activo

Impresora laser 000000a00000004

Completada la informacién haga clic en el siguiente icono < para procesar el serial del activo.
Cancelar para suspender el registro del mismo

I
| IDActivo || |
000000000000004 i 4

o K

Si guardd correctamente i4"Guc'-_rclc'-r’t"iancelar muestra el siguiente mensaje

La pagina en http://192.168.1.110 dice:

Los seriales Fueron registrados

Acepkar

Para colocar las Parte de un activo haga clic ' ID Activo
Qoooooao0a000=M

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade
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ﬂ

Autométicamente se despliega la siguiente ventana

Coloque el estatus en
que se encuentra la
parte

Registro de Partes

Serial: 000000000000055

Listado de Activos

Serial de Activo N

0000000000000 000000000000001 mermaria ram| o 5

ﬁGua_rdarﬁC nicelar
Coloque el cédigo Ha li b
identifi Coloque la parte ga clic sobre
que |dent|f|cga la del a?:tivo ap este  icono s
parFe de activo a registrar desea agregar
registrar. otras partes del

eauino
Haga clic en s
Mantemimiente!| : Esta opcion es solo para aquellos activos tengan algin contrato de

mantenimiento este es de manera informativo. En caso de que un activo tenga asignado un contrato
de mantenimiento, tilde esta opcion y complete la siguiente informacion:

Datos del Contrato de Mantenimiento

Murmero de Contrato | |
Proveedor I:I -~
Fecha de Inicio | 01/01/z008  [=]
Fecha de Finalizacién [ 31/1zjz008  [5]

» NUmero de Contrato: Esta opcion permite colocar el nimero de contrato, el cual hace
referencia del activo.

» Proveedor: Esta opcidn permite colocar el nombre del proveedor. Haga clic sobre la
automaticamente se mostrara todos los proveedores previamente cargados en el sistema
de proveedores y Beneficiarios.

Observe:
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:
A.D.S Teresa Andrade
Firma
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Catalogo de Proveedores

Codigo | |

Morbre | |

-
# Buscar

Nombre del Proveedor

---------- Minguno

aoooooooso AVILA GLASS, C.4,

ooo0o000s TEAM RECS, .4,

0000000035 PRODUCCIOMES PAMAFILM A

Q000000045 ABC TOLRS

[[n]u]uin|nlu]nC L] A5 ELECTRIC 4

Qoooooo0Eg PIMTURAS CHACAD

Qooo00007 s FLORISTERIA PROWI

000000007 S HIDROCAPITAL FILIAL DE HIDROVEM

Q000000052 AGEMCIA INFORMATIVA LATING AMERICARNS PREMNSA LATIMNA
[[n]u]u]n]n]u]n}s5e] SEGUROS LA PREYISORA

Qooooooog S YMDIAMS MOMNTES DE MOMTEVERDE

oooo0oo0ss MIGUEL AMGEL HERMAMNDEZ

0000000051 HECTOR PLICHE

Q000000090 ASOSCIACION COOPERATIVA TACATA SIEMERA, R.L.
oooooooogs MAMUEL PADRIMNC

» Fecha de Inicio: Registre la fecha de comienzo del contrato de mantenimiento. Haga clic
sobre el calendario y registre el dia, mes y afio respectivo.
Observe:

CODIGO: 000000000000A01 ACTIVO: SDSDSDSAD

Datos del Contrato de Mantenimiento

Murnero de Contrato | |

Fecha de Inicio 27osiz008 [

Fecha de Finalizacion I 2008

m EGuardar’tCancelar

Lun Mar/Mié Jue ¥Yie Sab

5 9 10111213} 14
15 | 16 )17 |15 |19 z20)| =2F

22 | 2324 |25 26 28
27 | 30

» Fecha de Finalizacion: Registre la fecha de culminacion del contrato de mantenimiento.
Haga clic sobre el calendario y registre el dia, mesy afio respectivo.

Observe:
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:
A.D.S Teresa Andrade
Firma
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CODIGO: 000000000000401 ACTIVO: SDSDSDSAD
Datos del Contrato de Mantenimiento
Mumero de Contrato | |
Fecha de Inicio lj
Fecha de Finalizacidn
iemb # ﬁ cuardar % cancelar

1 2 3|l4]15]6

7 5] 9 1101112} 13
14 § 15|16 |17 18§19 =0

21 | 22| 23 | 24 | 25 26
28 | 29| 30

Depreciacion - Ete | ytilizan algunas Instituciones ptiblica como son los entes descentralizados
que maneja el catalogo SIGECOF.

Depreciacion

Método | —Seleccione Uno-- v|
vida Ut Afios
Valor de Rescate

Cuentas para registrar la depreciacion del activo

Provecto v/o

Acciones | |r’
Centralizadas
Acciones especificas | | ~
Otros | |+
Presupuestario | |+
Contabilidad | |r’

ﬁ Guardar ¥ cancelar

» Método: Seleccione el método a utilizar para la depreciacion, la linea recta es el mas
utilizado en las empresas y consiste en distribuir linealmente el valor despreciable de un
activo a lo largo de su vida Util Observe:

Depreciacion

CODIGO: 000000000000117 ACTIVO: ESCRITORIO 100X50 CEDRO

Mékada E--Seleccione no-- W
Vida LIkl --Seleccione Unao--

Yalor de Rescate 0,00
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:
A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Vida Util: Es el tiempo asignado de un activo en el cual se espera que el bien este
operativo y en uso. Registre la vida Util del activo fijo.

Valor de Rescate: Este es editable en cual debe indicar el valor de rescate del bien
registrado.

Cuentas para registrar la depreciacion del activo

» Proyectoy /o Acciones Centralizadas: Seleccione el proyecto o accion centralizada que
esta asociada la cuenta presupuestaria para la depreciacion.

# Acciones especificas: Seleccione la accion especifica que esta asociada la cuenta
presupuestaria.

» Oftros: Seleccione la que este asociada la cuenta presupuestaria

» Presupuesto: Cologue la cuenta presupuestaria asociada a la Categoria/Estructura que
selecciono anteriormente. Haga clic sobre la »~ para visualizar el catalogo de cuenta
presupuestaria

» Contabilidad: Haga clic sobre la # para visualizar el catalogo de cuenta contable el cual
esta asociado a la cuenta presupuestaria a depreciar.
Completados los campos tilde Hoardar ¢ R cancelar este ultimo se utiliza para cancelar

la operacion.

: Este campo no es indispensable llenarlo ya que no tiene ninguna afectacion, es de

manera informativa es para conocer de donde proviene el gasto de la compra del bien a registrar.

Datos del Banco

Numero de Cuenta | |+

Tipo de Cuenta I:l
O Fondos de Anticipo ® Caja Chica

mumerodeRegstro [ ]

B G o € Cancelar

» Banco: Coloque el nombre de la entidad bancaria para ello haga clic sobre la »y
seleccione el banco correspondiente.

» Numero de Cuenta: Coloque la cuenta asociada al banco. Haga clic sobre la #y
seleccione la cuenta bancarias.

» Tipo de Cuenta: Esta informacion se consigue de manera automatica al hacer clic en
Tilde si la opcion del Bien viene del Fondo de Anticipo o Caja Chica.

» Numero de Registro: Este es editable coloque el cursor sobre el recuadro y asigne el
Numero de Registro.

Numero de Reqistro | |
Catalogo SIGECOF:

Elaborado Por:
T.S.U. Larry Liberén
A.D.S Teresa Andrade
Firma

Revisado Por :
Firma:

Aprobado Por:
Firma:
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El sistema trae definido el Catalogo SIGECOF es de manera de consulta e el cual muestra la
cuentas presupuestaria que va asociado el bien a registrar en Definiciones -Activo.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 15/9,/2008 - 09:30 am
sigesp sigesp

Definiciones  Procesos  Reportes Ir & Madulos

Método de Rotulacian

Condician del Activo

Causas de Movimiento

Activios

Catalogo SIGECOF

Configuracion de Ackivos

i

Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulas

- el O

Definicidn de Catilogo

Catélogo | ‘

Denominacidn

Cuenta Presupuestaria % pel

» Catalogo: Aparece el cddigo Sigecof que esta predeterminado para el concepto,
seleccione la lupa de arriba y abrira un catalogo. '
» Denominacion: Muestra el concepto del Activo o Bien.

» Cuenta Presupuestaria: Coloque la cuenta que esta predefinida para el Bien o Activo
(En caso de que se requiera modificar la cuenta del Codigo SIGECOF siempre y cuando
las autoridades competentes aprueben las modificaciones)
Tilde la lupa y seleccione la Cuenta Presupuestaria que desee modificar (Siempre y cuando este
dentro del Marco Legal).

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Catslogo de Cuentas Presupuestaria

Codigo [ |

Denorninacicn |

2
# " Buscar

Presupuestaria Contable

Categoria CGR (Contraloria General de la Republica): En esta opcion se desglosa los grupos del
bien o activo fijos, es decir se desglosa cada uno de lo elementos que integra el activo clasificAndolo
en Grupo, Subgrupo: Ejemplo: Al registrar una silla se especifica si es de tipo ejecutiva 0 giratoria
entre otros atributos.

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos

L2 4012

Definicién de Grupo

Codigo

Drenominacion

Ir a Sub Grupos

Una vez que entre categoria CGR, se observa:

» Codigo: Se genera de forma automatica y consecutiva
» Denominacion: Es donde va a agregar el concepto del Bien que va a registrar en
Definiciones-Activos. Ejemplo: Sillas

Una vez que agregue la denominacién, tilde &4 (Guardar) y luego seleccione 1t @ Sub Grupos .

Ir a Sub Grupos | Una vez que seleccione esta opcion, aparece otra ventana.

Definicion de Sub Grupo

GEFUpa Sillaz

Cadign m
Elaborado Pol —
T.S.U. Larry Lil Denominacisn Fiecutiva
A.D.S Teresa /

Firma Yolver a Grupos Ir a Secciones
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En esta ventana de Sub- Grupo, va a colocar en denominacion el concepto de que tipo es el
Bien. Ejemplo: Silla Ejecutivas.

Una vez que agregue la denominacion, tilde i (Guardar).

En esta ventana encontrara dos opciones:

Volver aGrupos | £ donde permite salir de ese campo y estar en la ventana principal.

_IraSecciones | s otra ventana donde se va a desglosar mas el Bien. Es decir que especifica
mas aun de que grupo pertenece.

Una vez que agregue la denominacion, tilde H (Guardar).

Erupo Silla=s
Sub Grupo Eiecutiva
coize

Giratorias

Denorninacidn

Yolver a Sub Grupo Ir a Item

_Iraltem  A| seleccionar esta opcion aparece otro campo donde se debe explicar las
caracteristicas del concepto del Sub Grupo.

Definicion de Item

Erupo Sillas
Sub Grupo EjecLtiva
Seccidn Giratoriss]

Chdiga

con posabarzo

Elaborado |
T.S.U. Larry Denominacion
A.D.S Teres

Firma Yolver a Seccion Ir a Item
e——
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Configuracion del Activo: Esta opcion permite configurar el activo es decir si la institucion
utilizara el catélogo de SIGECOF O CGR

i

Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piublico

Sistema de Activos Fijos 15/9/2008 - 09:32 am
sigesp sigesp
Definiciones  Procesos | Reportes Ir a Madulos
Métado de Rotulacian
Condicidn del Activo

Causas de Movimiento

Activos

Catdlogo SIGECOF
‘ Configuracion de Activos

COMFIGURACION

Tipa de Categaria Catélogo SIGECOF Categoria CGR
Marque la opcion /
a utilizar. Solo
debe utilizar una
de ellas.

Haga clic en guardarEi, en la barra de herramienta del sistema

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 15/9,/2008 - 09:57 am

@iniciones Procesos  Reportes Ir a Modulos

sigesp sigesp

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade
Firma
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Este paso debe realizarse ante de definir el activo.

Cambio de Responsable: Este proceso nos permitira cambiar la responsabilidad de los activos de
una persona a otra, cabe destacar que este cambio pasara todos los activos que estén bajo la
responsabilidad de una persona a otra.

-

Sistema Integrado de Gestion para Enfes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos

Definiciones  EProcesos  Reportes Ir a Modulos
Cambio ds Responsable

Entrega de Unidad
[Movimientos 3
Depreciacion de Ackivos
Acta de Préstamos
Aukorizacion de Salida

Entrega de Activas

15/9,/2008 - 10:05 am

sigesp sigesp

» Comprobante: Esta opcion se genera de forma automatica y consecutiva
» Fecha: El sistema coloca la fecha que posee el servido. Tambien puede ayudarse por el

calendario. Observe:

Fecha| 15/09/2008][%]

Dom Lun Mar Mié Jue

Septiemnbre

T | hoy | >> |

¥ie Sab

s i 9 (10§11 12| 13
I E 16 | 17 | 13 | 19) 20
21 |22 EF 24| 25| 2a) 27
28 | 29 30

Elaborado Por:

T.S.U. Larry Liberén Firma:

A.D.S Teresa Andrade
Firma

Revisado Por :

Aprobado Por:
Firma:
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Activo: Coloque el activo a cambiar de responsable para ello haga clic sobre la «~ y
seleccione el activo correspondiente.

Indetificador: El sistema genera esta opcion automaticamente al elegir el activo.

Serial: El sistema genera esta opcion automaticamente al elegir el activo.

Responsable: Tilde si el responsable es primario 0 por uso. Estas opciones son
excluyente por lo tanto debe elegir solo una opcién.

yFYyry

» Responsable Actual: Indique el nombre de la persona que actualmente es responsable.
Haga clic sobre la »'y seleccione la persona correspondiente.

v

Nuevo Responsable:_Coloque el nombre del nuevo responsable. Haga clic sobre la
Haga clic sobre la # 'y seleccione la persona correspondiente.

# Observaciones: Puede agregar alguna observacion. Esto es opcional.

Observe:

Cambio de Responsable
Fecha| 15/09/2005 %]

Comprobante | O00000000000001 |

Activo | 000000000000001 | # RELOJ CONTROL DE HORARIO COM HUELLA DACTILAR
Identificador | 000000000000OSH | Serial |000000000000055

O Respansable Primariao ® Responsable por Uso
R kil .
B [onoss771ze |+ BEATRIZ AVENDAFIO TERAN

Muewvo
Responsable oo1o00z2196 |

Observaciones

Completado los datos haga clic sobre el icono‘é‘i, que se encuentra en la barra de herramienta del
sistema

Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 15,/9/200% - 10:36 am
sigesp . a.

Defyiones  Procesos  Reporkes Ir a Modulos

Qe

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade
Firma
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Entrega de Unidad: A través de esta opcion se realiza también un traslado de activos, pero
generando un acta de entrega de unidad.

é Sisfema Infegrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 13,/9/200% - 10:49 am
Sigesp C. a.
Definiciones ~ Procesos  Reporkes Ir & Madulos
Cambio de Responsable
‘ Entrega de Unidad
Movimienkos 3

Depreciacion de Activos
Acta de Préstamos
Autorizacion de Salida

Enkrega de Activos

Comprobante: Esta opcion se genera de forma automatica y consecutiva.

Fecha: El sistema coloca la fecha que posee el servido. Tambien puede ayudarse por el
calendario. Observe:

LA 4

Fecha| 15/09/2008][%]

Septiernbre « 2003 =

e | hoy | >> |

Dom Lun Mar Mié Jue ¥ie Sah

; 8 9 110811 312|137
I 16 | 17 | 13 | 19) 20

21 |22 EF 24| 25| 2a) 27

28 | 29| 30
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade
Firma
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» Ubicacion: Indique la unidad que sera trasladada de responsabilidad. Haga clic sobre

la #~ y seleccione la correspondiente.
» Responsable Actual: Indique el nombre de la persona que actualmente es

responsable. Haga clic sobre la #~'y seleccione la persona correspondiente.
Nuevo Responsable:_Cologue el nombre del nuevo responsable. Haga clic sobre la

Haga clic sobre la #y seleccione la persona correspondiente.
» Observaciones: Puede agregar alguna observacion. Esto es opcional.

l'r

Entrega de Unidad
Fecha | 15/09j2008 [%]

Comprobante | 000000000000001 |

Ibicacidn Direccian >~

Muewvo Responsable | 0010002286 E.{.“..’_'.EM.&RL‘FN MELIDELY'S PINZGM HUERTA,

direccion administrativa

Chservaciones

Movimientos -Incorporaciones: A través de esta opcion incorporaremos contablemente y para
efectos del modulo de activos fijos, todos y cada uno de los bienes, siempre y cuando el
concepto de incorporacion sea distinto al de una compra, el cual tiene su proceso aparte. Pulse

elicono ' de la barra de herramientas y proceda a dar entrada a los siguientes datos:

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Sistema de Activos Fijos 15/9,/2008 - 11:03 am
Sigesp . a.
Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos
Cambio de Responsable

Entrega de Unidad

- Movimizntos »  Incorporaciones

Depreciacion de Activos Desincorparaciones

Acka de Préstamos Reasignaciones
Autorizacian de Salida Modificaciones

Entrega de Activos Incorporaciones por Loke

Incorporaciones General

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Los botones
Agregar Activo Al hacer clic sobre esta opcion se visualizara un formulario denominado Detalle de

Activo

-

Comprobante: Esta opcion se genera de forma automatica y consecutiva
Causa de Movimiento: Indique cual es la causa de Incorporacion del Activo. Haga

clic sobre la #~ para que pueda abrir el catilogo y se mostrara un listado de de las
causas. Luego debe seleccionar la opcion de su preferencia haciendo clic sobre el
codigo.

Responsable Primario: Seleccione si el responsable esta clasificado como personal
0 beneficiario al elegir uno de ello podemos observar el catalogo correspondiente para
elegir a la persona.

Responsable por Uso: Seleccione si el responsable esta clasificado como personal o
beneficiario al elegir uno de ello podemos observar el catalogo correspondiente para
elegir a la persona.

Ubicacion Organizacional: Coloque la ubicacion del activo. Es decir donde se va a

incorporar. Haga clic sobre la #~ y coloque la unidad respectiva.

Fecha de Entrega: Coloque la fecha de entrega del activo.

Ubicacion Geogréafica: Coloque el sitio geografico donde se encuentra la unidad
organizacional.

Observaciones: Se dispone de doscientas cincuenta y cuatro (254) posiciones de
formato alfanumérico para la inclusion de cualquier informacion adicional referente al
movimiento.

Procesar | y EMECSEnsay | sirven para la confirmacion o no de la incorporacion.

Activo: Coloque el activo a incorporar. Haga clic sobre la # y seleccione el activo

previamente registrado.
B Serial: Esta opcion se genera de manera automatica al seleccionar el activo.
» |dentificacion: Esta opcion se genera de manera automatica al seleccionar el activo.
>

Monto: El valor del activo. Esta opcion se genera de manera automatica al seleccionar el

activo.
Bk Observaciones: Detalle de activo.

Detalle de Activo
Ackivo 000000000000007 # ESTERILIZADOR DE TETERO
Serial 000000000000055

Idenkificacian 00000000000005MN

Monko Activo &00,00
Observaciones |
o horegar Detalle ﬁCancelar —
Elaboraao ror: KEevISauo For . APropauo For:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:
A.D.S Teresa Andrade

Firma
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 nareqsr Detale - Haga clic sobre este enlace para agregar el detalle y Keancelar para cancelar el
detalle del movimiento.

Detalle de Activo

Activo | 0000000ODO0OOO? |+ ESTERILIZADOR DE TETERG
Serial | 000000000O000SS |

Identificacisn | 0000000000000SM |

Monto Activa | 600,00/

Chservaciones

o Agregar Detalle ’tCanceIar

Fecha | 15/09/2005 []
Comprobante 000000000000055

Causa de Maovimiento ool # Compras

Responsable Primario | PERSOMAL w
Responsable de Uso | PERSCRMAL w

vt I P
o #
Organizacional
Fecha de la Entrega E

Ubicacion Geografica

Observariones Procesar
Reversar
El: _
T Agregar fctivao
Al
A e —_——— Descripcién del Movimiento Monto Activo |
" ESTERILIZADOR DE TETERD 0000000000005 E00,00 &

3




Manual de Usuario Sistema SIGESP Pag.:

V

——_ 29 de 81
S]‘Gm Modulo: Activos Fijos Rev. N° 00

Completado los datos haga clic sobre el icono i que se encuentra en la barra de herramienta,
luego incorpore el activo haga clic en el boton _ Procesar |

Sistema de Activos Fijos 15/0/2008 - 11:38 am
Sigesp . a.

Definiciones ~ Procesos  Reporkes Ir a Modulos

B @@

Si la informacion se proceso sin ninguna novedad, el sistema arroja este mensaje.

La pagina en http:/flocalhost dice:

El reqistro fue inchiido con exiko

AN

| Acepkar

Movimiento - Desincorporaciones
Esta opcion se utiliza para desincorporar del inventario algun activo, la pantalla es similar a la
pantalla de incorporaciones

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piablico

Sistema de Activos Fijos 15/9,/200% - 11:43 am
sigesp €. a.

Definiciories | Procesos — Reportes Ir & Modulos
Cambio de Responsable

Enkrega de Unidad

- Mavimienkos ¥ Incorporaciones

Depreciacian de Activos Desincorporaciones

Acka de Prestamos Reasignaciones
Autarizacion de Salida Modificaciones

Entrega de Activas Incorporaciones por Loke

Incorporaciones General




-';—-____4 Manual de Usuario Sistema SIGESP Pag.:

30 de 81
— , - ; - p
SIGESP . Mdodulo: Activos Fijos Rev. N° 00

» Comprobante: Esta opcion se genera de forma automatica y consecutiva
= Causas del Movimiento: Indique cual es la causa de Desincorporacion del Activo.

Haga clic sobre la #~ para abrir el catalogo y se mostrara un listado de las causas.
Luego debe seleccionar la opcion de su preferencia haciendo clic sobre el cddigo.

» Observaciones: Se dispone de doscientas cincuenta y cuatro (254) posiciones de
formato alfanumérico para la inclusion de cualquier informacion adicional referente al
movimiento.

Los botones __ Procesar | y IMECReTSay | sirven para la confirmacion o no de la Desincorporacion.
Agregar Activo Al hacer clic sobre esta opcion se visualizara un formulario denominado Detalle de
Activo

w

Activo: Coloque el activo a desincorporar. Haga clic sobre la #~ y seleccione el activo
previamente registrado.

Serial: Esta opcion se genera de manera automatica al seleccionar el activo.
Identificacion: Esta opcion se genera de manera automatica al seleccionar el activo.
Monto: El valor del activo. Esta opcion se genera de manera automatica al seleccionar el
activo.

» Cuenta Contable: Introduzca la cuenta que llevara el registro contable, Haga clic sobre la

#y seleccione la cuenta correspondiente

Detalle de Activo

yYrY

Activo Q00000000000001 | 7 RELOW COMTROL DE HORARIC CORM HUELLA, [

Serial 000000000000055 |

Manko Activo 1,400,655

|
|
Identidicacién | 0000000000000SN |
|
|

Cuenta Contable 123010800002 |

Ohservaciones

of Agregar Detalle ﬂCanceIar

- .
" Aareqar Detalle - Haga clic sobre este enlace para agregar el detalle y Kcancelar para cancelar
el detalle del movimiento

Completado los datos haga clic sobre el icono #4 que se encuentra en la barra de herramienta,
luego desincorpore para ello haga clic en el boton _ Procesar |

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Desincorporaciones
Fecha | 15/05/2005 7]
Comprobante | 000000000000055
Causa de Movimiento 040 # Error de Incorporacion de bienes de materiales.
Observaciones Procesar
Reversar
] Agregar Ackivo
[ activo [ Serial | Descripcion del Movimiento Monto Activo ||
RELC COMTROL DE HORARIO  0000000000000=M 1.400,65 ’t
S
Taokal Monto 1.400,65
| Agreqar Cuenta
Contable
SC Cuenta Deb/Hab [ Monto | |
123010800002 00000000000005M 1.400,65 4
S
Tatal Debe 0,00
Tokal Haber 1,400,865
Diferencia 1.400,65

Movimiento-Reasignaciones

Esta opcion se utiliza para reasignar algin activo. Pulse el icono de la barra de herramientas y

proceda a dar entrada a los siguientes datos:

6 Sistema Integrado de Gesfion para Entes del Sector Piblico

Sistema de Activos Fijos

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos

Cambio de Responsable

Entrega de Unidad
‘ Miirmnientos ¥ Incorporaciones

Depreciacion de Activos Desincorpor aciones

Acta de Préstamos Reasignaciones
Autorizacion de Salida Modificaciones

Entrega de Activios Incorporaciones por Loke

Incorporaciones General

15/9/2008 - 12:02 pm

sigesp C. a.

Elaborado Por: Revisado Por :
T.S.U. Larry Liberén Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma

Aprobado Por:
Firma:
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Los botones

Comprobante: Esta opcion se genera de forma automatica y consecutiva
Causa de Movimiento: Indique cual es la causa de Desincorporacion del Activo. Haga

clic sobre la #~ para abrir el catalogo y se mostrara un listado de de las causas. Luego
debe seleccionar la opcion de su preferencia haciendo clic sobre el codigo.

Responsable Primario: Seleccione si el responsable esta clasificado como personal o
beneficiario al elegir uno de ello podemos observar el catalogo correspondiente para elegir
ala persona.

Responsable por Uso: Seleccione si el responsable esta clasificado como personal o
beneficiario al elegir uno de ello podemos observar el catalogo correspondiente para elegir
a la persona.

Ubicacion Organizacional: Coloque la ubicacion del activo. Es decir donde se va a

incorporar. Haga clic sobre la #~ y cologue la unidad respectiva.

Ubicacion Geografica: Coloque el sitio geografico donde se encuentra la unidad
organizacional

Observaciones: Se dispone de doscientas cincuenta y cuatro (254) posiciones de formato
alfanumérico para la inclusion de cualquier informacion adicional referente al movimiento.

Procesar |y | Reversar | siryen para la confirmacion o no de la reasignacion.

Agregar Activo Al hacer clic sobre esta opcion se visualizara un formulario denominado Detalle de
Reasignacion

Elaborado Por:

Detalle de la Reasignacion

Ackiva Qoooooaooooao01 #~ RELCW COMTROL DE HORARID COM HUELLA [
Serial 000000000000055
Identificador 00000000000005MN
Fecha Traslado 15f09fz008 [
Inidad Actual ooooaoool s INGEMIERIA % MAMNTEMIMIEMT O
Responsable Actual O00&S771258 BE&TRIZ &WENDAMND TERAN
Inidad Mueva ooooaooooz #~ DIRECCION GERERAL
Responsable Muewvo 000341 2608 4 PASTORA CLUELLO LOPEZ
Monbo Ackivo 1.400,65
Cuenta Contable 123010300002

Observaciones |

o fgregar Detalle ’QCancelar
Aprobado Por:

Revisado Por :

T.S.U. Larry Liberén
A.D.S Teresa Andrade
Firma

Firma:

Firma:
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Activo: Coloque el activo a reasignar. Haga clic sobre la # y seleccione el activo
previamente registrado.

Serial: Esta opcion se genera de manera automatica al seleccionar el activo.
Identificacion: Esta opcion se genera de manera automatica al seleccionar el activo.
Fecha de Traslado: Coloque la fecha en que se trasladaré el activo.

Unidad Actual: El sistema automaticamente trae la unidad en que se encuentra el activo
al seleccionar el mismo.

Responsable Actual: EL sistema automaticamente trae el responsable del activo al
seleccionar el mismo.

Unidad Nueva: Coloque el &rea en donde se reasignara el activo. Haga clic sobre la #y
seleccione la unidad correspondiente.

Responsable Nuevo: Cologue el nuevo responsable del activo. Haga clic sobre la # y
seleccione el personal.

Monto del Activo: Valor del activo. Este se genera de forma automatica al seleccionar el
activo.

Cuenta Contable: Introduzca la cuenta que llevara el registro contable, Haga clic sobre la

#y seleccione la cuenta correspondiente

Detalle de la Reasignacion

Ackivo 000000000000005 | # BEIPO DE FROMTOLLX
Serial 0000000000%1 752 |
Identificadar 00000000357 7706 |

Fecha Traslado

15j09jz008 [

Unidad Actual 0000000019 | INTERWENCION QUIRLIRGICA,
Respansable Actual 0006255509 | 130R DOMIS GOMEZ
Unidad Mugva 0000000018 | # DIAGNOSTICO
Responsable Mugvo 0003157500 I/ GLADYS AMERICS TORREALBA DE
Manto Activo 22.000,00]
Cuenta Conkable 123010500001 |

Chservaciones

Elaborado For:
T.S.U. Larry Liberén
A.D.S Teresa Andrade
Firma

KEvISado For :
Firma:

«* Agregar Detalle

ﬂCanceIar

APronaao ror:

Firma:
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Reazignaciones
|- fecha | 15/09/2008
Comprobante | 000000000000055
Causa de Mowimienta _ #
Respensable Primaric
Responsable de Uso
Ubicacion Organizacional l:l
Facha de la Entrega
Ubicacion Geografica
Cbzervacionas Procesar
Reversar

| Agregar Activ

Identificador Observacion Unidad Ant. Responsable Unidad Responsable
Actual Nueva Nuevo

150952003 EQUIFO DE FROMTOLUY,  OOOOOOC0035 7706 ooonooooTa OOnGZE5200 nooooooo s 000317500

I'E

| Agreqar Cuenta

scoes T beamemo T Monto .

123010500001 OOO000003S7 7706 22.000,00 4
o]

Torsl Dabe
Tatal Haber 22.000,00
Diferencia 22,000,00

 nareqar Detale . Haga clic sobre este enlace para agregar el detalle y Kcancelar para cancelar
el detalle de reasignacion.

Completado los datos haga clic sobre el icono s que se encuentra en la barra de herramienta,
luego reasigne el activo para ello haga clic en el botén __ Procesar |

Elaborado Por:
T.S.U. Larry Liberén
A.D.S Teresa Andrade
Firma

Revisado Por :

Firma:

Aprobado Por:
Firma:




";-__,‘.- Manual de Usuario Sistema SIGESP Pag.:

- 35 de 81
stm Modulo: Activos Fijos Rev. N° 00

Modificaciones:
Esta opcion se utiliza para registrar alguna modificacion (Ajuste) a algin activo. Pulse el icono

de ' labarra de herramientas y proceda a dar entrada a los siguientes datos:

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Sistema de Activos Fijos 15/9,/2008 - 12:38 pm
Sigesp C. a.
Definiciones  Procesos  Reportes It & Méadulos

Cambio de Responsable

Entrega de Unidad

‘ Morvimientos * Incorporaciones

Depreciacion de Ackivos Desincorporaciongs

Acka de Préstamos Reasignaciones
Autorizacidn de Salida Madificaciones

Entrega de Activos Incorporaciones por Lote

Incorporaciones General

» Comprobante: Esta opcion se genera de forma automatica y consecutiva
» Causa de Movimiento: Indique cual es la causa de Desincorporacion del Activo.

Haga clic sobre la # para abrir el catilogo y se mostrara un listado de de las
causas. Luego debe seleccionar la opcion de su preferencia haciendo clic sobre el
codigo.

» Activo: Cologue el activo a incorporar. Haga clic sobre la # y seleccione el activo
previamente registrado

» |dentificador: Esta opcion se genera de manera automatica al seleccionar el activo.

» Observaciones: Se dispone de doscientas cincuenta y cuatro (254) posiciones de
formato alfanumérico para la inclusion de cualquier informacion adicional referente al
movimiento.

Los botones __Procesar | y ERECERRY | sirven para la confirmacion o no de la modificacion

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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_ Depreciar | 5o yytiliza cuando se va a recalcular la depreciacion debido a alguna modificacion

Aaqrenar Modificadidn Al hacer clic sobre este enlace obtendra el siguiente formulario:

Detalle de la Modificacion

Haga clic sobre la lupa y
computador obtiene el catalogo de
partes del activo a
Parte | 000000000OOOOOL |+ modificar
Denominacion  |Memoria ram |

Catalogo de Partes
Manka

Denominacion
Wida kil

Walor de Rescate

Zuenta Contable

000000000000001

Mernoria ram

——

1,00

| &1z013100001

4

| #

o Agregar Detalle

ﬂCanceIar

» Parte: Haga clic sobre la # para agregar las partes del activo.

» Denominacion: Nombre de la denominacion

» Monto: Coloque el valor del activo

» Vida Util: Coloque la vida dtil del activo

» Valor de Rescate: Conocido también como valor residual es el valor de mercado de un
activo al final de su vida util.

» Cuenta Contable: Cologue la cuenta asociada al activo. Haga clic sobre la # vy

seleccione la cuenta correspondiente.

 hgreqar Detalle Haga clic sobre este enlace para agregar el detalle y Kcancelar para cancelar
el detalle de la modificacion.

__Agregar Cuenta : Para agregar las cuentas asociadas al movimiento debe hacer clic sobre este
enlace para colocar la cuenta.
Observe

Revisado Por :
Firma:

Aprobado Por:
Firma:

Elaborado Por:
T.S.U. Larry Liberén
A.D.S Teresa Andrade
Firma
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Modificaciones
Fecha | 16/09/2008 %]

Comprobante 000000000000056

Causa de Movimiento 061 # Mejoras a Bienes.

Ackivo 000000000000172 | computador
Identificadar | 000000000000001 Depreciar

Observaciones |Cambio de memaria al computadar Procesar

Reversar

Agregar Modificacian

| Parte Denominacion _____Monto | VidaUtl | Yalor de Rescate | |

000000000000001 Memmatia ram 200,00 1,00 go00 $€
Tokal Monto 200,00

Saredar Cuenta
Contable
Cuenta Contable Deb/Hab [ Monto | |
H

2000

G1201310000 000000000000 72

®

Total Debe
Total Haber 200,00
Diferencia 200,00

Incorporacion por Lote:

Esta opcion solo sera utilizada para incorporar por inventario inicial; esta opcion nos permite
incorporar los activos por lote evitando que sean incorporados uno a uno.

6 Sistema Integrado de Geslién para Entes del Sector Piblico

Sistema de Activos Fijos

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos

ambio de Responsable

Entrega de Unidad

!

Maovimlentos
Deprediacion de Activos
&t de Préstamnos
Sutorizacian de Salida

Entreqa de Activos

Incorporaciones
Desincorporaciones
Reasignaciones
Modificaciones
Incorporaciones por Lote

Incorporaciones Gereral

16,/9/2008 - 10:50 am

sigesp C. a.

Elaborado Por:
T.S.U. Larry Liberén
A.D.S Teresa Andrade
Firma

Firma:

Revisado Por :

Aprobado Por:
Firma:
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= Comprobante: Este opcion se genera de forma automatica y consecutiva al hacer clic

sobre el icono | que se encuentra en la barra de herramienta del sistema
» Fecha: Esta opcion la proporciona el sistema también puede ayudarse por el
calendario. Observe

Fecha |_1e/osfzo08 [5] |

Septierph

I [1H &
Abrir calendaria, .,
| << | Smwoy—1—> |

Dom|Lun Mar|Mi& Jue|¥ie|Sab

7 8 9 10§11 §12) 13
I4 §15 816 |17 )15 )19] 20
21 22N 23| 2425 2a) 27

» Causas de Movimiento: Indique cual es la causa de Incorporacion del Activo. Haga

clic sobre la #~ para abrir el catalogo y se mostrara un listado de de las causas.
Luego debe seleccionar la opcion de su preferencia haciendo clic sobre el codigo.
Observe

Catalogo de Causas de Movimientos

Codgo [ |
Denominacion [ |

#~Buscar

oot Carmpras

a0z Inwentario Inicial

003 Fahbricacion o Produccion de Materiales v Bienes

0 Omision por Inventario Inicial

Ju} Ingreso Provisional de bienes v materiales provinientes de programas especiales,
Ji] Ingreso Definitivios de bienes v materiales provinientes de programas especiales,

=
=

=
n

=
T

» Observaciones: Se dispone de doscientas cincuenta y cuatro (254) posiciones de
formato alfanumérico para la inclusion de cualquier informacion adicional referente al
movimiento.

Los botones __Procesar | y EEEERERSaY | sirven para la confirmacion o no de la incorporacion.

—aareqar Activo - Al hacer clic sobre este enlace notara una pantalla similar con los activos a

incorporar
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:
A.D.S Teresa Andrade
Firma
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Detalle de Lote de Activo
Catalogo de Activos
|Agregarl __ Codigo | Gerial | Denominacitn [ IdActivo | Monto |

\4‘ 000000000000007 | 00000OO0OO000SS | ESTERILIZADOR DE TETERG 0000000000000SH 800,00

+ 000000000000023 | 000O0000O000OVE  ESCRITORIO COM UMA GAVETA CON CERRADURA, DE 120 CMS DE 0000000000000SH 868,75

+ 000000000000154 | OODOOOOOOO0OOSS | CABINA DE FIBERGLASS 0000000000000SH £100,00

+ 000000000000H72 | OOODOO0DO0OO000 | computadar 0000000000001 1.400,00
Haga cli
Haga clic sobre el € rrar
icono verde para —
agregar los activos

Luego de hacer clic sobre el icono « Ja informacion pasara a la siguiente ventana

é Sisfema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

16,/9/200% - 11:07 am

Sistema de Activos Fijos

Definiciones  Procesos  Reportes

- Pe-1002)

Ir & Madulos

Incorporaciones por Lote

Comprobante 000000000000056
Causa de Mavimiento | oo ' Compras

Cbservaciones

Agregar Ackivo

Sigesp C. a.

Fecha | 16/09jz008 [ 5]

Procesar
Reversar

| Activo | Id.Activo | Descripcién del Movimiento Monto Activo | |

EZTERILIZADOR DE TETERO

Q0000000000003

ESCRITORIC COM URA GAVET, 00000000000005HN
00000000000005M
000000000000001

CABINA DE FIBERGLASS

computadar

600,00
| aBa7s
| 5100,00
| 1.400,00

RRRRXR

Firma

Elaborado Por:
T.S.U. Larry Liberén
A.D.S Teresa Andrade

Revisado Por :
Firma:

Aprobado Por:
Firma:
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Completado los datos haga clic sobre el icono i que se encuentra en la barra de herramienta.

Sistema Integrado de Gestidn para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 16/9,/2008 - 11:07 am
sSigesp C. a.

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos
1 @f S@e
Luego haga clic en el boton Mpara incorporar los activos

Depreciacion de activos: A través de esta opcion el sistema calculara la depreciacion del activo
indicado, basandose en los datos definidos anteriormente en la ficha de Activos. Haga clic sobre la

#~ que se encuentra en el cddigo del activo para realizar la bisqueda del activo que se le desea
calcular la depreciacion. El sistema autométicamente después de seleccionar el activo realizara el
calculo y serd mostrado en pantalla.

6 Sistema Integrado de Gestion para Enfes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 16,/0/2008 - 11:32 am
Sigesp €. a.
Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos
Cambio de Responsable
Entrega de Unidad
Maovimientos 3
‘ Depreciacion de Activos
fAcka de Préstamos
Aukorizacion de Salida

Entreqa de Ackivos

» Activo: Coloque el activo a depreciar, para ello haga clic sobre la #~ y realice la
busqueda del mismo.

» Serial: Esta opcion aparece al seleccionar el activo puesto que la misma se definio al
registrar el bien.

» |dentificador: Esta opcion aparece al seleccionar el activo

» Fecha de Compra: Fecha en que se adquirié el inmueble, esta opcion se genera al
seleccionar el activo

» Fecha de Incorporacion: Fecha en que se incorpord el bien, esta opcion se genera al
seleccionar el activo

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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» Método: Seleccione el método a utilizar para la depreciacion

Luego de completar estos datos el sistema automaticamente calcula la depreciacion
tomado los valores que suministraron previamente en Definiciones->Activos-
>Depreciacion

Observe

Calculo de Depreciacion del Activo

Fecha | 16/09f2008 [
Activa #~ CPU CLON COLOR GRIS
Seria
Identificador
Fecha de Compra
Fecha de Incorporacion
Metodao

Depreciacion

Costo 1.181,15 Wida Ukl {Meses) 36,00
Yalor de Rescate 389,76 Monto a Depreciar 791,37
Dep.Mensual 21,98 Dep. Anual 264,00

Detalle de la Depreciacion

Depreciacion

3032007 1} 29 264,00 21,23 21,23 113990
300452007 1 i 264,00 2198 4323 113792
31052007 2 ] 264 00 2198 65,21 111594
30062007 3 0 264,00 2198 av,20 1.09393
31072007 4 ] 264 00 2198 10918 1071497
31082007 5 ] 264 00 2198 131,16 1.04399
300092007 G i 264,00 2198 13313 1.023,01

Acta de Préstamo
Esta opcion nos permite generar acta para dejar constancia de los préstamos a realizar

q Sisfema Integrado de Gestion para Entes del Secfor Piblico

Sistema de Activos Fijos 16,/9,/2008 - 02:05 pm
SIGESP SICESP

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Modulos
Cambio de Responsable
Entrega de Unidad
Mavimientos L4
Depreciacion de Ackivos
‘ Acta de Préstamos
Aukorizacidn de Salida

Entreqa de activos

» Comprobante: Esta opcion se genera de forma automatica y consecutiva.

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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» Fecha: Coloque la fecha en que se esta realizando el préstamo.
Unidad Fisica Cedente: Cologue la unidad que va a realizar el préstamo. Haga clic

sobre la #~ y seleccione la unidad correspondiente.
» Responsable de la Unidad Cedente: Cologue el responsable de la unidad que

selecciond anteriormente. Haga clic sobre la # y seleccione el responsable

# Unidad Fisica Receptora: Coloque la unidad que va a recibir el activo. Haga clic
sobre la # y seleccione la unidad respectiva.
B Responsable de la Unidad Receptora: Coloque el responsable de la unidad que

seleccion¢ anteriormente. Haga clic sobre la # y seleccione el responsable
» Testigo: Coloque la persona que actuard como testigo para evidenciar el préstamo.

_Aareaar Bienes  Esta opcidn  es para colocar los bienes que se entregaran en funcion de
préstamo. Observe

Detalle de Lote de Activo
Catalogo de Activos

Agregar] ___Codigo [ Serial | Denominacion [ IdActivo [ Monto |

4 0000000000027 69 0000000MUTES7ET  IMPRESORA BLANCA 0000000000027 63 142,30

o 000000000027 76 00000000 6334110 REGUALDOR DE YOLTAJE S 1635410 Q000000000027 765 74,80

« 000000000002303 0000000029P5381  TECLADC COLOR BLANMCO ACER SM 99P5351 000000000002303 0,00

o 000000000002804  ceememmeeeeee REGULADOR DE YOLATAJE COLOR AZUL RPC PLUS-B00 000000000002804 44,20

i o O00000000002529 0075381431500285  REGULADOR DE %OLTAJE MODELO RTCPLUS 3500 A GRIS O00000000002529 44,20

CHaa(?aa C;gt;(())br; o 0000000000254 3 007381431500285  REGULADOR DE YOLTAJE COLOR GRIS S/ 7591451500235 MODE  000000000002543 44,20
agregar « 0000000000025347 00000ZDKAGLES0S | TECLADO COLOR BLAMCO MODELC KB-1607 S ZDKSGLES03V  0000000000025347 0,00
o o00000000002902  —eeeeeeeeeeee COMCENTRADOR 000000000002902 75,10

o O000000000029035% ST 16 PUERTOS O00000000002903 17,20

« 0000000000291 1 CPUPEMTILIM 1% 3,0 GHE DISCO DURD B0GE MEMORIA 102 INTEL £ 000000000002911 183417

o 0000000000291 9 REPIS& DE ESQUIMA EM CIRCULO, EN MADERA RADIO B0cm 0000000000251 9 70,00

4 O00000000002921 REPIS& DE ESQUIMA, EM MADERA RADIC S9cm 0000000000291 70,00

o O000000000029:24 REPIS& DE ESQUINA RECTANGLLAR, EMN MADERA DE 59x120 O00000000002924 40,00

« 000000000002925 SILLA SECRETARIAL RODAMTE, BASE PLASTICA TAPIZ GRIS 000000000002925 55,80

o 000000000002926 | -——meemeeeeeeee WEMTILADOR BASE PLASTICA MEGRA HELICE METALICA 000000000002926 19,20

o O00000000002927 00001 IASB061357  TELEFONO BLANCO S 11488061 5357 O00000000002927 23,30

o 000000000002929 —eeeeeeeeeeee PATCH PAMEL MODELC C50 45 PUERTOS 000000000002929 223,59

Los hotones __Procesar |y Reversar | gjryen para realizar el préstamo o no.

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Acta de Préstamos
Fecha | 16/09/2008 ||
Comprobante 0000000000000 1
Unidad Fisica Cedente | 0000000001 |« Departamerta de Informatics Procesar
Responsable de la Unidad 3 -
Cedente 0003765805 4~ Hubett Alberta Davila Vilegas
Unidad Fisica Receptora | 0000000002 |« Departamerta de Ingenieris ¢ Mantenimineto Reversar
Responsable de la Unidad 3 ;
Receptora 00067453954 # Joel Jose Flares Marguing
Testign (0005910072 4~ Migves Hernan vilegas Farias
| Agreqar EBienes
Bienes
[ acivo | Serial Descripcidn del Activo Monto Activo -
0A0o0000000027E9 0000000000027E9 IMPRESORA BLAMCA 14230
0000000000027 76 0000000000027 76 REGUALDCR DE YOLTAJE Sm 1635410 7490
0O0000000002543 000000000002843 REGULADCR DE YOLTAJE COLOR GRIS SiM 75914515002 44 20

xR XX

Completado los datos haga clic en i que se encuentra en la barra de herramienta del sistema

Autorizacion de Salida Esta opcion permite registrar la salida de un activo.

Sistema Integrado de Gesfion para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 2/0,/2008 - 02:31 pm
sigesp sigesp
Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos
Carnbio de Responsable
Entrega de Unidad
Movimientos 4

Depreciacién de Activos

Acta de Préstamos
Autorizacion de Salida

» Comprobante: Esta opcion se genera de forma automatica y consecutiva.

» Fecha: El sistema proporciona la fecha actualizada también puede ayudarse por el
calendario.

» Unidad Fisica Cedente: Coloque la unidad que va a realizar el préstamo. Haga clic

sobre la #~ y seleccione la unidad correspondiente
__ nareqar Bienes Esta opcion s para colocar los bienes que se entregaran. Observe

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Detalle de Lote de Activo
Catalogo de Activos
|Agregar|  Cédigo [ Serial | Denominacién | Idactive [ Monto |
o 000000000002503 Q000000099Ps351 TECLADD COLOR BLAMCO ACER SN 99P3351 0o00000000002503 0,00
o 000000000002804  cemeeeeeeeeeee REGULADOR DE WOLATAJE COLOR AZUL RPC PLUS-E00 000000000002504 44 20
e 000000000002329 007591 451 500285 REGULADOR DE “OLTAJE MODELD RTCPLUS 3500 A GRIS 000000000002829 44 20
N 000000000002547 00000ZDKEELESNS  TECLADO COLOR BLAMCO MODELD KB-1607 S ZDKSGLEIOSN 000000000002547 0,00
o 000000000002902  cemeeeeeeeeeee COMCENTRADOR 000000000002902 75,10
o 000000000002903 OOFSSEEYA033739  SWiT 16 PUERTOS 000000000002903 171,20
o 000000000002911 e CPUPEMTIUM IV 3,0 GHZ DISCO DURD B0GE MEMORIA 102 INTEL £ 000000000002911 195417
S 000000000002918 s REPIZA DE ESGUIMA EM CIRCULC, EM MADERA RADIC BOCm 0o0000000002919 70,00
o 000000000002921 REPISA DE EZGUIMA | EM MADERA RADID S9cm 000000000002921 70,00
o 000000000002924 e REPISA DE ESQUIMA RECTANGULAR, EM MADERL, DE 59:0120 000000000002924 90,00
o 000000000002925  ceececmcmeeeee SILLA SECRETARIAL RODAMNTE, BASE PLASTICA TAPIZ GRIS 000000000002925 55,50
o 000000000002926 | —emeeeeeeeeeeee YEMTILADOR BASE PLASTICA MEGRA HELICE METALICA, 000000000002926 19,20
o 000000000002927 00001 1448061387 TELEFOMO BLAMNCO SHM 1I1AABOE] 357 000000000002927 2530
o 000000000002928 e PATCH PANEL MODELD C50 45 PUERTOS 0000000000025929 22354
S 000000000002930 e ESCRITORIC EM FORMICA TRES GAVETAS 90x66 0o0000000000258:30 367,00
o 000000000002934  cemeeeeeeeeeeee ESCRITORIC DOS GAVETAS BASE DE METAL SUPERFICIE MDF 000000000002934 181,40
o 000000000002935 e SILLA SECRETARIAL RODAMTE ¥ GIRATORIL BASE PLASTICA ME  0000000000029:35 111,60
S 000000000002940 mememmemeeeee MESA SIETE GANETAS, DOS PUERTAS DE 145x71, COMN ESCRITOR 000000000002540 237,50
o 000000000002941  cemeeeeeeee SILLA TIPC DIBUJANTE, COM RESPALDO, GIRATORIA v RODANTE 000000000002941 §3,00

» Empresaa la que se entrega: Coloque la empresa que recibira el activo a entregar
» Representante de la empresa: En esta opcion se coloca el representante de la
empresa . Al seleccionar la empresa autométicamente se genera esta opcion.

yvy

alguna condicion.
» Observacion: Coloque alguna informacion adicional.

Por concepto: Coloque una explicacion sobre la salida del activo.
Fecha de Entrega: Coloque la fecha en que se entregaré en el activo.
Fecha de Devolucion: Coloque la fecha de devolucion en caso de no cumplirse

Elaborado Por:
T.S.U. Larry Liberén
A.D.S Teresa Andrade
Firma

Revisado Por : Aprobado Por:
Firma: Firma:
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Autorizacion de Salida
Fecha | z9fosfz008|[~]
Unidad Fisica Cedente l:l -~
| Agreqar Bienes
| activo | Seial [ DescripddndelActivo [ MontoActivo [ |
4
Empresa al que s Entrega I:l ~
Representante de la Empresa l:l
Por Concepko Procesar
Fecha de Entrega Reversar

Fecha de Devalucion | 05/09/2005 [

Observacidn

Completado los datos haga clic en i (que se encuentra en la barra de herramienta.
Entrega de Activos Esta opcion permite registrar la entrega de los activos

é Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 16,/9,/2008 - 04:29 pm
SIGESP SIGESP
Defiriciones  Procesos  Reportes Ir & Madulos
Cambio de Responsable
Entrega de Unidad
Mawimientas 3
Depreciacion de Ackivos

Acta de Préstamos

Autorizacian de Salida
‘ Entrega de Activios

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Los botones

Comprobante: Esta opcion se genera de forma automatica y consecutiva.

Fecha: El sistema proporciona la fecha actualizada también puede ayudarse por el
calendario.

Unidad Administrativa: Coloque la unidad que va a entregar el activo. Haga clic

sobre la #~ y seleccione la unidad correspondiente.

Unidad Solicitante: Cologue la unidad solicitante. Haga clic sobre la «# y seleccione
la unidad correspondiente

Responsable: Seleccione la persona o el beneficiario responsable de la unidad que
posee el activo a entregar. Para ambos caso obtendra el catalogo y podré elegir el
correspondiente.

Despachador: Seleccione la persona o el beneficiario responsable de despachar el
bien. Para ambos caso obtendra el catalogo y podra elegir el correspondiente.
Receptor: Seleccione la persona o el beneficiario responsable de recibir el bien. Para
ambos caso obtendra el catalogo y podréa elegir el correspondiente.

Observaciones: Cologue alguna informacion adicional.

HEEEEED |y Reversar | jnen para ejecutar la entrega 0 no.

Aaqregar Ackivo

Al hacer clic sobre este enlace podrd observar los activos que estan por

entregarse, seleccione el activo o los activos a entregar, para ello haga clic sobre el icono " para
que puedan colocarse en la tabla respectiva Observe:

Catalogo de Activos para Entrega

o —

Denominacidn |

J
# Buscar

Catalogo de Activos
|| Codigo | Geral [ ____ Demominacion | ______Monto _______|

«*  000000000000001 000000000000001 REACOMDICIONARMENTC DE LC 176 608,25
«*  000000000000002 000000000000002 REACONDICIONAMENTC DE LC 18594324
« | 000000000000003 000000000000003 REACOMDICIONARMENTC DE LE 231 647 54
« | 000000000000100 0000000000001 00 EDIFICIO E INSTALACIONES 2.516.196,00
«"  000000000002752 0000000000027 53 CPU CLON GPC COLOR BLANC 1.945,65
«" | 000000000002752 000000000002751 CPU CLON GPC COLOR BLANC 194865
« | 000000000002754 0000000000027 54 REGULADOR DE “OLTAJE 120 74,90
«" | 000000000002755 0000000000027 55 IMPRESORA COLOR BLAMNCA £ 92,60
«¥ 0000000000027 58 0000000000027 56 MES2, DE COMPUTADORA, EM b 112,80
«" | 000000000002757 000000000002757 SILLA PARA VISITANTE COLO 73,58
« | 000000000002756 0000000000027 58 SILLA TIPC WISITAMTE TELA 95,50
«" 0000000000027 58 000000000002759 ESCRITORIC EJECUTIVG, LIM 165,94
«" | 000000000002760 0000000000027 60 CALCULADORA GRIS Sl Qs 60,00
« | 000000000002761 000000000002761 TELEFOMO DATA PORT 211,89
«" | 000000000002762 0000000000027 62 ARCHNG DE DOS GAVETASE 75,11

Elaborado Por:
T.S.U. Larry Liberén
A.D.S Teresa Andrade
Firma

Revisado Por :
Firma:

Aprobado Por:
Firma:
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Entrega de Activos
Fecha de Comprobante: | 160092008 |- |
Comprobante 0000000000000 1

Fecha de Entrega | 16/09/2008 | - |

Uridad Administrativa #~ Mecanico
Unidad Solicitante # Departamento de Ingenieria v Mantenimineto
Responsable 0101025205 Leonardo Cerrads
Despachador 0010103592 Yictor Manuel Yega Guerrero
Receptor 0010107306 Hilmaira Molina Mora
Observaciones Procesar

Reversar

Aagreqar Ackiva

| Codigo | Serial | Denominacion ______| _____ Monto | |
000000000000001 Q0000000000000 REACONDICIOMAMENTO DE L 176 608,28 4
000000000002757 Q000000000027 57 SILLA PARA VISITAMTE COLO 7359 4
000000000002857 Q00000000002557 MOMITOR COLOR BLAMNCO Sh 0,00 4
000000000003319 000000000003319 CARGADOR DE BATERIA MCOC 133,70 4
O00000000035524, 000000000039824, MOUSE OPTICO 30 PE2 SCROL 1676 4
®

Completado los datos haga clic en i , que se encuentra en la barra de herramienta del sistema.

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Reportes Activos
En este muestra todos los activos que se han registrados en Definiciones Activos, estos
varian de acuerdo a la Configuracion dada al Modulo

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 16,/9/2008 - 04:49 pm
SIGESP SIGESP
Definiciones  Procesos | Reportes Ir a Médulos
N Ackivios

Incorporacian
Desincorporacian

Reasignacion

Modificacion

Depreciacion

Depreciacion Mensual

Listado Catalogo SIGECOF
Listado de Activas
Comprobante de Incorporaciin
Comprabants de Desincorporacion
Comprobante de Reasignacidn
Acka de Incorporacian

Acta de Desincorporacion

Acka de Reasignacion

Registro Auxiliar de Bienes Mueblas

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Reporte de Activos Registrados

Activos
Desde| |f’ €= | Coloque el intervalo
de activos a mostrar
Hasta | | #

Realice la blsqueda en cada una lupa
respectivamente el responsable primario, por
uso y la unidad ejecutora.

Responsable por Uso I:l >

Asignacion

Responsable Prinnario I:l >~

3 —
IUnidad Ejecutara |:| >~

Intervalo de Fecha de Compra /_ Cologue el rango de
que se realizaron las

compras de los activos

Status

O Todas

o Registrado O Incorporado o Reasignado
O Modificado O Contabiizado O Desincorparada

Tide el estatus a
Ordenado Por mostrar en el reporte

Activo

Codign @ Tilde la manera de presentar

Dienaminacion O los datos en el reporte

Completado los datos haga clic en & que se encuentra en la barra de herramienta

é Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Sistema de Activos Fijos 16,/9/2008 - 04:52 pm
SIGESP SIGESP

Lefiniciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos

e

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Incorporacion: Este opcion permite generar reporte de los activos que han sido incorporados en un

periodo determinado.

6 Sistema Integrado de Gestion para Enfes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 16,/0/2008 - 05:16 pm

SIGESP SIGESP

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos

=

Ackivos

Incarporacion
Desincorporacidn

Reasignacian

Modificacian

Diepreciacion

Drepreciacion Mensual

Liskado Catilogo SIGECOF
Listado de Activos
Comprobante de Incorporacion
Comprobante de Desincorporacidn
Comprobante de Reasignacion
Acka de Incorporacidn

Ackta de Desincorporacian

Acta de Reasignacidn

Reqistro Auxiliar de Bienes Muebles

Reporte de Incorporacion

Activos / Coloque el intervalo de
activo incorporados a
Desde ~
| | mostrar en el reporte
Hasta | |.-"""

Intervalo de Fechas

Desde

Ordenado Por

01/01/2008 =] Hasta |16/09/2008 =
Coloque el rango de

Comprobante fechas a mostrar en el
Ascendente (& \ reporte
Tilde la manera de
Descendente G‘ ordena el reporte

generado

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:

T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Completado los datos haga clic en & que se encuentra en la barra de herramienta

6 Sistema Integrado de Gestion para Enfes del Sector Piblico

Sistema de Activos Fijos 16/0/2008 - 04:52 pm
SIGESP SIGESP

Definicionss  Procesos  Reportes Ir & Madulos

Desincorporacion
Esta opcion nos permite generar reporte de los activos que fueron desincorporados en un periodo

determinado.

6 Sisfema Integrado de Gestion para Entes del Secfor Publico

Sistema de Activos Fijos 16/9,/200% - 05:29 pm
Consultores Sigesp

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Modulos
Ackivas
Incorporacion
# Desincorporacian
Depreciacion
Depreciacion Mensual
Inventario de Bienes Muehles BM-1
Felacion del Movimiento de Bienes Muebles BM-2
Relacion de Bienes Muebles Faltantes Bi-3
Resumen de la Cuenta de Bienes Muebles BM-4
Inventario General de Bienes
Resumen de Bienes Muebles por Grupo
Incorporaciones v Desincorporacion por Departamenta
Bienes por Cuenta Contable
Rendicion Mensual de Cuenta
Tipos de Adquisicion de Bienes
Adguisicion de Bienes General
Acta de Incorporacion
Acta de Desincorporacian

fcka de Reasignacian

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Reporte de Desincorporacion
Activos == | Coloque el intervalo de
Desde | | je activos a mostrar en el
reporte
Hasta | | #
Intervalo de Fechas
Desde 010012005 =] Hasta |16/09/2008 =]
Ordenado Por \— Coloque el rango de fechas
Comprobante aproximadas en que ocurrieron
desincorporaciones

Ascendente (&)

Descendente ) \\ . - .
Tilde la opcion de su preferencia
para mostrar el reporte

Completado los datos haga clic en & que se encuentra en la barra de herramienta

6 Sistema Integrado de Gestion para Enfes del Sector Piblico

Sistema de Activos Fijos 16,/0,/2008 - 04:52 pm

SIGESP SIGESP
Definiciones  Procesos  Reporkes Ir a Madulos

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Reporte de Depreciacion: Esta opcion permite visualizar el célculo de la depreciacion de los
activos seleccionados en el rango de busqueda.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Secfor Publico

Sistema de Activos Fijos 16/9/2008 - 05:42 pm
Consultores Sigesp

Definiciones ~ Procesos — Reporkes Ir a Madulos
Activos
Incarporacian

Desincorporacian

Depreciacion

:

Depreciacion Mensual

Inventario de Bienes Muebles BM-1

Relacidn del Movimiento de Bienes Muebles BM-2
Relacidn de Bienes Muebles Faltantes BM-3
Resumen ds la Cuenta de Bienss Mushles BM-4
Inventario General de Bienes

Resumen de Bienes Muebles por Grupo
Incorporaciones y Desincorpaoracion por Departamento
EBienes por Cuenta Conkable

Rendicion Mensual de Cuenta

Tipos de Adguisician de Bienes

Adauisicién de Bienes General

Acta de Incorporaciin

Acta de Desincorporacion

Acta de Reasignacion

Reporte de Depreciacion
. /— Cologue el intervalo de
Activos activos a mostrar en el

Desde | |+ reporte

Hasta | | Pl

Ordenado Por
Activo 7= | Tilde la opcion de su
'@' preferencia para

Zadigo
mostrar el reporte

Denominacion )

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Completado los datos haga clic en & que se encuentra en la barra de herramienta

é Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Sistema de Activos Fijos 16,/9,/2008 - 04:52 pm
SIGESP SIGESP

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos

Reporte Depreciacion Mensual: Esta opcion permite visualizar un listado de las depreciaciones
que se han realizado en un mes determinado.

g Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 16,/9/2008 - 05:50 pm
Consultores Sigesp

Definiciones  Procesos  Reportes Ir & Madulos
fckivas
Incorporacion

Desincorporacian

Depreciacion
- Depreciacion Mensual
Inventario de Bienes Muebles BM-1

Relacion del Movimienbo de Bienes Muebles BM-2
Relacién de Bienes Muebles Faltantes BM-3
Resumen de la Cuenta de Bienes Muebles BM-4
Inventario General de Bienes

Resumen de Bienes Musbles por Grupo
Incorporaciones y Desincorporacion por Departamenta
Bienes por Cuenta Contable

Rendicidn Mensual de Cuenta

Tipos de Adquisicidn de Bienes

Adauisicidn de Bienes General

Acta de Incorporacién

Acka de Desincorporacion

Acta de Reasignacion

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Coloque el mes a mostrar en el reporte

Reporte re Depreciacion Mensual

Mes Afio

1

Cologue el afio a mostrar en el reporte

Ordenado Por

Activo
Cadigo ®

Denominacisn L

Tilde la opcién de su preferencia para
mostrar la informacion

Completado los datos haga clic en & (ue se encuentra en la barra de herramienta

g Sistema Integrado de Gestion para Enfes del Sector Pablico

Sistema de Activos Fijos 16/0/2008 - 04:52 pm

SIGESP SIGESP
Definicionss  Procesos  Reportes Ir & Madulos

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Reporte de Bienes Muebles Inventario BM-1: Esta opcidn nos permite generar reportes del
inventario inicial

é Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

16/9,/2008 - 06:01 pm

Sistema de Activos Fijos
Consultores Sigesp

Definiciones  Frocesos  Reportes Ir a Madulos
e Activos
Incarporacion
Dresincorparacion
Depreciacion
Depreciacion Mensual
- Inventario de Bienes Muebles BM-1
Relacidn del Movimienta de Bienes Muebles BM-2
Relacion de Bienes Muebles Faltankes BM-3
Resurmen de la Cuenta de Bienes Muebles BM-4
Inventario General de Bienes
Resumen de Bienes Muebles por Grupo
Incarporaciones v Desincorparacion par Deparkamenta
Bienas por Cuenta Conkable
Rendicion Mensual de Cuenta
Tipos de Adguisicion de Bienes
Adnuisicion de Bienes General
Acta de Incorporacion
acka de Desincorporacion

acta de Reasignacion

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Reporte de Inventario de Bienes Muebles

Activos Coloque el rango de
Desde | | f’/ activos a mostrar en
reporte
Hasta | | -~
Unidad de Trabajo Coloque la unidad que posee los activos

Unidad Ejecutora I:l 'S ,/ seleccionado anteriormente

Clasificacion:
Grupo: | |+
l — Cologue la clasificacion de los activos a
' A
Subgrupo: | | o mostrar
Sector: | |+

Intervalo de Fecha

Desde | ] s [

— Coloque el rango de fecha s a mostrar
Status O Todas

O Incorporado O Reasignado

Ordenado Por Tilde el estatus del activo a mostrar en el
Activo reporte

Zadigo ®

Denominacién \ , - ,
Tilde la opcion de su preferencia para

mostrar la informacion

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Completado los datos haga clic en & que se encuentra en la barra de herramienta

é Sistema Integrado de Gesticn para Entes del Sector Piblico

Sistema de Activos Fijos 16,/9/2008 - 04:52 pm
SIGESP SIGESP

Definiciones  Procesos  Reportes Ir & Madulos

Reporte de Bienes Muebles Inventario BM-2: Esta opcion permite mostrar aquellos bienes
que fueron incorporados o desincorporados.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Sistema de Activos Fijos 17/9/2008 - 11:33 am
Consultores Sigesp

Definiciones  Procesos  Reporkes Ir a Modulos
I Activos
Incorporacian
Desincorporacian
Depreciacian
Deprediacion Mensual
Inventario de Bienes Muehles BM-1
‘ Relacion del Movimiento de Bienes Muebles BM-2
Relacion de Bienes Muebles Falkantes BM-3
Resurmen de la Cuenta de Bienes Muebles BM-4
Inventario General de Bienes
Resumen de Bienes Muesbles por Grupo
Incorporaciones v Desincorporacion por Departamento
Bienes por Cuenta Contable
Rendicion Mensual de Cuenta
Tipos de Adquisicion de Bienas
adquisicion de Bienes General
Acka de Incorporacion
Acka de Desincorporacion

Acta de Reasionacian

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Relacién del Movimiento de Bienes Muebles

Activos

Desde |

Hasta |

Intervalo de Fecha

Unidad Administrativa

Clasificacion
Erupo - Q| Coloque la clasificacion de
los activos a mostrar
Subgrupo #
Sactar | | #
Asignacidn
Jefe de la Unidad I:l # | Cologue los responsables
Fesponzable de Bieres |:| >~ directo del bien

Unidad de Bieres I:l -~

Ordenado Por

Activo
Cadigo '@} —

Cenorninacion O

Cologue el intervalo de
activos a mostrar en
el reporte

en  que

muebles

Cologue rango de fechas

movimientos de bienes

ocurrieron

Coloque el servicio y
dependencia asociada a la
unidad administrativa

Y —

Tilde la opcién de su
preferencia para mostrar la
informacion

Completado los datos haga clic en & (ue se encuentra en la barra de herramienta

Elaborado Por:

T.S.U. Larry Liberén
A.D.S Teresa Andrade

Firma

Revisado Por :
Firma:

Aprobado Por:
Firma:
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6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Secfor Piblico

Sistema de Activos Fijos 16,/9,/2008 - 04:52 pm
SIGESP SIGESP

Definiciones  Procesos  Reporbes Ir a Madulos
< 0[G)

Reporte de Bienes Muebles Inventario BM-3: Esta opcion nos permite generar reporte en
relacion a los bienes faltantes, es decir cuando se presente perdidas.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Secfor Publico

Sistema de Activos Fijos 17/9,/2008 - 11:47 am

Consultores Sigesp

Definiciones  Procesos — Reporkes Ir a Madulos
Activos
Incorparacian
Desincarporacidn
Depreciacion
Depreciacion Mensual
Inventario de Bienes Musbles BM-1
Relacion del Movimienko de Bienes Muebles BM-2
Relacion de Bienes Musbles Falkantes BM-3
Resurnen de la Cuenta de Bienes Musbles BM-4
Inventario General de Bienes
Resumen de Bienes Muebles por Grupo
Incaorparaciones v Desincarparacion por Departamento
Bienes por Cuenta Contable
Rendicidn Mensual de Cuenta
Tipos de Adquisicion de Bienes
Adquisicion de Bienes General
Acka de Incorporacion
Acka de Desincorporacion

Acks de Reasignacian

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Relacion de Bienes Muebles Faltantes

Activos

Desde|

Hasta |

Intervalo de Fecha

N —

Unidad Administrativa

<= Coloque el intervalo de
& .
| - activos a mostrar en el
| P reporte
Hasta

Clasificacion

Cologue rango de fechas en
que ocurrieron movimientos

de bienes muebles

Grupo |

»

Coloque el servicio y
dependencia asociada a la
unidad administrativa

Subgrupo |

»

Seckaor |

Mro. de Comprobante

T —

Ordenado Por
Activo

Cadigo ®

Denominacion L)

los activos a mostrar

|+ \
Coloque la clasificacién de

comprobante

Coloque el nimero de

Tilde la opcion de su
preferencia para mostrar la
informacion

Completado los datos haga clic en & (que se encuentra en la barra de herramienta

Elaborado Por:
T.S.U. Larry Liberén
A.D.S Teresa Andrade
Firma

Firma:

Revisado Por :

Aprobado Por:

Firma:
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6 Sisfema Integrado de Gestion para Enfes del Sector Pablico

Sistema de Activos Fijos 16/9/2008 - 04:52 pm
SIGESP SIGESP

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos

Reporte de Bienes Muebles Inventario BM-4: Esta opcién permite generar reporte de manera
mensual de aquellos bienes muebles incorporados, desincorporados 'y existentes.

Sisfema Integrado de Gestion para Entes del Secfor Publico

Sistema de Activos Fijos 17/9/2008 - 11:58 am
Consultores Sigesp

Definiciones  Procesos  Reportes Ir & Modulos
Ackivos
Incarparacion

Desincorporacian

Depreciacion

Depreciacion Mensual

Inventario de Bienes Musbles BM-1

Relacidn del Movimiento de Bienes Muebles BM-2
Relacidn de Bienes Muebles Faltantes BM-3
Resumen de la Cuenta de Bienes Muebles BM-4
Inventario General de Bienes

Resumen de Bienes Muebles por Grupo
Incorporaciones v Desincorporacion por Departamento
Bienes por Cuenta Contable

Rendician Mensual de Cuenta

Tipos de Adguisicion de Bienes

Adquisicion de Bienes General

Acka de Incorporacion

fcka de Desincorporacion

Acka de Reasignacion

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Resumen de la Cuenta de Bienes Muebles

Activos
Desde | |f-’
Hasta | | # X Cologue el intervalo de
activos a mostrar en el
reporte

Intervalo de Fecha

w

Coloque rango de

. o " fechas en que
Unidad Administrativa ocurrieron movimientos

Unidad de Trabajo |:| F de bienes muebles

Realice la blsqueda de la
unidad de trabajo que posee
los hienes anteriormente
seleccionado

Completado los datos haga clic en & (que se encuentra en la barra de herramienta

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Pidblico

Sistema de Activos Fijos 16,/9/2008 - 04:52 pm

SIGESP SIGESP
[efiniciones  Procesos  Reportes Ir & Madulos

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Inventario General de Bienes: Esta opcion nos permite generar reportes de todos los bienes
muebles que posee el organismo.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Sistema de Activos Fijos 17/9,/2008 - 12:20 pm
Consultores Sigesp

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Modulos
Ackivios
Incorparacion

Desincarporacian

Depreciacion

Depreciacion Mensual

Inventario de Bienes Muehles BM-1

Relacion del Movimienta de Bienes Muebles BM-2
Relacion de Bienes Muebles Faltantes BM-3
Resumen de la Cuenta de Bienes Muebles BM-4
Inventario General de Bienes

Fesumen de Bienes Muebles por Grupo
Incorporaciones v Desincorporacion por Departamento
Bienes por Cuenta Contable

Rendicin Mensual de Cuenta

Tipos de Adquisician de Bienes

Adguisicion de Bienes General

Arta de Incorporacidn

Acka de Desincorporacidn

Acka de Reasignacidn

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Inventario General de Bienes Muebles

Activos
Desde | | >~
Hasta | | Fa

LY

Coloque el intervalo de activos
a mostrar en el reporte

Intervalo de Fecha

Coloque el intervalo de fechas a
mostrar en el reporte

Unidad de Trabajo
IUnidad Ejecutora >~
X Cologue la unidad relacionada
Clasificacion con los equipos
Grupo | |f-’
Subgrupo | |f-’
Sectar | |f-’
K Cologue la clasificacion de los
activos a mostrar
Ordenado Por
Activo
Zadigo ®

Denominacion ()

Tide la opcion de su
preferencia para mostrar la
informacion

Completado los datos haga clic en & (ue se encuentra en la barra de herramienta

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 16,/9,/2008 - 04:52 pm

SIGESP SIGESP
Cefiniciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Resumen de Bienes Muebles por Grupo: Como su nombre lo indica esta opcion permite
mostrar los bienes muebles por grupo

6 Sistema Integrado de Gestion para Enfes del Sector Pdblico

Sisterna de Activos Fijos 17/9/200% - 06:15 pm
Consultores Sigesp
Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Midulos
N Activos
Ircorporacicn
Desincorpotacion
Depreciacion
Depreciacion Mensual
Inventario de Bienes Muebles BM-1
Relacian del Movimiento de Bienes Muebles EM-2
Relacidn de Bienes Muebles Faltantes BM-3

Resumen de la Cuenta de Bienes Muebles BM-4

Inventario General de Bienes
‘ Resuman de Bienes Musbles por Grupo
Incorporaciones v Desincorporacion por Departamento

Bienes por Cuenta Contable
Rendicion Mensual de Cuenta
Tipos de Adguisicion de Bienes
Adquisicion de EBienes General
Acta de Incorporacion

Acta de Desincorporacian

Acka de Reasignacion

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Resumen de Bienes Muebles por Grupo

i Coloque el intervalo de
Activos /_ activos a mostrar en

Desde | | P el reporte

Hasta | | Pl

Intervalo de Fecha

Desde Hasta

Coloque el rango fecha

Clasificacion a mostrar en el reporte

Grupo | | #
Subgrupo | |.-"""
Sectar | |.-"""

L Coloque la clasificacion

ordenado Por de los activos a mostrar

SubGrupo
Cadigo ®
Denominacian

Tilde la opcién de su
preferencia para mostrar
la informacién

Completado los datos haga clic en & que se encuentra en la barra de herramienta

g Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Sistema de Activos Fijos 16,/9,/2008 - 04:52 pm

SIGESP SIGESP
Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Reporte de Incorporaciones y Desincorporaciones por Departamento: Esta opcion permite
generar reportes de aquellos bienes que fueron incorporados o desincorporados en un tiempo

determinado.

6 Sistema Integrado de Gestién para Entes del Sector Pdblico

Sistema de Activos Fijos 18,/9/2008 - 08:49 am
Consultores Sigesp

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos
Activos
Incorporacion
Desincorporacion
Depreciacion
Depreciacion Mensual
Inventario de Bienes Musbles BM-1
Relacion del Mavimiento de Bienes Musbles BM-2
Relacion de Bienes Muebles Falkantes BM-3
Fesumen de la Cuenta de Bienes Muebles BM-+
Inventario General de Bienes
Fesumen de Bienes Muebles por Grupo
Incorporaciones v Desincorporacion por Deparkamento
Bienes por Cuenta Contable
Rendicion Mensual de Cuenta
Tipos de Adquisicion de Bisnes
Adauisicidn de Bienes General
Acka de Incorporacian
Acta de Desincorparacidn

Acka de Reasignacian

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Incorporaciones ¥ Desincorporaciones de los Bienes de un Departamento

Activos

Desde | >~

Hasta | |f-"\ Coloque el intervalo de

activos a mostrar en el
reporte

Intervalo de Fecha

Desde Hasta
\ Cologue el rango fecha

Unidad Administrativa a mostrar en el reporte

Coloque el servicio y

Clasificacion de_pendenmg _asoc_|ada ala
1nidad administrativa
Grupo | |~
Subgrupo | | Fo,

Sector | | H"\

Cologue la clasificacion
de los activos a mostrar

Completado los datos haga clic en & (ue se encuentra en la barra de herramienta

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 16,/9,/2008 - 04:52 pm

SIGESP SIGESP

Cefiniciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Bienes por Cuenta Contable: Esta opcion permite generar reporte de los bienes asociados a
una cuenta contable.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos

Definiciones  Procesos

Reportes Ir a Madulos
Activos
Incorporacion
Desincarparacion
Depreciacion
Depreciacion Mensual
Inventatio de Bienes Musblas BM-1
Relacion del Movimiento de Bienes Muebles BM-2
Relacidn de Bienes Muebles Falkantes BM-3
Resumen de la Cuenta de Bienes Muebles BM-4
Inventario General de Bienes

Fesumen de Bienes Muebles por Grupo

Incorparaciones y Desincorporacion por Departamento
‘ Bienes por Cuenta Contable

Rendicion Mensual de Cuenta

Tipos de Adquisicion de Bienes
Adquisicion de Bienes General
Acta de Incorporacion

Acta de Desincorporacidn

Acta de Reasignacian

18/9/2008 - 09:03 am

Consultores Sigesp

Elaborado Por:
T.S.U. Larry Liberén
A.D.S Teresa Andrade
Firma

Revisado Por :
Firma:

Aprobado Por:
Firma:
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Bienes Muebles por Cuenta Contable

Cuentas Contables

Desde | | # J\ Coloque el rango de

Hasta | |/"’ cuentas  contables a
mostrar en el reporte

Intervalo de Fecha de Compra del Activo

Desde Ijl Hasta IE'\ Coloque el rango de

fechas de compras de los
activos a mostrar.

Tipo de Re

® resumido ) Detallade

Tilde la opcion de su
preferencia para generar
Ordenado Por el reporte

Cuenta Contable

Denominacion ()
¥~ | Tide la opcién de su

preferencia para mostrar la
informacion en el reporte

Completado los datos haga clic en & que se encuentra en la barra de herramienta

g Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Sistema de Activos Fijos 16,/9,/2008 - 04:52 pm

SIGESP SIGESP
Definiciones  Procesos  Reportes It a Madulos

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Rendicion Mensual de Cuenta: Esta opcion permite generar reportes para la rendicion
mensual.

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 18,/9,/2008 - 09:16 am
Consultores Sigesp

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos
Ackivos
Incorporacion
Desincorporacion
Depraciacian
Depreciacion Mensual
Inventatio de Bienes Musbles BM-1
Relacidn dal Mavimizsnto de Bienes Muebles BM-2
Relacidn de Bienes Muebles Faltantes BM-3
Resumen de la Cuenta de Bienes Muebles BM-4
Inventatio General de Bienes
Resumen de Bienes Muebles por Grupa

Incorporacionss y Desincorporacion por Departamento

Bienes por Cuenta Conkable
Rendicion Mensual de Cusnta
Tipos de Adquisician de Bienes

Adquisicidn de Bienes General
Acka de Incorporacion
Acta de Desincorporacian

Acta de Reasignacion

Rendicion Mensual de la Cuenta de Bienes Muebles

Unidad Administrativa .

Haska: I:l je ~ Coloque el intervalo de
' activos a mostrar

Intervalo de Fecha de Movimiento

Coloque el rango fechas a

mostrar.
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade
Firma
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SIi > C.A.

Completado los datos haga clic en & que se encuentra en la barra de herramienta

q Sisfema Integrado de Gestion para Enfes del Sector Pablico

Sistema de Activos Fijos 16/9/2008 - 04:52 pm
SIGESP SIGESP

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos

B

Reporte de Tipos de Adquisicion de bienes: Como su nombre lo indica permite generar
reporte de los diferentes tipos de adquisicion de bienes.

é Sisfema Integrado de Gestién para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 18/9,/2008 - 09:42 am

Consultores Sigesp

Definiciones  Procesos  Reportes Ir & Modulos

Ackivos
Incarporacian
Desincarparacion
Depreciacion
Depreciacion Mensual
Inventario de Bienes Musbles BM-1
Relacién del Mavimiento de Bienss Musblss BM-2
Relacidn de Bienes Musbles Falkantes BM-3
Resumen de la Cuenta de Bienes Muebles BM-4
Inventario General de Bienes
Resumen de Bienes Mueblas por Grupo
Incorporaciones v Desincorporacion por Departamento
Bienes por Cuenta Contable
Rendicidn Mensual de Cuenta

- Tipos de Adguisicidn de Bienes
Adquisicion de Bienes General
Acka de Incorporacion
Acka de Desincorporacion

&cta de Reasignacion

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Reporte de Tipos Adquisicion de Bienes

Proveedor
S —
5 Coloque el rango de proveedor
Hasta I:l - relacionados con los bienes
adquiridos
Activos
Desde | |.r-’
Haska | | ,J\ Coloque el intervalo de activos a

mostrar en el reporte

Unidad de Trabajo

Unidad Ejecutora I:lf""— Cologue la unidad ejecutora a

mostrar en el reporte

Intervalo de Fecha

w

Coloque el rango de fechas
relacionadas con la adquisicion de

bi
Ordenado Por 1enes

Proveedor y 8

Cadigo ®

Denominacién O Tilde la opcion de su preferencia

para mostrar la informacién en el
reporte

Completado los datos haga clic en & que se encuentra en la barra de herramienta

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Secfor Piblico

Sistema de Activos Fijos 16,/9,/2008 - 04:52 pm

SIGESP SIGESP
Definiciones  Procesas  Reparkes It & Modulas

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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\

Adquisicion de Bienes General: Como su nombre lo indica esta opcion reporta los bienes
adquiridos en un periodo determinado.

g Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Sistema de Activos Fijos 18/0,/2008 - 10:21 am
Consultores Sigesp

Definiciones  Frocesos  Reportes Ir a Modulos

Ackivas
Incorporacion
Desincorporacian
Diepreciacidn
Depreciacion Mensual
Inwventario de Bienes Musbles BM-1
Relacion del Movimienko de Bienes Muebles BM-2
Relacion de Bienes Muebles Faltantes BM-3
Resumnen de la Cuenta de Bienes Musbles BM-4
Inventario General de Bienes
Resumen de Bienes Muebles por Grupo
Incorporaciones vy Desincorpor acion por Deparkamento
Bienes por Cuenta Conkable
Rendicion Mensual de Cuenta
Tipns de Adquisicion de Bienes

‘ Adauisicidn de Bienes General
Acta de Incarporacion
Acka de Desincorporaciaon

Acta de Reasignacian

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma




Manual de Usuario Sistema SIGESP Pag.:

V

— 76 de 81
sf(_;m Modulo: Activos Fijos Rev. N° 00

Reporte de Adquisicion de Bienes General

Proveedor
—
Hasta | [~ Cobque el rango  de
proveedor relacionados con
. los bienes adauiridos
Activos

Desde | |+

Hasta | | f"\

Intervalo de Fecha

\ Coloque el intervalo de fechas
Ordenado Por a mostrar en el reporte
Proveedor y Activo

Cadign (#)

Cologue el rango de activo a
mostrar en el reporte

Lenominacion ()

N\

Tilde la opcién de su preferencia para
mostrar la informacion en el reporte

Completado los datos haga clic en & (ue se encuentra en la barra de herramienta

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piblico

Sistema de Activos Fijos 16,/9/2008 - 04:52 pm

SIGESP SIGESP
[efiniciones  Procesos  Reportes Ir & Madulos

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma




Manual de Usuario Sistema SIGESP Pag.:

V

77 de 81
SI‘GM Modulo: Activos Fijos Rev. N° 00

Acta de Incorporacion: Esta opcién permite emitir acta de incorporacion de bienes

6 Sistema Integrado de Gestién para Entes del Sector Pdblico

Sistema de Activos Fijos 13/9/2008 - 10:21 am
Consultores Sigesp

Definiciones  Procesos  Reportes Ir & Modulos

Bckivos

Incorporacion

Desincorporacion

Depreciacian

Depreciacion Mensual

Inventario de Bienes Muebles BM-1

Relacion del Mowimiento de Bienes Muebles BM-2
Relacidn de Bienes Muebles Faltantes EM-3
Resumen de la Cuenta de Bienes Muebles BM-4
Irrventario General de Bienes

Resumen de Bienes Muebles por Grupo
Incorporaciones v Desincorporacion por Departamento
Bienes por Cuenta Contable

Rendicion Mensual de Cuenta

Tipos de Adquisicion de Bienes

Adquisicion de Eienes General

Acta de Incorporacian

: 1

Acta de Desincarparacian

Acta de Reasignacion

Acta de Incorporacior Realice la busqueda de la
incorporacion a mostrar en el

reporte

Incorporacion | | F

Unidad Ejecutora | -Seleccione una incorporacion- VJ\

Seleccione la unidad
ejecutora correspondiente

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Completado los datos haga clic en & que se encuentra en la barra de herramienta

é Sistema Integrado de Gestion para Entes del Secfor Piblico

Sistema de Activos Fijos 16,/9,/2008 - 04:52 pm
SIGESP SIGESP

Definiciones  Procesas  Reparkes It a Madulos

Oue

Acta De Desincorporacion: Esta opcion permite emitir acta de Desincorporacion de bienes

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Piublico

Sistema de Activos Fijos 18,/9/2008 - 10:57 am

Consultores Sigesp

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Madulos
Ackivos
Incorporacian
Desincorporacian
Depreciacion
Depreciacion Mensual
Irwventario de Bienes Musbles BM-1
Relacion del Movimiento de Bienes Muebles BM-2
Relacion de Bienes Muebles Faltantes BM-3
Resurnen de la Cuenta de Bienes Musbles BM-4
Inventario General de Bienes
Fesumen de Bienes Muebles por Grupo
Incorporaciones v Desincorporacion por Departamento
Bienes por Cuenta Conkable
Rendicion Mensual de Cuenta
Tipos de Adquisicion de Bienes

adauisicidn de Bienes General

Acka de Incorporacion
Acta de Desincorporacin
Acta de Reasignacidn

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Acta de Desincorporacion

—

Unidad Ejecutora | -Seleccione una incorporacion- |

\ Seleccione la unidad

ejecutora correspondiente

Realice la busqueda de la
Desincorporacion a mostrar
en el reporte

Desincorporacion | | Pl

Completado los datos haga clic en & (que se encuentra en la barra de herramienta

6 Sistema Integrado de Gestion para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 16,9,/ 2008 - 04:52 pm

SIGESP SIGESP
Lefiniciones  Procesos  Reportes Ir & Madulos

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
T.S.U. Larry Liberén Firma: Firma:

A.D.S Teresa Andrade

Firma
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Acta de Reasignacion: Esta opcion permite generar acta para las reasignaciones de activos

6 Sistema Integrado de Gestidn para Entes del Sector Publico

Sistema de Activos Fijos 18/0/2008 - 11:05 am
Consultores Sigesp

Definiciones  Procesos  Reportes Ir a Modulas

Achivos

Incarporacian

Desincorporacion

Depreciacion

Depreciacion Mensual

Inventario de Bisnes Musbles BM-1

Relacion del Movimiento de Bienes Muebles BM-2

Relacion de Bienes Muebles Faltantes BM-3

Resumen de la Cuenta de Bienes Muebles BM-4

Inwentatio General de Bisnes

Fesumen de Bienes Muebles por Grupo

Incaorporaciones ¥ Desincorpaoracion por Departamento

Bienes por Cuenta Contabls

Rendicidn Mensual de Cuenta

Tipos de Adquisicion de Bienes

Adquisicion de Bienes General

Acta de Incorporacion

Acta de Desincorporacion

‘ Acta de Reasignacion
Acta de Reasignacion

— Realice la .t?usqueda de la
Reasignacion mostrar en

el reporte

Reasignacion | | ”

Unidad Ejecutora | -Seleccione una incorpor acion-  + |

\ Seleccione la  unidad
eiecutora correspondiente

Completado los datos haga clic en & (que se encuentra en la barra de herramienta
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